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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 5 marca 2004 r.

w sprawie archiwizowania akt spraw sadowych

Na podstawie art. 53 § 4 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych
(Dz. U. Nr 98, poz. 1070, z pézn. zm.") zarzadza sie, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla warunki i zakres prze-
chowywania akt w sadzie przez okres niezbedny ze
wzgledu na rodzaj i charakter spraw, terminy
przedawnienia, interesy oséb biorgcych udziat w po-
stepowaniu i znaczenie materiatow zawartych w ak-
tach jako zrédta informacji oraz warunki i tryb prze-
chowywania i przekazywania akt archiwom panstwo-
wym, a takze warunki i tryb niszczenia akt po uptywie
okresu ich przechowywania.

§ 2. Akta spraw sgdowych, zwane dalej ,aktami”,
dzieli sie na akta stanowigce materiaty archiwalne za-
liczane do kategorii A i akta niestanowigce takich ma-
teriatow, zaliczane do kategorii B.

§ 3. Akta kategorii A po uptywie okresu przecho-
wywania w sadzie przekazuje sie do wtasciwego ar-
chiwum panstwowego.

§ 4. Akta kategorii B po uptywie okresu przecho-
wywania w sadzie podlegaja zniszczeniu.

§ 5. Przepisy dotyczgce warunkow i trybu przecho-
wywania oraz niszczenia akt stosuje sie odpowiednio
do ksigg i urzadzenh ewidencyjnych spraw sagdowych.

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 154, poz. 1787, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271,
Nr 213, poz. 1802 i Nr 240, poz. 2052, z 2003 r. Nr 188,
poz. 1838 i Nr 228, poz. 2256 oraz z 2004 r. Nr 34,
poz. 304.

Rozdziat 2
Okresy przechowywania akt spraw karnych

8 6. 1. Do kategorii A zalicza sie akta spraw:

1) o przestepstwa wymienione w rozdziatach XVI,
XVII, XXIV, XXXI| oraz w art. 140, 226 § 3, art. 254,
256—258, 261 i 265 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn.
zm.2);

2) o przestepstwa wymienione w art. 46 ust. 1—®6,
art. 47 ust. 1 i art. 48 ust. 1—4 dekretu z dnia
12 grudnia 1981 r. o stanie wojennym (Dz. U.
Nr 29, poz. 154,z 1982 r. Nr 3, poz. 18 oraz z 1989 r.
Nr 34, poz. 178);

3) o zbrodnie wojenne i zbrodnie przeciwko ludzko-
$ci;

4) w ktorych wymierzono kare dozywotniego pozba-
wienia wolnosci lub kare 25 lat pozbawienia wol-
nosci;

5) o odszkodowanie za niestuszne skazanie lub

aresztowanie;

6) o zgodnosci oswiadczen w postepowaniu lustra-
cyjnym na podstawie przepiséw ustawy z dnia
11 kwietnia 1997 r. o ujawnieniu pracy lub stuzby
w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspot-
pracy z nimi w latach 1944—1990 os6b petnigcych

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
21997 r. Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz. 729 i Nr 83,
poz. 931,z 2000 r. Nr 48, poz. 548, Nr 93, poz. 1027 i Nr 116,
poz. 1216, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, z 2003 r. Nr 111,
poz. 1061, Nr 121, poz. 1142, Nr 179, poz. 1750, Nr 199,
poz. 1935 i Nr 228, poz. 2255 oraz z 2004 r. Nr 25, poz. 219.



Dziennik Ustaw Nr 46

— 2610 —

Poz. 443

funkcje publiczne (Dz. U. z 1999 r. Nr 42, poz. 428,
z p6zn. zm.3);

7) w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do
rozstrzygniecia Sadowi Najwyzszemu;

8) majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na ma-
teriat zebrany w sprawie lub wystepujace w niej
osoby w sprawach niewymienionych w pkt 1—7.

2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza sie do kate-
gorii B.

8 7. Do kategorii A zalicza sie z kazdego sadu, po-
za aktami wymienionymi w 8 6 ust. 1, po jednej spra-
wie typowej z okresu piecioletniego z kazdego rozdzia-
fu czesci szczegolnej Kodeksu karnego oraz z ustaw
szczegolnych.

8 8. 1. Ustala sie nastepujgce okresy przechowy-
wania akt:

1) 50 lat — dla akt spraw, w ktérych wymierzono ka-
re dozywotniego pozbawienia wolnosci lub kare
25 lat pozbawienia wolnosci;

2) 30 lat — dla akt spraw, w ktérych wymierzono ka-
re pozbawienia wolnosci powyzej 5 lat;

3) 20 lat — dla akt spraw, w ktorych wymierzono ka-
re pozbawienia wolnosci do lat 5 bez warunkowe-
go zawieszenia jej wykonania;

4) 10 lat — dla akt spraw, w ktérych wymierzono ka-
re inng niz wymienione w pkt 1—3, wydano wy-
rok uniewinniajgcy, umorzono postepowanie,
uwolniono od kary lub odstgpiono od jej wymie-
rzenia, warunkowo umorzono postepowanie lub
darowano kare, oraz dla akt postepowania wyko-
nawczego;

5) 3 lata — dla akt spraw niewymienionych w pkt 1—4.

2. Akta nie moga byé¢ przekazane do zniszczenia
przed ustaniem karalnosci przestepstwa, o ktére to-
czyto sie postepowanie.

Rozdziat 3
Okresy przechowywania akt spraw o wykroczenia

8 9. 1. Do kategorii A zalicza sie akta spraw o wy-
kroczenia:

1) przewidziane w Kodeksie wykroczenh, w szczegol-
nosci w art. 49 8 1i 2, art. 50, art. 51 § 1—3, art. 52
8 112, art. 52a, art. 90 i art. 99 tego Kodeksu oraz
w innych ustawach, jezeli ze wzgledu na osobe

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 57, poz. 618, Nr 62,
poz. 681 i Nr 63, poz. 701,z 2000 r. Nr 43, poz. 488 i Nr 50,
poz. 600, z 2002 r. Nr 14, poz. 128, Nr 74, poz. 676, Nr 84,
poz. 765, Nr 153, poz. 1271 i Nr 175, poz. 1434, z 2003 r.
Nr 44, poz. 390 i Nr 99, poz. 921 oraz z 2004 r. Nr 25,
poz. 219.

sprawcy lub okolicznosci popetnienia czynu moga
mieé znaczenie jako zrédto informacji historycznej
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 na-
rodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
22002 r. Nr 171, poz. 1396 i Nr 241, poz. 2074 oraz
z 2003 r. Nr 137, poz. 1302);

»

w ktérych sad przekazat zagadnienie prawne do
rozstrzygniecia Sadowi Najwyzszemu.

2. Akta spraw niewymienionych w ust. 1 zalicza sie
do kategorii B.

8 10. Do kategorii A zalicza sie z kazdego sadu re-
jonowego, poza aktami wymienionymi w 8§ 9 ust. 1, po
jednej sprawie typowej z okresu piecioletniego z kaz-
dego rozdziatu Kodeksu wykroczen oraz z ustaw szcze-
golnych.

8 11. Ustala sie nastepujagce okresy przechowywa-
nia akt spraw o wykroczenia:

1) 20 lat — dla akt spraw zaliczonych do kategorii A;

2) 5 lat — dla spraw o wykroczenia, w ktdrych orze-
czono kare aresztu lub srodka karnego w postaci
zakazu prowadzenia pojazdéw lub innego zakazu
przewidzianego w przepisach szczegdlnych;

3) 3 lata — dla akt spraw niewymienionych w pkt 1
i2.

Rozdziat 4

Okresy przechowywania akt spraw cywilnych
i gospodarczych

8 12. 1. Do kategorii A zalicza sie akta spraw:

Y
~

o ochrone praw autorskich i wynalazczych;

D

z zakresu prawa osobowego dotyczacych spraw
0 uznanie za zmartego, o stwierdzenie zgonu,
o ubezwtasnowolnienie;

C

w ktérych sad przekazat zagadnienie prawne do
rozstrzygniecia Sadowi Najwyzszemu;

R

w ktdrych wartos$é przedmiotu sporu w dniu wy-
dania orzeczenia konczacego postepowanie
w sprawie przekracza dwutysieczng krotnosé mi-
nimalnego wynagrodzenia za prace, okreslonego
na podstawie odrebnych przepisow;

S

majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na ma-
teriat zebrany w sprawie lub wystepujace w nim
osoby w sprawach niewymienionych w pkt 1—4.

2. Do kategorii A zalicza sie rejestry podmiotéw
wpisanych do:

1) rejestru przedsiebiorcéw;

2) rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecz-
nych i zawodowych, fundacji oraz publicznych za-
ktaddw opieki zdrowotnej.
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3. Akta niewymienione w ust. 1 i 2 zalicza sie do
kategorii B.

8 13. Do kategorii A zalicza sie z kazdego sadu, po-
za aktami wymienionymi w 8 12 ust. 1i 2, po jednej
sprawie typowej z okresu piecioletniego z kazdego ro-
dzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw
cywilnych.

8 14. 1. Przez okres 50 lat przechowuje sie akta
spraw:

1) z zakresu prawa osobowego dotyczacych spraw
0 uznanie za zmartego, o stwierdzenie zgonu,
o ubezwtasnowolnienie;

2) z zakresu prawa spadkowego, z tym ze o dziat
spadku tylko, gdy obejmowat nieruchomos¢;

3) z zakresu prawa rzeczowego dotyczacych prawa
wtasnosci nieruchomosci, wydania nieruchomosci,
o zasiedzenie nieruchomosci i zniesienie wspotwta-
snosci nieruchomosci, rozgraniczenia, uzytkowania
wieczystego, z wyjatkiem roszczen wymienionych
w art. 243 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Ko-
deks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.*);

4) o podziat majatku wspdlnego obejmujgcego pra-
wo wtasnosci nieruchomosci;

5) o usuniecie niezgodnos$ci miedzy stanem praw-
nym nieruchomosci ujawnionym w ksiedze wie-
czystej a rzeczywistym stanem prawnym;

6) o egzekucji z nieruchomosci.

2. Przez okres 30 lat przechowuje sie akta spraw:

1) o prawa niemajagtkowe, z wyjatkiem akt spraw wy-
mienionych w ust. 1 pkt 1;

2) o rente;

3) o rozstrzyganie sporow z zakresu przepisow
o przedsiebiorstwach panstwowych i samorzadzie
zatogi przedsiebiorstwa panstwowego;

4) rejestrowych, z zastrzezeniem ust. 4;

5) upadtosciowych i uktadowych;

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1971 r. Nr 27, poz. 252,z 1976 r. Nr 19, poz. 122,z 1982 .
Nr 11, poz. 81, Nr 19, poz. 147 i Nr 30, poz. 210, z 1984 r.
Nr 45, poz. 242, z 1985 r. Nr 22, poz. 99, z 1989 r. Nr 3,
poz. 11, z 1990 r. Nr 34, poz. 198, Nr 55, poz. 321 i Nr 79,
poz. 464, z 1991 r. Nr 107, poz. 464 i Nr 115, poz. 496,
z 1993 r. Nr 17, poz. 78, z 1994 r. Nr 27, poz. 96, Nr 85,
poz. 388 i Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417,
z 1996 r. Nr 114, poz. 542, Nr 139, poz. 646 i Nr 149,
poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 272, Nr 115, poz. 741, Nr 117,
poz. 751 i Nr 157, poz. 1040, z 1998 r. Nr 106, poz. 668
i Nr 117, poz. 758, z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 22,
poz. 271, Nr 74, poz. 855 i 857, Nr 88, poz. 983 i Nr 114,
poz. 1191, z 2001 r. Nr 11, poz. 91, Nr 71, poz. 733, Nr 130,
poz. 1450 i Nr 145, poz. 1638, z 2002 r. Nr 113, poz. 984
i Nr 141, poz. 1176 oraz z 2003 r. Nr 49, poz. 408, Nr 60,
poz. 535, Nr 64, poz. 592 i Nr 124, poz. 1151.

6) o dziat spadku lub zniesienie wspodtwtasnosci,
z wyjatkiem spraw wymienionych w ust. 1 pkt 2
i3;

7) o podziat majatku wspdlnego, z wyjatkiem spraw
wymienionych w ust. 1 pkt 4.

3. Przez okres 10 lat przechowuje sie akta spraw
cywilnych i gospodarczych niewymienionych w ust. 1
i 2 oraz spraw rozpoznanych w postepowaniu uprosz-
czonym.

4. Akta spraw z zakresu postepowania o wpis do
rejestru zastawoéw i do rejestru dtuznikdw niewypta-
calnych przechowuje sie przez okres 2 lat. Okres ten li-
czy sie od poczatku roku kalendarzowego nastepuja-
cego po roku, w ktéorym na mocy prawomocnhego
orzeczenia nastgpito wykreslenie zastawu rejestrowe-
go z rejestru zastawow lub dtuznika z rejestru dtuzni-
kéw niewyptacalnych.

8 15. Okresy wymienione w § 14 ust. 1—3 dotycza
takze akt spraw rozstrzygnietych przez sady polubow-
ne, ktére przechowywane s w sgdach.

Rozdziat 5

Okresy przechowywania akt spraw rozpoznawanych
w sadach rodzinnych

8 16. 1. Do kategorii A zalicza sie akta spraw:

1) o uniewaznienie matzeAstwa, o ustalenie istnienia
lub nieistnienia matzenstwa, o przysposobienie,
0 rozwigzanie przysposobienia, o ustalenie lub za-
przeczenie pochodzenia dziecka, o uznanie dziec-
ka, o uniewaznienie uznania dziecka, o nadanie
nazwiska, o ustalenie tresci aktu urodzenia dziec-
ka nieznanych rodzicéw, o sporzadzenie nowego
aktu urodzenia dziecka na podstawie orzeczenia
sgdu opiekunczego w razie przysposobienia przez
matzonkdw w sposdb okreslony w art. 121 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opie-
kunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59, z pézn. zm.%);

2) w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do
rozstrzygniecia Sadowi Najwyzszemu;

3) majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na ma-
teriat zebrany w sprawie lub wystepujace w niej
osoby w sprawach niewymienionych w pkt 1—2.

2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza sie do kate-
gorii B.

8 17. Do kategorii A zalicza sie z kazdego sadu, po-
za aktami wymienionymi w 8 16 ust. 1, po jednej spra-
wie typowej z okresu piecioletniego z kazdego rodza-
ju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw cy-
wilnych rozpoznawanych w sagdach rodzinnych oraz

5 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1975 r. Nr 45, poz. 234, z 1986 r. Nr 36, poz. 180, z 1990 r.
Nr 34, poz. 198, z 1995 r. Nr 83, poz. 417, z 1998 r. Nr 117,
poz. 757, z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 122,
poz. 1322, z 2001 r. Nr 128, poz. 1403 oraz z 2003 r. Nr 83,
poz. 772 i Nr 130, poz. 1188.
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z zakresu przepisdw ustawy o postepowaniu w spra-
wach nieletnich.

8 18. 1. Przez okres 50 lat przechowuje sie akta
spraw:

1) wymienionych w § 16 ust. 1 pkt 1;

2) z zakresu stosunkow majgtkowych miedzy mat-
zonkami, a takze spraw o rozwdd i separacje,
w ktérych dokonano podziatu majatku wspdlnego
obejmujacego nieruchomosé.

2. Przez okres 30 lat przechowuje sie akta spraw:
1) o rozwéd i separacje;
2) dotyczgcych alimentow;
3) z zakresu opieki i kurateli;

4 z zakresu czynnosci przekraczajacych zwykty za-
rzad majatkiem osoby podlegajacej wtadzy rodzi-
cielskiej.

3. Przez okres 10 lat przechowuje sig¢ akta spraw
rozpoznawanych w sadach rodzinnych, niewymienio-
nych w ust. 1i 2.

Rozdziat 6

Okresy przechowywania akt spraw z zakresu prawa
pracy i ubezpieczen spotecznych

& 19. 1. Do kategorii A zalicza sie akta spraw:

1) w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do
rozstrzygniecia Sadowi Najwyzszemu;

2) majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na ma-
teriat zebrany w sprawie lub wystepujace w niej
osoby.

2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza sie do kate-
gorii B.

8 20. Do kategorii A zalicza sie z kazdego sadu,
poza aktami wymienionymi w 8 19 ust. 1, po jednej
sprawie typowej z okresu piecioletniego z kazdego
rodzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli
spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecz-
nych.

8 21. 1. Przez okres 30 lat przechowuje sie akta
spraw dotyczacych emerytur i rent.

2. Przez okres 10 lat przechowuje sie akta spraw
niewymienionych w ust. 1.

Rozdziat 7

Okresy przechowywania ksiag
i urzadzen ewidencyjnych w sprawach sagdowych

8 22. 1. Do kategorii A zalicza sie repertoria, wyka-
zy akt przekazanych do archiwum i skorowidze akt sa-
dowych.

2. Do kategorii B zalicza sie zbiory wokand, karto-
teki, kontrolki, wykazy i inne pomocnicze urzadzenia
ewidencyjne dotyczace biurowosci w sprawach sgdo-
wych.

8 23. 1. Przez okres 50 lat przechowuje sie reperto-
ria i urzadzenia ewidencyjne, o ktérych mowa w 8§ 22
ust. 1.

2. Przez okres 10 lat przechowuje sie kartoteki i wy-
kazy.

3. Przez okres 5 lat przechowuje sie kontrolki.

4. Przez okres 3 lat przechowuje sie urzadzenia
ewidencyjne niewymienione w ust. 1.

Rozdziat 8

Warunki i tryb przechowywania, niszczenia oraz
przekazywania archiwom panstwowym akt spraw
sadowych

§ 24. Akta zakonczonych spraw sadowych prze-
chowuje sie w archiwach zaktadowych przez okresy
wymienione w rozporzadzeniu, stosujac wtasciwe za-
bezpieczenia przed dostepem oséb postronnych,
a takze spetniajgc wymogi bezpieczenstwa przed utra-
tg i zniszczeniem.

8 25. 1. Okresy przechowywania akt w sadzie liczy
sie od poczatku roku kalendarzowego nastepujacego
po roku, w ktérym ukonczono czynnosci sgdowe zwia-
zane z wykonaniem orzeczenia lub zarzadzenia kon-
czacego postepowanie w sprawie.

2. Jezeli nie zachodzi potrzeba wykonywania czyn-
nosci wymienionych w ust. 1, okres przechowywania
akt liczy sie od uprawomocnienia sie orzeczenia lub
zarzadzenia.

§ 26. 1. Po zakonczeniu postegpowania sagdowego
przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zalicza akta
do odpowiedniej kategorii i wskazuje okres ich prze-
chowywania.

2. Zaliczenia do kategorii A akt wymienionych
w 8 7,10, 13, 17 i 20 dokonuje co 5 lat sedzia wyzna-
czony do tej czynnosci przez prezesa sadu.

3. Akta spraw o uznanie i wykonanie orzeczen sa-
déw zagranicznych oraz ugdd zawartych przed takimi
sadami kwalifikuje sie, biorac pod uwage przedmiot
orzeczenia sadu zagranicznego lub ugody zawartej
przed takim sadem.

§ 27. 1. Zarzadzenie o przekazaniu akt do wtasci-
wego archiwum lub do zniszczenia wydaje prezes
sadu.

2. Przed przekazaniem akt do zniszczenia prezes
sagdu powotuje komisje w celu przeprowadzenia czyn-
nosci zwigzanych z brakowaniem akt. Komisji prze-
wodniczy sedzia.
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3. Komisja moze w uzasadnionych wypadkach do-
konaé¢ zmiany kwalifikacji akt kategorii B na katego-
rie A lub przedtuzyé ustalony pierwotnie czas przecho-
wywania akt kategorii B. Komisja nie moze natomiast
dokonaé zmiany kwalifikacji akt zaliczonych do kate-
gorii A.

4. Z przeprowadzonych prac komisja sporzadza
protokdt i przedstawia prezesowi do zatwierdzenia.

5. Protokét, o ktérym mowa w ust. 4, zalicza sie do
kategorii A.

§ 28. Akta spraw, w ktdrych nie ukonczono wszyst-
kich czynnosci zwigzanych z wykonaniem orzeczenia,
nie moga by¢ przekazane archiwom panstwowym lub
do zniszczenia.

8 29. Przekazanie akt do zniszczenia nastepuje po
uzyskaniu zgody dyrektora wtasciwego archiwum
panstwowego.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koincowe
8 30. Akta spraw zakonczonych przed dniem wej-
$cia w zycie rozporzadzenia kwalifikuje sie wedtug

przepisdow dotychczasowych, chyba ze przepisy rozpo-
rzgdzenia stanowig inaczej.

8 31. Akta spraw o rozwdd zakonczonych do dnia
18 czerwca 1989 r. zaliczonych do kategorii A na pod-
stawie przepiséw obowigzujacych do tego dnia, z wy-
taczeniem akt spraw zakonczonych przed dniem
1 stycznia 1946 r. oraz zakonczonych w roku: 1950,
1955 i 1960, zostaja zaliczone do kategorii B i przecho-
wuje sie je przez okres 30 lat.

8§ 32. Akta zakonczonych do dnia 18 grudnia
1975 r. spraw: ze stosunkéw rodzinnych z wytacze-
niem spraw o rozwod; spadkowych i o wtasnos$é nie-
ruchomosci i prawa rzeczowe ograniczone na nieru-
chomosciach, niezaliczone do kategorii A na podsta-
wie przepisdéw obowigzujgcych po tym dniu, zostaja
zaliczone do kategorii A i przechowuje sie je przez
okres 50 lat.

8§ 33. Zachowane akta spraw o wykroczenia rozpo-
znawane przez kolegia do spraw wykroczen z lat
1990—1998 oraz akta spraw o wykroczenia zakohczo-
nych po dniu 17 pazdziernika 2002 r. przechowuje sie
i przekazuje archiwom panstwowym zgodnie z przepi-
sami rozdziatu 3.

8 34. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: G. Kurczuk



