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ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 19 maja 2004 r.

w sprawie naleznosci zotnierzy niezawodowych za podroze stuzbowe

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 17 grud-
nia 1974 r. o uposazeniu zotnierzy niezawodowych
(Dz. U.z 2002 r. Nr 76, poz. 693, z p6zn. zm.") zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla wysokos$é oraz tryb
przyznawania naleznosci za podréze stuzbowe zotnie-
rzom niezawodowym.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogfoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, Nr 166,
poz. 1363 i Nr 200, poz. 1679 oraz z 2003 r. Nr 166,
poz. 1609 i Nr 179, poz. 1750.

2. W przypadku zotnierzy niezawodowych skiero-
wanych do petnienia stuzby wojskowej poza granica-
mi panstwa przepisy rozporzadzenia stosuje sie
z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z przepisow
wydanych na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o zasadach uzycia lub poby-
tu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza grani-
cami panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1117).

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) zotnierz — zotnierza odbywajgcego zasadnicza
stuzbe wojskowg, nadterminowa zasadniczg stuz-
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be wojskowa, przeszkolenie wojskowe, éwiczenia
wojskowe i okresowg stuzbe wojskowg oraz pet-
nigcego stuzbe wojskowg w razie ogtoszenia mo-
bilizacji i w czasie wojny, a takze petnigcego stuz-
be kandydacka;

2) krajowa podrdz stuzbowa — wykonywanie przez
zotnierza zadan stuzbowych poza miejscowoscia
stanowigca siedzibe jednostki wojskowej lub wy-
dzielonego pododdziatu, w ktorej zotnierz petni
stuzbe wojskowa, zwana dalej ,statym miejscem
petnienia stuzby”, w terminie i miejscu na terenie
kraju okreslonych w poleceniu wyjazdu stuzbowe-

go;

3) zagraniczna podréz stuzbowa — wykonywanie
przez zotnierza zadan stuzbowych poza granicami
panstwa w terminie i miejscu okreslonych w pole-
ceniu odbycia zagranicznej podrdzy stuzbowej,
wydanym przez wtasciwego przetozonego.

8 3. 1. Polecenie odbycia krajowej podrézy stuzbo-
wej wydaje dowddca jednostki wojskowej lub upo-
wazniony przez niego dowddca wydzielonego podod-
dziatu — w stosunku do zotnierza petfnigcego stuzbe
w podlegtej mu jednostce wojskowej lub wydzielo-
nym pododdziale.

2. Czas krajowe] podrézy stuzbowej okreslony
w poleceniu wyjazdu stuzbowego obejmuje czas po-
miedzy wyjazdem ze statego miejsca petnienia stuzby
i powrotem do tego miejsca.

8§ 4. 1. Z tytutu krajowej podrézy stuzbowej zotnie-
rzowi przystuguja:

1) diety;

2) zwrot kosztow:

a) przejazdu na trasie od statego miejsca petnienia
stuzby do miejscowosci stanowigcej cel podro-
zy stuzbowej i z powrotem,

b) noclegdéw lub ryczatt za nocleg,

c) dojazdu s$rodkami komunikacji miejscowej

w formie ryczattu;

3) zwrot innych niezbednych i udokumentowanych
wydatkow poniesionych w zwigzku z podrdza stuz-
bowa.

2. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie przy-
stuguja zotnierzowi odbywajacemu podréz stuzbowa
w sktadzie zatogi jednostki ptywajacej albo przebywa-
jacemu na tej jednostce — za czas wykonywania przez
niego zadan stuzbowych w morzu i w portach.

3. Zotnierzowi, ktorego zwykte obowigzki stuzbo-
we polegajg na statym wykonywaniu czynnosci stuz-
bowych na obszarze garnizonu obejmujacego swoim
terytorium granice administracyjne kilku miejscowo-
$ci, w przypadku odbywania krajowej podrdézy stuzbo-
wej na obszarze tego garnizonu przystuguje jedynie
zwrot kosztow przejazdéw okreslonych w ust. 1 pkt 2
lit. a.

8 5. 1. Kwote diety ustala sie w wysokosci okreslo-
nej w przepisach w sprawie wysokosci oraz warunkéw
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jed-
nostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
na obszarze kraju, wydanych na podstawie art. 77° § 2
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.2).

2. Jezeli krajowa podroéz stuzbowa trwa:

1) nie dtuzej niz dobe i wynosi:
a) mniej niz 8 godzin — dieta nie przystuguje,
b) od 8 do 12 godzin — przystuguje 1/2 diety,

c¢) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci;

2) dtuzej niz jedng dobe — za kazda dobe przystugu-
je dieta w petnej wysokosci, a za niepetng, ale roz-
poczeta dobe:

a) do 8 godzin — przystuguje 1/2 diety,

b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci.

3. Dieta nie przystuguje:

1) w szczegdlnosci za czas pobytu w statym miejscu
petnienia stuzby, miejscu zamieszkania lub na le-
czeniu w zaktadzie opieki zdrowotnej;

2) jezeli na podstawie odrebnych przepiséw zotnierz
z tytutu odbywania podrézy stuzbowej otrzymat
bezptatne wyzywienie w naturze lub réwnowaznik
pieniezny w zamian za wyzywienie.

§ 6. 1. Srodek transportu odpowiedni do odbycia
podrézy stuzbowej, a takze jego rodzaj i klase, okresla
w poleceniu wyjazdu stuzbowego dowoddca, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1, uwzgledniajac posiadane przez zot-
nierza uprawnienia do przejazdéw bezptatnych lub
ulgowych, dogodnos$é¢ potaczeh na danej trasie oraz
termin i pilno$c¢ zatatwienia sprawy.

2. Zotnierz, ktéry w czasie podrozy stuzbowej na
obszarze kraju towarzyszy przedstawicielom panstw
obcych przebywajacym na terytorium Rzeczypospoli-
tej Polskiej na zaproszenie organéw panstwowych lub
wojskowych, odbywa przejazd tym samym srodkiem
transportu oraz tym samym jego rodzajem i w tej sa-
mej klasie, ktdrym podrézuja ci przedstawiciele.

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek zot-
nierza, dowdédca jednostki wojskowej moze wyrazié

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19,
poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120,
poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52,
poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123,
poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r.
Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660,
Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166,
poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959,
Nr 99, poz. 1001 i Nr 120, poz. 1252.
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zgode na przejazdy w krajowej podrézy stuzbowej po-
jazdem niepozostajgcym w dyspozycji Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

8 7. 1. Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje cene bile-
tu okreslonego srodka transportu, z uwzglednieniem
posiadanej przez zotnierza ulgi na dany srodek transpor-
tu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

2. Zotnierzowi odbywajacemu, za zgoda dowddcy
jednostki wojskowej, przejazdy w krajowej podrézy
stuzbowej pojazdem, o ktérym mowa w 8 6 ust. 3,
przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci sta-
nowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez
stawke za jeden kilometr przebiegu, okreslona na pod-
stawie przepiséw, o ktorych mowa w 8 5 ust. 1.

3. Wysokosé stawki za jeden kilometr przebiegu
ustala dowddca jednostki wojskowej w poleceniu wy-
jazdu stuzbowego.

8§ 8. 1. Za kazda rozpoczeta dobe odbywania krajo-
wej podrozy stuzbowej zotnierzowi przystuguje ryczatt
na pokrycie kosztow dojazdéw srodkami komunikacji
miejscowej w wysokosci 20 % diety.

2. Ryczatt nie przystuguje, jezeli zotnierz odbywa
podroéz stuzbowa pojazdem stuzbowym lub pojazdem,
o ktérym mowa w 8 6 ust. 3, albo gdy nie ponosi kosz-
téw, na ktérych pokrycie przeznaczony jest ten ryczatt.

8 9. 1. Za nocleg zotnierzowi przystuguje zwrot
kosztow noclegu w wysokosci potwierdzonej rachun-
kiem, jednak nie wiekszej za jedng dobe hotelowa niz
dwudziestokrotnos$é diety.

2. Zotnierzowi, ktéremu w czasie krajowej podrozy
stuzbowej nie zapewniono bezptatnego noclegu lub
zakwaterowania albo ktory nie przedtozyt rachunku za
pobyt w kwaterze prywatnej lub w hotelu, przystuguje
ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci 150 % diety.

3. Ryczatt za nocleg przystuguje woweczas, gdy
czas podrozy stuzbowej obejmowat co najmniej 6 go-
dzin pomiedzy godzinami 2190 g 790,

4. Zwrot kosztow noclegu lub ryczatt za nocleg nie
przystuguje zotnierzowi:

1) za czas przejazdu wagonem sypialnym lub z miej-
scami do lezenia oraz za czas pobytu w statym
miejscu petnienia stuzby, zamieszkania lub zamel-
dowania na pobyt staty;

2) w przypadku gdy z miejscowosci stanowiacej cel
podrozy stuzbowej istnieje dogodne potaczenie
komunikacyjne umozliwiajagce codzienny powrét
do statego miejsca petnienia stuzby;

3) w przypadku wykonywania zadan stuzbowych
w porze nocnej, o ktérej mowa w ust. 3, z wyjat-
kiem przypadkoéw, gdy zadania te wymagaja ko-
rzystania z ustug zaktadoéw hotelarskich;

4) w przypadkach gdy zotnierz odbywa podréz stuz-
bowa:

a) w celu uczestniczenia w éwiczeniach i szkole-
niach poligonowych,

b) w zwigzku z czasowa zmiang miejsca postoju
jednostki wojskowej lub wydzielonego podod-
dziatu.

8 10. 1. Na wniosek zotnierza dowddca, ktéry wy-
dat polecenie odbycia krajowej podrézy stuzbowej,
przyznaje zaliczke na niezbedne koszty podréozy. W ta-
kim przypadku zotnierz jest obowigzany rozliczy¢ za-
liczke w terminie 7 dni od dnia zakonczenia podroézy.

2. Wyptaty naleznosci z tytutu krajowej podrézy
stuzbowej dokonuje sie na podstawie polecenia wy-
jazdu stuzbowego oraz zatgczonych przez zotnierza
dokumentéw (rachunki, bilety), potwierdzajacych wy-
sokos$é poniesionych wydatkow nieobjetych ryczatta-
mi, a takze o$wiadczenia o okolicznosciach majacych
wptyw na prawo do diet, ryczattdw lub zwrotu innych
kosztéw podroézy badz na ich wysokosé.

3. Koszty przejazdu srodkami publicznego trans-
portu autobusowego lub kolejowego, z wyjatkiem
przejazdu wagonem sypialnym lub z miejscami do le-
zenia, nie wymagajg udokumentowania biletami.

4. Naleznosci z tytutu krajowej podrézy stuzbowej
wyptaca sie w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
przez zotnierza dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

& 11. 1. Czas zagranicznej podrozy stuzbowej liczy
sie w razie odbywania jej $Srodkami komunikac;ji:

1) ladowej — od chwili przekroczenia granicy pan-
stwowej w drodze za granice do chwili przekrocze-
nia jej w drodze powrotnej do kraju;

2) lotniczej — od chwili startu samolotu w drodze za
granice z ostatniego lotniska w kraju do chwili la-
dowania samolotu w drodze powrotnej na pierw-
szym lotnisku w kraju;

3) morskiej — od chwili wyjscia statku z ostatniego
portu polskiego do chwili wejscia statku w drodze
powrotnej do pierwszego portu polskiego, z za-
strzezeniem ust. 3.

2. Jezeli przekroczenie granicy panstwowej odby-
wa sie poza miejscowoscig stanowigca miejsce za-
mieszkania lub state miejsce petnienia stuzby zotnie-
rza, za czas podrézy od tej miejscowosci do miejsca
przekroczenia granicy i z powrotem zotnierzowi przy-
stuguja naleznosci, o ktéorych mowa w § 4—10.

3. W przypadku zotnierzy odbywajacych podroéze
stuzbowe na jednostkach ptywajacych Marynarki Wo-
jennej czas zagranicznej podrdzy stuzbowej liczy sie
od chwili wejscia jednostki do portu zagranicznego do
chwili wyjscia z tego portu.

8 12. Z tytutu zagranicznej podrézy stuzbowej zot-
nierzowi przystuguja:

1) diety;

2) zwrot kosztédw noclegdéw lub ryczatt za nocleg;
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3) zwrot kosztow dojazdow srodkami komunikaciji
miejscowej w formie ryczattu;

4) zwrot kosztéw leczenia oraz innych niezbednych
wydatkow okreslonych przez przetozonego, ktory
wydat polecenie odbycia zagranicznej podrdzy
stuzbowej.

8 13. 1. Dieta, o ktorej mowa w 8§ 12 pkt 1, przystu-
guje w wysokosci obowigzujacej dla docelowego pan-
stwa podrdézy stuzbowe;.

2. Jezeli zagraniczna podroéz stuzbowa trwa:
1) nie dtuzej niz dobe i wynosi:
a) do 8 godzin — przystuguje 1/3 diety,
b) ponad 8 do 12 godzin — przystuguje 1/2 diety,

c¢) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci;

2) dtuzej niz dobe:

a) za kazda petng dobe przystuguje dieta w petnej
wysokosci,

b) za niepetna, ale rozpoczetg dobe — przystuguje
dieta w wysokosci, o ktérej mowa w pkt 1.

3. Kwote diety zmniejsza sie o koszt otrzymanego
za granicg bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze
kazdy bezptatny positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 15 % diety;
2) obiad — 30 % diety;
3) kolacja — 30 % diety.

4. Za kazdy dzien (dobe) pobytu w szpitalu lub in-
nym zaktadzie leczniczym za granica zotnierzowi przy-
stuguje 25 % kwoty diety.

8 14. 1. Za nocleg zotnierzowi przystuguje zwrot
poniesionych kosztéw w wysokosci potwierdzonej ra-
chunkiem hotelowym, w granicach limitu ustalonego
na ten cel.

2. W uzasadnionych przypadkach przetozony, kto-
ry wydat polecenie odbycia zagranicznej podroézy stuz-
bowej, moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztéw noclegu
stwierdzonych rachunkiem, w wysokosci przekracza-
jacej limit, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Zotnierzowi, ktéry nie korzystat z noclegu w ho-
telu, przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci
25 % limitu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Zwrot kosztow noclegu lub ryczatt za nocleg nie
przystuguje za czas przejazdu oraz gdy zotnierzowi za-
pewniono bezptatny nocleg.

8 15. Wysokos¢ diet, o ktérych mowa w § 13, oraz
limitéw na pokrycie kosztéw noclegu, o ktérych mowa
w § 14, okreslajg przepisy w sprawie wysokos$ci oraz

warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pra-
cownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samo-
rzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej poza granicami kraju, wydane na podsta-
wie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Ko-
deks pracy.

8 16. Do przejazdéw odbywanych w czasie zagra-
nicznych podrézy stuzbowych stosuje sie odpowied-
nio przepisy 8§ 6i 7.

§ 17. 1. Zotnierzowi przystuguje ryczatt na pokrycie
poniesionych kosztow dojazdu z dworca i do dworca
kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub mor-
skiego w miejscowosci docelowej za granicag oraz
w kazdej innej miejscowosci, w ktorej zotnierz korzy-
stat z noclegu, w wysokosci jednej diety.

2. Zotnierzowi korzystajagcemu za granica z dojaz-
déw srodkami komunikacji miejscowej przystuguje ry-
czatt na pokrycie ich kosztéw w wysokosci 10 % diety
za kazda rozpoczetg dobe pobytu w zagranicznej po-
drézy stuzbowe;.

& 18. Sume naleznosci pienieznych przystuguja-
cych zotnierzowi z tytutu zagranicznej podrézy stuzbo-
wej zmniejsza sie o kwote srodkéw pienieznych otrzy-
manych od strony zagranicznej na cele zwigzane z fi-
nansowaniem kosztéw tej podroézy.

8 19. Jezeli zagraniczna podréz stuzbowa trwa po-
nad 30 dni lub gdy panstwem docelowym jest pan-
stwo pozaeuropejskie, przetozony moze wyrazi¢ zgo-
de na zwrot kosztéw przewozu samolotem bagazu
osobistego o wadze do 30 kg, liczonej tagcznie z waga
bagazu optaconego w cenie biletu.

8 20. 1. W razie choroby zotnierzowi przystuguje
zwrot udokumentowanych kosztéw leczenia za grani-
cg oraz lekarstw.

2. Nie podlegajg zwrotowi koszty lekarstw, ktérych
nabycie za granicg nie byto konieczne, koszty leczenia
z zakresu kosmetyki oraz nabycia protez ortopedycz-
nych, dentystycznych i zakupu okularéw.

3. Zwrot kosztéw leczenia nastepuje ze srodkoéw fi-
nansowych pozostajgcych w dyspozycji przetozonego,
ktory zarzadzit odbycie zagranicznej podrézy stuzbo-
wej.

§ 21. 1. Zotnierz odbywaijacy zagraniczng podréz
stuzbowa otrzymuje zaliczke w walucie obcej na nie-
zbedne koszty podrézy i pobytu poza granicami kraju.
Za zgoda zotnierza zaliczka moze by¢é wyptacona
w walucie polskiej w wysokosci stanowiacej réwno-
wartosé zaliczki obliczonej w walucie obcej.

2. Rozliczenia kosztow zagranicznej podrdzy stuz-
bowej nalezy dokonaé w walucie otrzymanej zaliczki,
w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej,
w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia podrozy.
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3. Do rozliczenia nalezy zatgczyé dokumenty (ra-
chunki) potwierdzajace poszczegolne wydatki; nie do-
tyczy to diet oraz wydatkoéw objetych ryczattami. Jeze-
li uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe,
zotnierz jest obowigzany ztozyé pisemne o$wiadczenie
o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udo-
kumentowania.

4. Obstuge finansowa zagranicznej podrézy stuz-
bowej, w zakresie wynikajagcym z ust. 1 i 2, realizuje
przetozony, ktéry zarzadzit odbycie zagranicznej po-
drézy stuzbowej.

8 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 lipca 2004 r.3

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdziniski

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Obrony Narodowej z dnia 5 kwietnia 2001 r.
w sprawie naleznosci zotnierzy za podrdze i przeniesienia
stuzbowe (Dz. U. Nr 32, poz. 372), ktore traci moc, w zakre-
sie uregulowanym w rozporzadzeniu, z dniem wejscia
W zycie niniejszego rozporzadzenia.



