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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOÂCI

z dnia 14 sierpnia 2003 r.

w sprawie Centralnej Informacji Ksiàg Wieczystych

Na podstawie art. 364 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o ksi´gach wieczystych i hipotece (Dz. U.
z 2001 r. Nr 124, poz. 1361 i Nr 125, poz. 1368, z 2002 r.
Nr 169, poz. 1387 oraz z 2003 r. Nr 42, poz. 363) zarzà-
dza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Tworzy si´ Centralnà Informacj´ Ksiàg Wie-
czystych, która jest komórkà organizacyjnà Minister-
stwa SprawiedliwoÊci.

2. Centralna Informacja Ksiàg Wieczystych, zwana
dalej „Centralnà Informacjà”, sk∏ada si´ z centrali, zwa-
nej dalej „centralà Centralnej Informacji”, oraz ekspo-
zytur przy wydzia∏ach sàdów rejonowych prowadzà-
cych ksi´gi wieczyste w systemie informatycznym,
zwanych dalej „ekspozyturami Centralnej Informacji”.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) ksi´dze wieczystej — nale˝y przez to rozumieç ksi´-
g´ wieczystà prowadzonà w systemie informatycz-
nym;

2) odpisie zwyk∏ym ksi´gi wieczystej — nale˝y przez
to rozumieç dokument urz´dowy, wydany przez
Centralnà Informacj´, przedstawiajàcy ostatni stan
wpisów w ksi´dze wieczystej oraz wzmianki
o wnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy
sàdowych, apelacjach, kasacjach i wszcz´ciu po-
st´powaƒ z urz´du;

3) odpisie zupe∏nym ksi´gi wieczystej — nale˝y przez
to rozumieç dokument urz´dowy, wydany przez
Centralnà Informacj´, przedstawiajàcy ostatni stan
wpisów w ksi´dze wieczystej i wpisy wykreÊlone
oraz wzmianki o wnioskach, skargach na orzecze-
nia referendarzy sàdowych, apelacjach, kasacjach

i wszcz´ciu post´powaƒ z urz´du, ujawnione po-
czàwszy od chwili przeniesienia treÊci ksi´gi wie-
czystej do struktury ksi´gi wieczystej prowadzonej
w systemie informatycznym;

4) zaÊwiadczeniu o zamkni´ciu ksi´gi wieczystej —
nale˝y przez to rozumieç dokument urz´dowy wy-
dany przez Centralnà Informacj´, zawierajàcy in-
formacj´, ˝e ksi´ga wieczysta o wskazanym przez
wnioskodawc´ numerze jest zamkni´ta.

§ 3. 1. Wniosek o wydanie odpisu zwyk∏ego ksi´gi
wieczystej, odpisu zupe∏nego ksi´gi wieczystej lub za-
Êwiadczenia o zamkni´ciu ksi´gi wieczystej sk∏ada si´
bezpoÊrednio albo korespondencyjnie w centrali Cen-
tralnej Informacji lub ekspozyturze Centralnej Informa-
cji.

2. Wniosek z∏o˝ony korespondencyjnie ekspozytu-
ra Centralnej Informacji przekazuje do centrali Central-
nej Informacji.

§ 4. 1. Wniosek, o którym mowa w § 3 ust. 1, sk∏a-
da si´ na urz´dowym formularzu, który udost´pnia si´
nieodp∏atnie w centrali Centralnej Informacji i ekspozy-
turach Centralnej Informacji.

2. Wzór wniosku, o którym mowa w § 3 ust. 1, udo-
st´pnia si´ równie˝ za poÊrednictwem Internetu na ofi-
cjalnej stronie Ministerstwa SprawiedliwoÊci.

3. Wniosek, uzyskany za poÊrednictwem Internetu,
drukuje si´ w kolorze czarno-bia∏ym i wype∏nia si´
czcionkà o prostym kroju, o rozmiarze nie mniejszym
ni˝ 10 pkt. Wniosek ten powinien odzwierciedlaç struk-
tur´ i form´ urz´dowego formularza wniosku (uk∏ad
i wielkoÊç poszczególnych pól).
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4. Wniosek sporzàdzony w sposób, o którym mowa
w ust. 3, uwa˝a si´ za z∏o˝ony na urz´dowym formula-
rzu. 

§ 5. 1. Wniosek, o którym mowa w § 3 ust. 1, reje-
struje si´ w prowadzonej w centrali Centralnej Infor-
macji lub ekspozyturach Centralnej Informacji ewiden-
cji wniosków, zamieszczajàc w niej dane o chwili wp∏y-
wu wniosku, rodzaju wniosku oraz chwili i sposobie je-
go za∏atwienia.

2. Do wniosku do∏àcza si´ orygina∏ dowodu wnie-
sienia op∏aty na rachunek bankowy Centralnej Infor-
macji, który zwraca si´ wnioskodawcy, po potwierdze-
niu na nim faktu wydania dokumentu.

§ 6. 1. Wniosek niez∏o˝ony na urz´dowym formula-
rzu, nieprawid∏owo wype∏niony, nieop∏acony, a tak˝e
wniosek, od którego uiszczono op∏at´ w wysokoÊci ni˝-
szej od nale˝nej, lub z∏o˝ony z naruszeniem § 5 ust. 2,
pozostawia si´ bez nadania biegu, o czym zawiadamia
si´ wnioskodawc´, wraz z podaniem przyczyn.

2. Je˝eli w terminie miesiàca od dnia dor´czenia za-
wiadomienia braki, o których mowa w ust. 1, zostanà
usuni´te, wydaje si´ ˝àdany dokument.

§ 7. 1. Dokumenty wydawane przez Centralnà Infor-
macj´ sà opatrzone piecz´cià urz´dowà i podpisem
upowa˝nionego pracownika, zawierajà oznaczenie sy-
gnatury, a tak˝e oznaczenie i liczb´ stron oraz miejsce
i chwil´ sporzàdzenia dokumentu.

2. Niezale˝nie od treÊci z∏o˝onego wniosku Central-
na Informacja wydaje zawsze dokument opisujàcy rze-
czywisty stan w zakresie prowadzenia ksi´gi wieczy-
stej. 

§ 8. 1. Odpis zwyk∏y ksi´gi wieczystej, odpis zupe∏-
ny ksi´gi wieczystej i zaÊwiadczenie o zamkni´ciu ksi´-
gi wieczystej wydawane sà bezpoÊrednio wniosko-
dawcy przez central´ Centralnej Informacji lub ekspo-
zytury Centralnej Informacji.

2. Je˝eli we wniosku zawarte jest ˝àdanie dor´cze-
nia odpisu lub zaÊwiadczenia, o których mowa
w ust. 1, centrala Centralnej Informacji przesy∏a doku-
ment pod wskazany we wniosku adres.

3. Przepis ust. 2 stosuje si´ tak˝e w razie zaistnienia
przeszkód uniemo˝liwiajàcych wydanie dokumentu
przez ekspozytur´ Centralnej Informacji.

§ 9. 1. Centralna Informacja wydaje dokumenty,
o których mowa w § 3 ust. 1, po przyj´ciu ksi´gi wie-
czystej przez wydzia∏ ksiàg wieczystych z oÊrodka mi-
gracyjnego.

2. Je˝eli wniosek o wydanie dokumentu, o którym
mowa w § 3 ust. 1, dotyczy dotychczasowej ksi´gi wie-
czystej, wniosek wraz z informacjà o dokonanej op∏a-
cie przekazuje si´ do wydzia∏u w∏aÊciwego do prowa-
dzenia ksi´gi wieczystej.

3. Po otrzymaniu wniosku wydzia∏ ksiàg wieczy-
stych kieruje dotychczasowà ksi´g´ wieczystà do
oÊrodka migracyjnego albo sporzàdza ˝àdany doku-
ment i przekazuje go wnioskodawcy.

§ 10. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 paêdziernika 2003 r.

Minister SprawiedliwoÊci: w z. J. ¸ankiewicz


