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816
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 24 czerwca 2002 r.

w sprawie wzorow ogtoszen o zamoéwieniach publicznych publikowanych w Biuletynie Zamdéwien Publicz-
nych oraz dodatkowych informacji zawartych w ogtoszeniach.

Na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia  4) o przetargu dwustopniowym, stanowigcy zatacznik
10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. nr 4 do rozporzadzenia,

22002 r. Nr 72, poz. 664) zarzadza sig, co nastepuje: 5) o wyniku postepowania, stanowiagcy zatacznik nr 5

§ 1. Okresla sie wzory ogtoszen o zamowieniach do rozporzadzenia,
publicznych: 6) o planowanych zamoéwieniach publicznych o war-
1) o przetargu nieograniczonym, stanowigcy zatacznik tosci powyzej 500000 euro, stanowiacy zatacznik
nr 1 do rozporzadzenia, nr 6 do rozporzadzenia.
2) zaproszenia do sktadania wnioskow o dopuszcze- § 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lip-

nie do udziatu w przetargu ograniczonym, stano- ¢a 2002 r.
wigcy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia,

3) informacji o wstepnej kwalifikacji, stanowigcy za- Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
tacznik nr 3 do rozporzadzenia, K. Janik
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 24 czerwca 2002 r. (poz. 816)

Zatacznik nr 1
. WZOR
|_Znak sprawy DRUK ZP-110

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym
o wartosci
D powyZej 30 000 euro G poniiej 30 000 euro picczgé zamawiajacego

Przed wypelnieniem prosze zapoznac sig z instrukcja na str. 5.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

byREGON: |__ || | | | | |} |

¢) kod, miejscowosé, wojewoddztwo, powiat:

s > s

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

¢) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogtoszenie o planowanych zamoéwieniach publicznych (ZP-190) o wartosci powyzej 500 000 euro, dotyczace tego postgpowania, zostalo
opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych:

Nr | | | rok wydania | | ] ] | poz. | | I | | | j

[ nie opublikowano ogloszenia o planowanych zaméwieniach publicznych

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c¢) e-mail: @

d) nr lokalu:

e) godziny, w ktoérych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | 2] | ] - | | 2] ) i

4) Postepowanie bedzie prowadzone [J z zastosowaniem preferencji krajowych [0 bez zastosowania preferencji krajowych
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I__‘Znak sprawy DRUK ZP-110

5) Zamawiajacy oglasza przetarg nieograniczony na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: |__|

ISR [ I N I S

miejsce realizacji zamowienia:

rodzaj zaméwienia:  [] roboty budowlane [ dostawy [ ushugi
[ Dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert rownowaznych {7 dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zamowienia:

(- wymagany {]- pozadany

7) Warunkiem udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia jest wniesienie wadium:

w wysokosci: zt

stownie: zt

8) Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie (w %):
3 cena (koszt) %
inne kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia:

(I %

%

%

%

%

%

%

O00O0O0D0a0

%

suma 100 %
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I—_Znak sprawy DRUK ZP-110

9 Od Srodki finansowe na realizacjg zamoéwienia przyznane zostaly na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkow
Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego

Umowa:

10) Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
a) formularz mozna odebraé:

[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, nr lokalu:

O innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

] faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: zt

stownie: zi

11) W przetargu moga wzia¢ udzial oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 22 ust. 7 ustawy, spelniajacy nastgpujace
warunki:

12) Miejsce i termin skladania ofert:
a) miejsce skladania:

[] siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

3 inne miejsce:

b) wterminiedo: | | 1 | | ol ] -} 1 godz || Izl

13) Miejsce i termin otwarcia ofert:
a) migjsce otwarcia:

[ w siedzibie zamawiajacego (nr lokalu):

[J w innym miejscu:

b) data: jak data skiadania ofert, godz. | i lel 1| |
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|_Znak sprawy DRUK ZP-110

Tylko do wiadomosci Urz¢edu Zaméwien Publicznych:
1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urzedu w przedmiotowej sprawie:
- odstapienie od wnoszenia wadium

(] ztozono wniosek (dnia) |____ | | -1t -l

uzyskano decyzjg nr zdnia [__ | | | )|t

- dotyczace preferencji krajowych
[ ztozono wniosek (dnia) __ | |1 |- 1111

uzyskano decyzjg nr zdnia |_ | | )|l

- publikacja ogloszenia o wartosci ponizej 30 000 euro

(] ztozono wniosek (dnia) ___ | [ | |+l «—J_1

uzyskano decyzje nr zdnia | | | | .|l ]

- inne:

[J ztozono wniosek o dnia |__ | | | 1.1l

uzyskano decyzjg nr zdmia|___ | 1ol b e

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig 1 nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis oseby uprawnionej
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DRUK ZP-110

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawe z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych .

Instrukcja wypehiania druku ZP-110

Wypelniony formularz nalezy przesia¢ do Urzedu Zamoéwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslic.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Naglowek

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pdl, wskazujac warto$¢ zamdwienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisa¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jesli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zamdwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt S

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czg$ciowych, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole oraz wpisa¢ liczbg zadan. Jesli dopuszczono
skladanie ofert czesciowych, opis przedmiotu zamoéwienia nalezy ograniczy¢ do ogdlnego opisu, nie nalezy opisywadé kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWilU nalezy wpisa¢ za pomoca
5 znakoéw dla dostaw i ushug. Jesli nie da sig wskazac jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zaméwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla czgsci
zamodwienia o najwigkszej wartodci. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, nalezy poda¢ nazwe miejscowosci, w ktorej
realizowane bgdzie zamdwienie. Jesli przedmiot zamoéwienia jest inny niz roboty budowlane, informacja o migjscu (miejscowosci) realizacji
zamoéwienia nie jest konieczna.

Punkt 6

Pole wypelnia sie przez podanie dokladnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy). Jesli
dopuszczono skladanie ofert czgsciowych, a terminy realizacji zamoéwienia sa rozne dla réznych zadan, nalezy podac najpozniejszy z
termindw czastkowych — nalezy podaé termin realizacji calego zamoéwienia.

Punkt 7

Kwote wadium nalezy podaé w wysokosci od 0,5% do 3% wartosci zamowienia (art. 41 ustawy). W przypadku dopuszczenia skladania ofert
czesciowych nalezy podaé sumeg wadiow dla wszystkich zadan.

Punkt 8

Nalezy okresli¢ procentowy udzial danego kryterium w ogolnej ocenie (1-100%). Cena jest obowiazkowym kryterium oceny oferty. Jesli
dopuszczono skiadanie ofert czqs'ciowych, to kryteria oceny ofert odnosza sig do kazdego z zadan.

Punkt .9

Pole nalezy zaznaczyé tylko woéwezas, jesli srodki na realizacjg zamoéwienia (choéby w czesdci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
Zrédel.

Punkt 10

Nalezy wpisaé cene formularza w wysoko$ci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentéw.

Tylko do wiadomosci UZP

Nalezy poda¢ informacje dot. ztozonych wnioskéw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.
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Zatacznik nr 2
WZOR

I——-Znak sprawy DRUK ZP-120

Zaproszenie do skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w przetargu ograniczonym

o wartosci
] powyzej 30 000 euro [_] ponizej 30 000 euro

pieczg¢ zamawiajacego

Przed wypetnieniem prosze¢ zapoznac sig z instrukcja na str. 5.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b) REGON: | | | [ — I l I | |

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogloszenie o planowanych zaméwieniach publicznych (ZP-190) o wartoéci powyzej 500 000 euro, dotyczace tego postgpowania, zostato
opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych:

Nri{_ | | | rok wydania|___ | | | | poz. | | | | | | |

[ nie opublikowano ogtoszenia o planowanych zaméwieniach

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @

d) nr lokalu:

e) godziny, w ktérych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | (B | -1 | b | |

4) Postepowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych {3 bez zastosowania preferencji krajowych

strona 1 I



Dziennik Ustaw Nr 91 — b974 — Poz. 816

l_Znak sprawy DRUK ZP-120

5) Zamawiajacy zaprasza do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: | | | -1

miejsce realizacji zaméwienia:

rodzaj zamoéwienia: (] roboty budowlane [ dostawy J ustugi
[] dopuszcza sig sktadanie ofert czgsciowych, liczba zadan:

{] dopuszcza sig sktadanie ofert rtéwnowaznych [ dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zaméwienia:

(3- wymagany [J- pozadany

7) Warunkiem udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia jest wniesienie wadium:

w wysokosci: zt

stownie: zt
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I_—Znak sprawy DRUK ZP-120

8) [ Srodki finansowe na realizacjg zamowienia przyznane zostaly na podstawie umowy miedzynarodowej lub pochodza ze $srodkéw
Organizacji Traktatu Pélnocnoatlantyckiego

Umowa:

9) Planowana liczba zapraszanych dostawcow/wykonawcow od do

10) W przetargu moga wzia¢ udzial oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 22 ust. 7 ustawy, spelniajacy nastgpujace
warunki:

11) Wniosek o dopuszczenie do przetargu:
a) formularz wniosku mozna odebra¢:
(] osobiscie w siedzibie zamawiajacego, lokal nr:

O innym miejscu:

[0 poczta elektroniczna, adres: @

O faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza wniosku: zt

slownie: b2

12) Miejsce i termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu:

a) miejsce skladania:

[ siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

{7 inne miejsce:

b) wterminiedo: |__|__ | |} ol | -1__|__| godz. || |:|__|_ |
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I__Znak sprawy DRUK ZP-120

Tylko do wiadomosci Urzedu Zaméwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urzedu w przedmiotowej sprawie:

- zatwierdzenie trybu przetargu ograniczonego powyzej 200 000 euro
{3 ztozono wniosek (dnia) |__ I | || L1

uzyskano decyzjg nr zdnia || | b bl el

- dotyczace preferencji krajowych

(7 ztozono wniosek (dnia) ___ | || | |1 ||

uzyskano decyzje nr zdmia | | L b )

- publikacja ogloszenia o wartosci ponizej 30 000 euro

(J ztozono wniosek (dnia) __ | | | | -} <11

uzyskano decyzj¢ nr zdnmia || e e e

2) Osoba uprawniona do kontaktow z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig 1 nazwisko

- telefon

- e-mail @

imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej
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DRUK ZP-120

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustaweg z dnia 10 czerwca 1994 r. 0o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-120

Wypelniony formularz nalezy przesta¢ do Urzgdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ Zadnych danych, nalezy przekresli¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w Kolejnosci: rok, miesiac, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisa¢ na Kazdej stronie formularza.
Naglowek

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pél, wskazujac warto$é zamowienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisa¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt'4

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, je§li uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zaméwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt S:

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole oraz wpisadé liczbg zadan. Jesli dopuszczono
skladanie ofert czgsciowych, opis przedmiotu zamoéwienia nalezy ograniczy¢ do ogdlnego opisu, nie nalezy opisywac kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumieé zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca
5 znakow dla dostaw i ustug. Jesli nie da sig wskazaé jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zaméwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla czgsci
czgSci zamowienia o najwigkszej wartosci. Jesli przedmiot zaméwienia jest inny niZ roboty budowlane, informacja o miegjscu (miejscowosci)
realizacji zaméwienia nie jest konieczna.

Punkt 6

Pole wypelnia si¢ poprzez podanie dokiadnej daty lub okreélenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy). Jesli
dopuszczono skladanie ofert czgsciowych, a terminy realizacji zaméwienia sa rézne dla réznych zadan, nalezy podaé najpézniejszy z
termindw czastkowych — nalezy poda¢ termin realizacji calego zamoéwienia.

Punkt 7

Kwote wadium nalezy poda¢ w wysokosci od 0,5% do 3% wartosci zamowienia (art. 41 ustawy). W przypadku dopuszczenia skladania
ofert czg$ciowych nalezy podac¢ sumg wadidow dla wszystkich zadan.

Punkt 8

Pole nalezy zaznaczy¢ tylko wowcezas, jesli Srodki na realizacjg zamoéwienia (choéby w czgéci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédet.

Punkt 9

Nalezy wypetnic¢, je§li zamawiajacy zdecydowat okresli¢ liczbg dostawcdw lub wykonawcédw, ktdrych zaprosi do sktadania ofert.

Punkt 11

Nalezy wpisa¢ ceng formularza, w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentéw.

Tylko do wiadomosci UZP

Nalezy podaé¢ informacje dot. ztozonych wnioskéw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.

strona 5



Dziennik Ustaw Nr 91 — 5978 — Poz. 816

Zatacznik nr 3
WZOR

Znak sprawy DRUK ZP-130

pieczeé zamawiajacego

Informacja o wst¢pnej kwalifikacji

Przed wypelnieniem prosze zapoznac sig z instrukcja na str. 3.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: |_ | | | | | | ||

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

_— > s E}

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

¢) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy.

tel. faks

2) Zamawiajacy informuje, ze przeprowadzona zostanie wstgpna kwalifikacja w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w trybie:

[ przetargu nieograniczonego O przetargu ograniczonego {3 przetargu dwustopniowego

{1 zapytania o cene [ negocjacji z zachowaniem konkurencji

na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: 1.1 1.1 |
[J dopuszcza sig skladanie ofert rownowaznych [J dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych, warunki minimalne:

rodzaj zaméwienia:  [J roboty budowlane [J dostawy [J ustugi

3) O Srodki finansowe na realizacjg zaméwienia przyznane zostaty na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkow
Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego

Umowa:

4) Termin (okres) realizacji zamowienia
3- wymagany [3- pozadany

5) Postgpowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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I_Znak sprawy DRUK ZP-130

6) W postgpowaniu moga wziaé udziat oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 1 22 ust. 7 ustawy, spelniajacy nastgpujace warunki:

7) Formularz wstgpnej kwalifikacji:
a) formularz mozna odebraé:
[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, nr lokalu:

[ innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

[ faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: 7t

stownie: zt

8) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @

d) nr lokalu:

e) godziny, w ktérych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | H | | -1 | H { |

9) Miejsce i termin sktadania wnioskéw o wstgpna kwalifikacjg:

a) miejsce zlozenia:
[] siedziba zamawiajacego (nr pokoju):

(O inne miejsce:

b) w terminie do: | | | | | .1 | (| | | godz. |__ | |:}_ | |
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Tylko do wiadomosci Urzedu Zamoéwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urzedu w przedmiotowej sprawie:

rodzaj decyzji:

(] ztozono wniosek dnia |__| | | [ | I | |

uzyskano decyzj¢ nr zdnia || e e

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i pedpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa’ oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spetnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt I ustawy,
Prezes Urzgedu Zaméwienn Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-130

Wypelniony formularz nalezy przesiaé¢ de Urz¢du Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy Kkuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslié¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postepowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 2

Nalezy zaznaczyé, w jakim trybie bedzie prowadzone postgpowanie, a nastgpnie opisa¢ przedmiot zamowienia. PKWiU nalezy rozumieé
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ushug (PKWiU) (Dz. U.
Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisaé za pomoca co najmniegj 5 znakéw; PKWiU
nalezy wpisywa¢é dla dostaw i1 ushug.

Punkt 3

Pole nalezy zaznaczy¢ tylko wéwczas, gdy $rodki na realizacj¢ zamoéwienia (choéby w czgs$ci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédet.

Punkt 4

Pole wypelnia sig poprzez podanie doktadnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy).

Punkt 5

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jedli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji

krajowych przy udzielaniu zamdwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt 7

Nalezy wpisaé ceng formularza w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentow.
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Zatacznik nr 4
WZOR

|;nak sprawy DRUK ZP-140

Ogloszenie o przetargu dwustopniowym

o wartosci o -
7] powyzej 30 000 euro [] ponizej 30 000 euro pleceqe samawiajacege

Przed wypelnieniem proszg zapoznac sig z instrukcja na str. 4.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

BREGON: |__ | | ||| || | |

¢) kod, miejscowos$é, wojewodztwo, powiat:

1) B} ]

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogloszenie o planowanych zamoéwieniach publicznych (ZP-190), dotyczace tego postgpowania, zostalo opublikowane w Biuletynie
Zamowien Publicznych:

Nrl__ ||| rok wydania |___|__ | | | poz. | | | | | | |

[ nie opublikowano ogloszenia o planowanych zaméwieniach publicznych

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéow z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @,

d) nr lokalu:

e) godiiny, w ktorych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | 2] | | - | =1 | |

4) Postgpowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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5) Zamawiajacy oglasza przetarg dwustopniowy na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: | | |-

I T Y I

miejsce realizacji zamodwienia:

rodzaj zamowienia:  [] roboty budowlane O dostawy [ ustugi
[ dopuszcza sig sktadanie ofert czedciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert réwnowaznych [ dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zamowienia:

[J- wymagany [J- pozadany

7) Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie (w %):

[ cena (koszt) %
inne kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia:

O %

%

%

%

%

%

%

OO00000BDO

%

suma 100 %
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8) [0 Srodki finansowe na realizacjg zaméwienia przyznane zostaly na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkéw
Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckiego

Umowa:

9) Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:
a) formularz mozna odebrac:

[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, w lokalu nr:

(J innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

O faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: 24

stownie: zt

10) Miejsce i termin skiadania ofert wstepnych:
a) miejsce ztozenia:

[ siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

[ inne miejsce:

b) w terminie do: | | I A I S| (| I lgodz |__|__|:]| 1

Tylko do wiadomosci Urzedu Zaméwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urz¢du w przedmiotowej sprawie:

- dotyczace preferencji krajowych

[ ztozono wniosek dnia |___ | |__ 1| <l | +l—1 1

uzyskano decyzjg nr z dnia | | | | | -1 | (A | |

- zatwierdzenie trybu przetargu dwustopniowego o wartosci powyzej 200 000 euro

[ ztozono wniosek dnia |__ | | 1 ol ol 11

uzyskano decyzje nr zdnia|__}__ | f |l |.l__l_|

- publikacja ogloszenia o wartosci ponizej 30 000 euro

[ ztozono wniosek dnia |___ | | L Vol el

uzyskano decyzj¢ nr z dnia | | | | | - | | .1 | |

- inne:
] ztozono wniosek o dnia |___|__ | | bl e}
uzyskano decyzje nr z dnia | | ) | (A | | -1 | |

2) Osoba uprawniona do Kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej -
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DRUK ZP-140

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okre$lenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. 0 zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes' Urzegdu Zamoéwien Publicznych odmoéwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamodwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-140
Wypelniony formularz nalezy przesia¢ do Urz¢gdu Zamoéwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ Zzadnych danych, nalezy przekreslic¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.
Daty nalezy wypelniaé¢ w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.
Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postepowania nalezy wpisaé¢ na kazdej stronie formularza.
Nagléwek
Nalezy zaznaczy¢ jedno z pél, wskazujac warto$¢ zamoéwienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).
Punkt 1
Numer REGON nalezy wpisaé¢ za pomoca 9 cyfr.
Punkt 4
Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jesli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zamoéwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).
Punkt S
Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgséciowych, nalezy zaznaczyé odpowiednie pole oraz wpisac¢ liczbe zadan. Jesli dopuszczono
skladanie ofert czgsciowych, opis przedmiotu zamoéwienia nalezy ograniczy¢ do ogdlnego opisu, nie nalezy opisywadé kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca
5 znakow dla dostaw i ustug. Jesli nie da si¢ wskaza¢ jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zamoéwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla
czesci zamoéwienia o najwigkszej wartosci. Jesli przedmiot zamoéwienia jest inny niz roboty budowlane, informacja o miejscu (miejscowosci)
realizacji zamowienia nie jest konieczna.
Punkt 6
Pole wypelnia si¢ poprzez podanie dokladnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesiecy). Jesli
dopuszczono sktadanie ofert czg$ciowych, a terminy realizacji zamoéwienia sa rézne dla réoznych zadan, nalezy podaé najpozniejszy z
termindw czastkowych — nalezy poda¢ termin realizacji catlego zamowienia.
Punkt 7
Kryteria oceny ofert w drugim etapie. Nalezy okresli¢ procentowy udziat danego kryterium w ogélnej ocenie (1-100%). Cena jest
obowiazkowym kryterium oceny oferty. Jesli dopuszczono skladanie ofert czgéciowych, to kryteria oceny ofert odnosza si¢ do kazdego z
zadan.
Punkt 8
Pole nalezy zaznaczyé tylko wdwczas, jesli srodki na realizacj¢ zamodwienia (choéby w czgsci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédel.
Punkt 9
Nalezy wpisaé ceng formularza w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentow.

Tylko do wiadomosci UZP
Nalezy poda¢ informacje dot. ztozonych wnioskdw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.
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Zatacznik nr 5

WZOR
| Znak sprawy DRUK ZP-150
Ogloszenie 0 wyniku postgpowania
Przed wypetnieniem prosze zapoznac sig z instrukcja na str. 3. picczeé zamawiajacego
1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:
b) REGON: | I | l } ! | | | |
c) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:
— B ’ >
d) ulica, nr domu, nr lokalu:
2 >
e) Internet: http:// e-mail: @
f) numer kierunkowy
tel. faks
2) Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na:
3) Warto$é zamoéwienia przyjgta przy wszczgeiu postgpowania (bez VAT) euro
stlownie: euro
4) Ogloszenie o postgpowaniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych:
Ne| [ | | rokwydania| | | | | poz. || | | |||
lub post¢gpowanie przeprowadzono w trybie
[ z wolnej reki [ negocjacji z zachowaniem konkurencji [ zapytania o ceng
PKWiU: | | |- | | -1 | przedmiotu zamoéwienia
5) [ - dopuszczono sktadanie ofert czeéciowych; liczba zadan wynosi
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6) Oznaczenie oferty czgSciowe;j:

7) Dane o ofertach:
a) liczba zlozonych ofert: b) liczba ofert odrzuconych i ofert nierozpatrzonych z powodu
wykluczenia oferenta:

8) Ceny ofert:
a) cena najtanszej oferty : zt b) cena najdrozszej oferty : zt

[ - wybrano ofertg  (9a) lub (7] - przetarg uniewazniono (9b)

9a) Wybrano nastgpujaca ofertg:

a) firma:

byREGON:|___ | | | | || | | |

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

s ) )

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

¢) Internet: http:/ e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

Cena wybranej oferty: zt stownie: zt

wtym VAT: zt slownie: zt

9b) Postepowanie uniewazniono z powodu (art. 27b ust.1 ustawy):

(O - w postgpowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zaméwienia z wolnej reki wptynely mniej niz dwie oferty niepodlegajace

odrzuceniu lub mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym,

[ - cena najkorzystnicjszej oferty przewyzszala kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na finansowanie zamoéwienia,

[ - wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

(O - zamawiajacy nie dopehit obowiazku zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego albo postgpowanie jest dotknigte wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
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Tylko do wiadomosci Urz¢edu Zamoéwien Publicznych

Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogtoszen:

- imie i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzgedu Zamoéwienn Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust.3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-150

Wypelniony formularz nalezy przesta¢ do Urzgdu Zamoéwien Publicznych tylko jeden raz: pocztg, faksem lub przy pomocy Kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktorej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslié.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokonaé¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Nalezy poda¢ rok, nr Biuletynu i pozycjg, gdzie opublikowano ogloszenie o wszczgciu postgpowania. Jesli postgpowanie prowadzono w
trybie z wolnej rgki, negocjacji z zachowaniem konkurencji lub zapytania o ceng, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole i wpisaé kod PKWiU
przedmiotu zamoéwienia. PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnija 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy
wpisa¢ za pomoca 5 znakéw.

Punkt 5

Jezeli zamawiajacy dopuscil sktadanie ofert czg$ciowych, nalezy zaznaczyé odpowiedni kwadracik, wpisaé liczbg zadan, ktére opisano w
ogloszeniu o przetargu wszczynajacym to postgpowanie. Strong 2 formularza nalezy powieli¢ w liczbie odpowiadajacej liczbie zadan.
Punkt 6

Nalezy wypehié tylko wtedy, gdy zamiawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, z oznaczeniem zadania, np. ,,Zadanie 17, ,,Punkt
8”. Nalezy wpisa¢ ceny najtanszej i najdrozszej sposréd waznych i ocenianych ofert.

Punkty 7i 8

Punktéw 7 i 8 nie wypelnia si¢ w przypadku prowadzenia postgpowania w trybie z wolnej reki.

Punkty 8i 9a

Cena uwzglednia podatek od towardw i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odregbnych przepiséw sprzedaz podlega
obciazeniu podatkiem od towardéw i ustug (VAT) oraz podatkiem akcyzowym.

Punkt 9a i 9b

Nalezy wypetnié stosownie do tego, czy postgpowanie zakonczylo si¢ wyborem oferty (9a), czy uniewaznieniem (9b).
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Zatacznik nr 6
WZOR

| Znak sprawy

DRUK ZP-190

Ogloszenie o planowanych zamdéwieniach publicznych

o wartoS$ci powyzej 500 000 euro

Przed wypelnieniem prosz¢ zapoznac sig z instrukcjg na str. 3.

pieczg¢ zamawiajacego

1) Zamawiajacy:
a) petna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: |__ | | | | [ || |

c) kod, miejscowos¢, wojewddztwo, powiat:

—_— ’ >

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http://

f) numer kierunkowy

tel.

e-mail: @

faks

2) Zamoéwienia publiczne planowane na rok | |

Przedmiot zamowienia

Opis

Planowany miesigc
rozpoczgcia

postepowania

{7 - robota budowlana

3 - dostawa

[ - ustuga

PKWiU: | | .| |-
[ - robota budowlana
3 - dostawa
3 - ushuga

PKWIU: | || d
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O - robota budowlana

[ - dostawa

3 - ustuga

PKWiU: |__ | |.]

R N Y N

[ - robota budowlana

3 - dostawa

[ - ustuga

PRWiU: | | || [ |

[ - robota budowlana

O - dostawa

[ - ustuga

PKWiU: [ | .| ||

[ - robota budowlana

(3 - dostawa

[ - ustuga

PKWiU:|_ | || |- |

[ - robota budowlana

[ - dostawa

[ - ustuga

PKWiU: |__ | [.|_ | ||

|
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Dziennik Ustaw Nr 91 — 5990 — Poz. 816

| Znak sprawy DRUK ZP-190

Tylko do wiadomosci Urz¢edu Zaméwien Publicznych

Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imi¢ i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. 0 zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogoéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,

Prezes Urzedu Zamowien Publicznych odmoéwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-190

Wypeiniony formularz nalezy przesta¢ do Urzgdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczty, faksem lub przy pomocy Kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktorej nie wpisuje si¢ Zadnych danych, nalezy przekreslié.
Jezeli przewidziano pola wyberu, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé za pomoca 9 cyfr.

Punkt 2

Nalezy wypelnié tyle wierszy tabeli, ile niezbedne. W razie potrzeby mozna powieli¢ strong 2 formularza (lub z niej nie korzysta¢). PKWiU
nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ushug
(PKWilU) (Dz.U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca co najmniej
5 znakéw; PKWiU nalezy wpisywaé dla dostaw i ushug. Jesli w danej kategorii PKWiU zamawiajacy planuje wszczal postgpowania
w réznych miesigcach, nalezy dla tej kategorii wypelni¢ odpowiednia liczbg wierszy (dla kazdego miesiaca jeden wiersz), wpisujac ten

sam przedmiot zamowienia i to samo PKWiU.

strona 3



