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2063
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 24 grudnia 2002 r.

w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, dokonywania zaokraglen oraz zakresu
informacji, ktore musza byé zawarte w rachunkach.

Na podstawie art. 58, art. 63 8 2 pkt 1, 2 i 4 oraz
art. 87 8 b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordyna-
cja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926, z p6zn. zm.2)
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe zasady naliczania odsetek za zwtoke
oraz optaty prolongacyjnej;

2) szczegotowe sposoby zaokragglania podstaw opo-
datkowania, kwot podatkdow, odsetek za zwtoke,
oprocentowania nadptat, optaty prolongacyjnej,
oraz wynagrodzen przystugujgcych ptatnikom lub
inkasentom oraz przypadki, w ktorych zaokraglania
nie stosuje sie;

3) zakres informacji, ktére musza byé zawarte w ra-
chunkach.

2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie,
rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa.

8 2. 1. Odsetki za zwtoke sg naliczane do dnia,
wiacznie z tym dniem:

1) zaptaty podatku;

2) wptacenia podatku osobie uprawnionej do pobie-
rania podatkéw;

3) potracenia;

4) przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatko-
wych w zwigzku z wykonaniem umowy, o ktorej
mowa w art. 66 § 2 ustawy;

5) wptacenia przez podatnika réwnowartosci niena-
leznie otrzymanej kwoty nadptaty lub kwoty zwro-
tu podatku oraz otrzymanego oprocentowania;

6) zaliczenia nadptaty wraz z jej oprocentowaniem lub
zwrotu podatku na poczet zalegtosci podatkowej;

) Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie szczegdétowego zakresu dziatania Ministra Fi-
nanséw (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93,
poz. 834).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668,
z 1999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94,
poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122,
poz. 1315,z 2001 r. Nr 16, poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr 42,
poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130,
poz. 1452 oraz z 2002 r. Nr 89, poz. 804, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387.

7) ich wptacenia — w przypadku odsetek za zwtoke od
nieuregulowanych w terminie ptatnosci zaliczek na
podatek dochodowy.

2. Przepisy ust. 1 pkt 1, 5 i 6 stosuje sie rowniez do
naleznosci ptatnikdéw lub inkasentéw.

3. Przepis ust. 1 odnosi sie do tej czesci zobowigza-
nia podatnika, ptatnika lub inkasenta, ktéra, wraz
z przypadajacymi od niej odsetkami za zwtoke, zostata
pokryta w wyniku dokonania czynnos$ci wymienionych
w tym przepisie.

§ 4. 1. Odsetki za zwtoke od zobowigzan podatko-
wych zabezpieczonych hipoteka lub zastawem skarbo-
wym sg naliczane do dnia uptywu terminu przedaw-
nienia zobowigzania podatkowego, wtgcznie z tym
dniem.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie rowniez do zabezpieczo-
nych hipoteka lub zastawem skarbowym naleznosci
ptatnikow lub inkasentow.

8 5. Jezeli obowigzek zaptaty podatku jest zwigzany
z obowigzkiem ztozenia deklaracji w rozumieniu art. 3
pkt 5 ustawy, a termin do ztozenia deklaracji zostat od-
roczony przez organ podatkowy lub przedtuzony przez
ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych,
odsetki za zwtoke sa naliczane poczawszy od dnia na-
stepnego po uptywie terminu, do ktérego odroczono
lub przedtuzono termin do ztozenia deklaracji.

8 6. 1. W razie ztozenia podania o umorzenie odse-
tek za zwtoke od zalegtosci podatkowych, odsetki za
zwtoke sa naliczane do dnia wniesienia podania,
witacznie z tym dniem.

2. W przypadku wydania decyzji umarzajgcej odset-
ki za zwtoke dalsze odsetki za zwtoke od nieuregulowa-
nej zalegtosci podatkowej sg naliczane poczawszy od
dnia nastepujacego po dniu wniesienia podania.

8 7. Jezeli decyzja odmawiajgca umorzenia zalegto-
sci podatkowej zostata doreczona podatnikowi:

1) przed uptywem dwdch miesiecy od dnia wniesie-
nia podania, odsetki za zwtoke sg naliczane po-
czawszy od dnia nastepujacego po uptywie termi-
nu ptatnosci podatku;

2) po uptywie dwdch miesiecy od dnia wniesienia po-
dania, dalsze odsetki za zwtoke sa naliczane z wy-
tagczeniem okresu od dnia nastepujacego po dniu
whiesienia podania do dnia doreczenia tej decyzji,
wtgcznie z tym dniem.
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8§ 8. Od zalegtosci podatkowych, ktérych zaptata zo-
stata odroczona lub roztozona na raty, odsetki za zwto-
ke sa naliczane do dnia wniesienia podania o odrocze-
nie lub roztozenie na raty zaptaty zalegtosci podatko-
wej, wtacznie z tym dniem, z zastrzezeniem § 9.

8 9. Jezeli decyzja odmawiajgca odroczenia termi-
nu ptatnosci lub roztozenia na raty zaptaty podatku al-
bo odmawiajgca odroczenia lub roztozenia na raty za-
ptaty zalegtosci podatkowej zostata doreczona podat-
nikowi:

1) przed uptywem dwdéch miesiecy od dnia wniesie-
nia podania, odsetki za zwtoke s3g naliczane po-
czawszy od dnia nastepujacego po uptywie termi-
nu ptatnosci podatku;

2) po uptywie dwdéch miesiecy od dnia wniesienia po-
dania, dalsze odsetki za zwtoke sa naliczane z wy-
taczeniem okresu od dnia nastepujgcego po dniu
whniesienia podania do dnia doreczenia tej decyzji,
wtgcznie z tym dniem.

8 10. Optata prolongacyjna jest naliczana w przy-
padku:

1) wydania decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci lub
o roztozeniu na raty zaptaty podatku — od dnia na-
stepujgcego po uptywie terminu ptatnosci podat-
ku;

2) wydania decyzji o odroczeniu lub roztozeniu na
raty zaptaty zalegtosci podatkowej— od dnia na-
stepujacego po dniu, w ktérym ztozono podanie
w tej sprawie.

8 11. 1. W przypadku wydania decyzji o roztozeniu
na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej
optata prolongacyjna jest naliczana odrebnie od kazdej
raty przypadajacej do zaptaty.

2. Optata prolongacyjna jest naliczana za okres do
dnia uptywu odroczonego terminu ptatnosci podatku
lub zalegtosci podatkowej albo terminu zaptaty po-
szczegolnych rat podatku lub zalegtos$ci podatkowe;.

3. Zaptata odroczonego podatku lub zalegtosci po-
datkowej albo roztozonego na raty podatku lub zale-
gtosci podatkowej, przed uptywem terminu ptatnosci,
nie stanowi podstawy do obnizenia wysokosci optaty
prolongacyjne;j.

4. Zaptata optaty prolongacyjnej przed uptywem
terminu ptatnosci nie stanowi podstawy do obnizenia
jej wysokosci.

8 12. Przepisy 8 8—11 stosuje sie odpowiednio do
odroczenia lub roztozenia na raty zaptaty naleznosci
ptatnikdw lub inkasentéw.

8 13. 1. Zaokraglanie podstaw opodatkowania, z za-
strzezeniem 8 14, nastepuje w ten sposoéb, ze kwoty
wynoszgace:

1) mniej niz 50 groszy pomija sig;

2) 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych zto-
tych.

2. Zaokraglanie kwot podatkéw, z zastrzezeniem
8 14, odsetek za zwtoke, oprocentowania nadptat, wy-
nagrodzen przystugujacych ptatnikom lub inkasentom
oraz optaty prolongacyjnej nastepuje w ten sposob, ze
kwoty wynoszgace:

1) mniej niz 5 groszy pomija sig;

2) 5 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych dziesia-
tek groszy.

§ 14. Zaokraglanie podstaw opodatkowania i kwot
podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
jezeli podatki te nie sg pobierane przez ptatnikow, a tak-
ze podatku dochodowego od oséb prawnych dokony-
wane jest do petnych ztotych, z pominigciem groszy.

8 15. Zaokraglania podstaw opodatkowania i kwot
podatkdw nie stosuje sie do optaty skarbowej uiszcza-
nej znakami tej optaty oraz urzedowymi blankietami
wekslowymi.

8 16. 1. Rachunek potwierdzajacy dokonanie sprze-
dazy lub wykonanie ustugi zawiera co najmnie;j:

1) imiona i nazwiska (nazwe albo firme) oraz adresy
sprzedawcy i kupujacego badz wykonawcy i od-
biorcy ustugi;

2) date wystawienia i numer kolejny rachunku;
3) odpowiednio wyraz ,ORYGINAL" albo ,KOPIA”;

4) okreslenie rodzaju i ilosci towardéw lub wykonanych
ustug oraz ich ceny jednostkowe;

5) ogblng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stow-
nie;

6) czytelny podpis wystawcy rachunku oraz odcisk
pieczeci wystawcy rachunku, jezeli sie nig postugu-
je.

2. W przypadku gdy oryginat rachunku ulegt znisz-
czeniu albo zaginat, ponownie wystawiony rachunek
zawiera réowniez wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jego po-
nownego wystawienia.

3. Przepisu ust. 1i 2 nie stosuje sie do faktur wysta-
wianych przez podatnikow podatku od towardw
i usfug.

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2003 r.3

Minister Finanséw: w z. I. Ozdg

3) Zakres spraw regulowany niniejszym rozporzadzeniem byt
uregulowany w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
4 maja 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepiséw
ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 40, poz. 463),
ktore w tym zakresie przestaje obowigzywaé z dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.



