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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 3 wrzeÊnia 2002 r.

w sprawie warunków technicznych i organizacyjnych prowadzenia dzia∏alnoÊci kantorowej, szczegó∏owego
sposobu prowadzenia ewidencji i wydawania dowodów kupna i sprzeda˝y wartoÊci dewizowych oraz wzoru

wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dzia∏alnoÊci kantorowej.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 27 lipca 2002 r.
— Prawo dewizowe (Dz. U. Nr 141, poz. 1178) zarzàdza
si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:
1) warunki techniczne i organizacyjne prowadzenia

dzia∏alnoÊci kantorowej, zwanej dalej „dzia∏alno-
Êcià”;

2) szczegó∏owy sposób prowadzenia ewidencji i wy-
dawania dowodów kupna i sprzeda˝y wartoÊci de-
wizowych;

3) wzór wniosku o udzielenie zezwolenia na prowa-
dzenie dzia∏alnoÊci, zwanego dalej „zezwoleniem”.

§ 2. 1. Wniosek o udzielenie zezwolenia, wraz z do-
kumentami, o których mowa w art. 12 ust. 2 ustawy
z dnia 27 lipca 2002 r. — Prawo dewizowe, zwanej da-
lej „ustawà”, powinien byç z∏o˝ony w oddziale okr´go-

wym Narodowego Banku Polskiego, w∏aÊciwym tery-
torialnie ze wzgl´du na miejsce, w którym ma byç pro-
wadzona dzia∏alnoÊç, zwanym dalej „w∏aÊciwym od-
dzia∏em NBP”. Je˝eli dzia∏alnoÊç ma byç prowadzona
na obszarze województwa mazowieckiego, w∏aÊciwym
oddzia∏em NBP jest G∏ówny Oddzia∏ Walutowo-Dewi-
zowy Narodowego Banku Polskiego w Warszawie.

2. Wzór wniosku o udzielenie zezwolenia stanowi
za∏àcznik do rozporzàdzenia.

§ 3. Podmiot, który podjà∏ na podstawie udzielo-
nego zezwolenia dzia∏alnoÊç, obowiàzany jest dostar-
czyç w∏aÊciwemu oddzia∏owi NBP zaÊwiadczenie
o niekaralnoÊci osób, które majà bezpoÊrednio wyko-
nywaç czynnoÊci okreÊlone w zezwoleniu, za prze-
st´pstwa, o których mowa w art. 12 ust. 1 ustawy, oraz
jeden z dokumentów, o których mowa w art. 13 ust. 2
ustawy, wskazujàcy na fachowe przygotowanie tych
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osób, w terminie 7 dni od dnia rozpocz´cia przez te
osoby wykonywania czynnoÊci okreÊlonych w zezwo-
leniu.

§ 4. 1. Lokal, w którym ma byç prowadzona dzia∏al-
noÊç, zwany dalej „kantorem”, powinien spe∏niaç wa-
runki techniczne i organizacyjne niezb´dne do bez-
piecznego i prawid∏owego dokonywania czynnoÊci
okreÊlonych w zezwoleniu.

2. Kantor nale˝y wyposa˝yç w:

1) umieszczonà na zewnàtrz, w widocznym miejscu,
nazw´ „kantor”, ze wskazaniem adresu oraz dni
i godzin prowadzenia dzia∏alnoÊci;

2) tablic´ informacyjnà przedstawiajàcà:
a) wykaz skupowanych i sprzedawanych wartoÊci

dewizowych okreÊlonych w zezwoleniu oraz ak-
tualne ceny (kursy) ich kupna i sprzeda˝y,

b) informacj´ o wydawaniu dowodów kupna
i sprzeda˝y, o których mowa w art. 14 ust. 1 pkt 3
ustawy,

c) informacj´, ˝e wartoÊç kupna lub sprzeda˝y za-
granicznych Êrodków p∏atniczych nie mo˝e prze-
kroczyç w ramach jednej umowy równowartoÊci
20 000 euro;

3) rejestry kupowanych i sprzedawanych wartoÊci de-
wizowych;

4) formularze druków wystawianych na dowód kupna
i sprzeda˝y wartoÊci dewizowych, zawierajàce da-
ne okreÊlone w § 7, lub odpowiedni program kom-
puterowy, umo˝liwiajàcy ich wydruk;

5) pieczàtk´ z nazwà i adresem kantoru oraz pieczàtki
imienne kasjerów;

6) oryginalny, wydawany przez Narodowy Bank Pol-
ski, zaktualizowany album zagranicznych znaków
pieni´˝nych, je˝eli przedmiotem dzia∏alnoÊci jest
kupno i sprzeda˝ walut obcych lub poÊrednictwo
w ich kupnie i sprzeda˝y.

§ 5. Podmiot, który uzyska∏ zezwolenie na prowa-
dzenie dzia∏alnoÊci, oprócz wymogów przewidzianych
w art. 14 ustawy, powinien:

1) prowadzàc ewidencj´ operacji powodujàcych zmia-
n´ stanu wartoÊci dewizowych, b´dàcych przed-
miotem obrotu, i waluty polskiej — zapewniaç
w ka˝dym momencie mo˝liwoÊç ustalenia aktual-
nego stanu kasy w poszczególnych wartoÊciach;

2) zapewniç bie˝àcà ekspozycj´ komunikatów Naro-
dowego Banku Polskiego, zawierajàcych informa-
cje o walutach b´dàcych przedmiotem obrotu
w kantorze.

§ 6. 1. Ewidencja, o której mowa w § 5 pkt 1, obej-
muje:

1) dat´ przeprowadzenia transakcji;

2) okreÊlenie rodzaju transakcji (kupno-sprzeda˝ —
dekretacja ksi´gowa);

3) nazw´ i iloÊç wartoÊci b´dàcych przedmiotem
transakcji;

4) cen´ (kurs waluty) i równowartoÊç transakcji w z∏o-
tych.

2. Wpis do ewidencji powinien byç dokonany nie-
zw∏ocznie po zrealizowaniu transakcji.

§ 7. 1. W przypadku obrotu walutà obcà dowody
kupna i sprzeda˝y, o których mowa w art. 14 ust. 1
pkt 3 ustawy, powinny zawieraç:

1) imi´, nazwisko i adres klienta oraz cechy dokumen-
tu to˝samoÊci, je˝eli dowód kupna lub sprzeda˝y
ma byç imienny;

2) nazw´ lub symbol oraz kwot´ sprzedanych (skupio-
nych) walut obcych;

3) kurs waluty i równowartoÊç transakcji w z∏otych;

4) pieczàtk´ z oznaczeniem kantoru i dat´ wystawie-
nia;

5) pieczàtk´ imiennà i podpis kasjera.

2. W przypadku obrotu z∏otem dewizowym lub pla-
tynà dewizowà dowód kupna lub sprzeda˝y tych war-
toÊci powinien zawieraç nazw´ i iloÊç skupionych lub
sprzedanych wartoÊci dewizowych, jednostkowà cen´
i równowartoÊç transakcji w z∏otych, dane wymienione
w ust. 1 pkt 4 i 5 oraz, je˝eli dowód kupna lub sprzeda-
˝y ma byç imienny, tak˝e dane wymienione w ust. 1
pkt 1.

§ 8. 1. Podmiot uprawniony do prowadzenia dzia-
∏alnoÊci mo˝e z wa˝nych przyczyn zawiesiç jej prowa-
dzenie, zawiadamiajàc o tym pisemnie w∏aÊciwy od-
dzia∏ NBP.

2. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 1, powin-
no byç dokonane w terminie 7 dni od dnia zawieszenia
dzia∏alnoÊci.

3. Wa˝nymi przyczynami, o których mowa w ust. 1,
mogà byç w szczególnoÊci d∏ugotrwa∏a niezdolnoÊç do
pracy, utrata praw do lokalu, w którym prowadzona by-
∏a dzia∏alnoÊç, lub brak pracownika uprawnionego do
bezpoÊredniego wykonywania czynnoÊci okreÊlonych
w zezwoleniu.

4. O wznowieniu dzia∏alnoÊci nale˝y zawiadomiç
pisemnie w∏aÊciwy oddzia∏ NBP, w terminie 7 dni od
dnia jej wznowienia.

§ 9. 1. Zmiana okreÊlonych w zezwoleniu warun-
ków prowadzenia dzia∏alnoÊci wymaga zmiany zezwo-
lenia.

2. Zmiana zezwolenia nast´puje na pisemny wnio-
sek podmiotu uprawnionego do prowadzenia dzia∏al-
noÊci.

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, nale˝y z∏o˝yç
we w∏aÊciwym oddziale NBP, w terminie 14 dni od dnia
wystàpienia okolicznoÊci b´dàcych podstawà wniosku
o zmian´ zezwolenia.

§ 10. O zaprzestaniu dzia∏alnoÊci podmiot upraw-
niony do jej prowadzenia powinien zawiadomiç, pi-
semnie, w∏aÊciwy oddzia∏ NBP, w terminie 7 dni od
dnia jej zaprzestania.

§ 11. Traci moc rozporzàdzenie Ministra Finansów
z dnia 10 lutego 1999 r. w sprawie szczegó∏owych wa-
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runków prowadzenia dzia∏alnoÊci kantorowej oraz ro-
dzaju fachowego przygotowania do jej wykonywania
i sposobu jego udokumentowania (Dz. U. Nr 13,
poz. 116).

§ 12. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 paêdziernika 2002 r.

Minister Finansów: w z. W. Ciesielski

Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Finan-
sów z dnia 3 wrzeÊnia 2002 r. (poz. 1274)

WZÓR

..........................................
(miejscowoÊç, data)

...................................................................
(imi´ i nazwisko, nazwa osoby prawnej lub spó∏ki 

niemajàcej osobowoÊci prawnej)*

...................................................................
(adres miejsca zamieszkania 
lub siedziby wnioskodawcy)*

REGON/PESEL* ......................................
........................................................
........................................................ 
........................................................ 
........................................................ 

(w∏aÊciwy oddzia∏ NBP)

WNIOSEK

o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dzia∏alnoÊci kantorowej

w zakresie:
— kupna i sprzeda˝y wartoÊci dewizowych,
— poÊrednictwa w kupnie i sprzeda˝y wartoÊci dewizowych**

w lokalu u˝ytkowym ........................................................................................................................................................
(opis lokalu)

przy ul. ............................................................................................., w ...........................................................................
(dok∏adny adres miejsca prowadzenia dzia∏alnoÊci)

Przedmiotem obrotu b´dà:
— waluty obce (podaç enumeratywny wykaz walut): ..................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................,
— z∏oto dewizowe,
— platyna dewizowa.**
Dzia∏alnoÊç, prowadzona b´dzie w dniach (podaç dni tygodnia) ................................................................................,
w godzinach od ................... do ...................
Dzia∏alnoÊç, o której mowa we wniosku, prowadzona b´dzie:
— od dnia ....................................... do dnia .......................................,
— przez czas nieokreÊlony**.

......................................
(podpis wnioskodawcy)

—————
*   Wype∏niç w∏aÊciwe dane.
** Niepotrzebne skreÊliç.

—————————————————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej — finanse publiczne na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzàdze-

nia Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Finansów (Dz. U.
Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834).


