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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 12 listopada 2001 .

w sprawie swiadectwa stuzby w Urzedzie Ochrony Panstwa.

Na podstawie art. 34 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwiet-
nia 1990 r. o Urzedzie Ochrony Panstwa (Dz. U.z 1999 .
Nr 51, poz. 526, Nr 53, poz. 548 i Nr 110, poz. 1255,
z 2000 r. Nr 73, poz. 852 oraz z 2001 r. Nr 81, poz. 877
i Nr 106, poz. 1149) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:
1) wzdér formularza $wiadectwa stuzby,

2) tryb wydawania i sprostowania swiadectwa stuzby.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) funkcjonariuszu — oznacza to funkcjonariusza
Urzedu Ochrony Panstwa,

2) ustawie o UOP — oznacza to ustawe z dnia 6 kwiet-
nia 1990 r. o Urzedzie Ochrony Panstwa,

3) jednostce organizacyjnej — oznacza to jednostke
organizacyjng Urzedu Ochrony Panstwa, o ktérej
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o UOP, oraz Centralny
Osrodek Szkolenia Urzedu Ochrony Panstwa,

4) dniu zwolnienia ze stuzby — oznacza to okreslong
w rozkazie personalnym date zwolnienia funkcjo-
nariusza ze stuzby,

5) kierowniku jednostki organizacyjnej — oznacza to
rowniez funkcjonariusza petnigcego obowiagzki kie-
rownika jednostki organizacyjne;j.

8§ 3. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby otrzymu-
je w dniu zwolnienia ze stuzby swiadectwo stuzby.
Otrzymanie $wiadectwa stuzby funkcjonariusz po-
twierdza wtasnorecznym podpisem na kopii $wiadec-
twa stuzby.

2. Swiadectwo stuzby moze odebraé osoba upo-
wazniona na pismie przez funkcjonariusza.

3. Wydania swiadectwa stuzby nie mozna uzalez-
nia¢ od uprzedniego rozliczenia sie funkcjonariusza
z obowigzkow stuzbowych.

4. W razie wygasniecia stosunku stuzbowego z po-
wodu $mierci lub stwierdzenia zaginiecia funkcjonariu-
sza na podstawie art. 103 ust. 3 ustawy o UOP, $wiadec-
two stuzby wydaje sie uprawnionemu do odprawy po-
$miertnej cztonkowi rodziny funkcjonariusza nie-
zwtocznie po wydaniu rozkazu personalnego o wyga-
$nieciu stosunku stuzbowego.

5. Jezeli wydanie swiadectwa stuzby nie jest mozli-
we w terminie okreslonym w ust. 1, swiadectwo stuz-
by przesyta sie przez poczte za pokwitowaniem, w cia-
gu 7 dni od dnia zwolnienia funkcjonariusza ze stuzby.

§ 4. 1. Swiadectwo stuzby wydaje i dorecza, a takze
sprostowuje Szef Urzedu Ochrony Panstwa lub upo-
wazniony przez niego kierownik jednostki organizacyj-
nej.

2. Kopie $wiadectwa stuzby z pokwitowaniem jego
wydania przechowuje sie w aktach osobowych funk-
cjonariusza.

8 5. 1. W Swiadectwie stuzby podaje sig, niezbedne
do ustalenia uprawnien wynikajacych ze stosunku
stuzbowego i z ubezpieczenia spotecznego, informacje
dotyczace:

1) okresu stuzby,

2) zajmowanego ostatnio stanowiska, z zastrzezeniem
ust. 3,

3) podstawy prawnej zwolnienia ze stuzby lub infor-
macje o wygasnieciu stosunku stuzbowego w przy-
padku $mierci funkcjonariusza, lub stwierdzenia,
na podstawie art. 103 ust. 3 ustawy o UOP, zaginie-
cia funkcjonariusza,

4) liczby dni, przystugujacych i wykorzystanych w ro-
ku zwolnienia ze stuzby lub w roku, w ktérym wy-
gast stosunek stuzbowy:

a) urlopu wypoczynkowego, dodatkowego, zdro-
wotnego, szkoleniowego i okolicznosciowego,

b) okresu korzystania z urlopu bezptatnego i pod-
stawy prawnej jego udzielenia,

5) wykorzystanego w okresie stuzby urlopu wycho-
wawczego oraz ewentualnie przypadajacego po
dniu zwolnienia ze stuzby z przyczyn dotyczacych
Urzedu Ochrony Panstwa okresu sprawowania
osobistej opieki nad dzieckiem,

6) liczby dni, za ktére zwolniony funkcjonariusz otrzy-
mat $wiadczenie pieniezne, o ktérym mowa
w art. 104 ust. 3 ustawy o UOP,

7) potracen z uposazenia, o ktérych mowa w art. 114
ustawy o UOP.

2. Na prosbe funkcjonariusza, zgtoszong przed
dniem wydania s$wiadectwa stuzby, w Swiadectwie
tym podaje sie takze informacje o wysokosci i sktadni-
kach uposazenia oraz o posiadanych kwalifikacjach.

3. W $wiadectwie stuzby nie zamieszcza sie infor-
macji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa
lub stuzbowa.

4. Wzér formularza $wiadectwa stuzby stanowi za-
tacznik do rozporzadzenia.
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§ 6. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania $wiadectwa stuz-
by, ztozyé wniosek o jego sprostowanie. Wniosek skta-
da sie na piSmie do przetozonego, ktéry wydat swia-
dectwo stuzby.

2. W razie uwzglednienia wniosku o sprostowanie
$wiadectwa stuzby funkcjonariuszowi wydaje sie nowe
swiadectwo stuzby w terminie 7 dni od dnia ztozenia
whniosku.

3. Nie dokonuje sie sprostowania $wiadectwa stuz-
by, jezeli wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, ztozono po
terminie.

4. O nieuwzglednieniu wniosku o sprostowanie
swiadectwa stuzby przetozony, ktéry wydat to $wiadec-
two, zawiadamia pisemnie funkcjonariusza w terminie
7 dni od dnia jego ztozenia.

8 7. 1. W razie uchybienia terminu okreslonego
w § 6 ust. 1, przywraca sie termin na wniosek funkcjo-
nariusza, jezeli uprawdopodobni, ze uchybienie nasta-
pito bez jego winy.

2. Wniosek o przywrocenie terminu wnosi sie do
przetozonego, ktéry wydat swiadectwo stuzby, w cia-
gu 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia termi-
nu.

3. Przywrdécenie terminu do ztozenia wniosku okre-
slonego w ust. 1 jest niedopuszczalne.

8 8. 1. Nowe $wiadectwo stuzby, w miejsce wyda-
nego uprzednio, wydaje sie w przypadku:

1) majacej wptyw na tresé swiadectwa stuzby zmiany
rozkazu personalnego o zwolnieniu ze stuzby lub
o wygasnieciu stosunku stuzbowego funkcjonariu-
sza,

2) zwolnienia ze stuzby funkcjonariusza uprzednio
przywrdconego do stuzby.

2. W nowym s$wiadectwie stuzby, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2, wykazuje sie caty okres stuzby funkcjo-
nariusza bez uwzglednienia przerwy w stuzbie spowo-
dowanej uprzednio wydanym rozkazem personalnym
o zwolnieniu ze stuzby uchylonym w zwigzku z przy-
wroceniem do stuzby, jezeli na podstawie art. 30 usta-
wy o UOP uchylony zostat skutek tej przerwy w stuzbie.

8 9. Po wydaniu nowego $wiadectwa stuzby
w przypadku, o ktérym mowa w 8 6 ust. 2 lub w § 8
ust. 1, uprzednio wydane swiadectwo stuzby usuwa sie
z akt osobowych funkcjonariusza i niszczy.

8 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministréow: L. Miller
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Ra-
dy Ministrow z dnia 12 listopada 2001 r.
(poz. 1488)

WZOR

(pieczeé nagltéwkowa) (miejscowosé, data)
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4. W okresie stuzby:

1/ wykorzystat(a) urlop: wypoczynkowy, dodatkowy, zdrowotny, szkoleniowy
i okolicznosciowy w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego, dodatkowego, zdrowotnego, szkoleniowego i okolicznosciowego
przystugujacego i wykorzystanego w roku zwolnienia ze stuzby lub w roku, w ktérym ustatl stosunek stuzbowy)

2/ korzystal(a) z urlopu bezptatnego

(okres trwania urlopu bezptatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

5. Korzystal(a) z urlopu wychowawczego

(okres trwania urlopu wychowawczego; w razie likwidacji jednostki organizacyjnej Urzgdu Ochrony Panstwa podac okres tego
urlopu przypadajacego po jej likwidacji)

6. Liczba dni, za ktére otrzymat(a) $wiadczenie pieniezne, o ktérym mowa w art. 104 ust. 3
ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Urzedzie Ochrony Panstwa (Dz.U.z 1999 r. Nr 51, poz.526,

Nr 53, poz.548 i Nr 110, poz.1255,z2000r. Nr 73, poz. 852 oraz z 2001 r. Nr 81, poz. 877
1 Nr 106, poz.1149)
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7. Potracenia z uposazenia, o ktorych mowa w art. 114 ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 .
o Urzedzie Ochrony Panstwa

.........................................................................................................................................................

(wysokos¢ potraconych kwot)
8. Wysokos¢ i sktadniki uposazenia (wypetnia si¢ na wniosek zwolnionego funkcjonariusza)

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

SZEF
URZEDU OCHRONY PANSTWA
Z up.

Pouczenie:
Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania $wiadectwa

shuzby zlozy¢ wniosek o sprostowanie tego $wiadectwa. Wniosek sklada sie na pismie do
przetozonego, ktory wydat swiadectwo stuzby.



