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815
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 20 sierpnia 1999 r.

w sprawie regulaminu postgpowania przy rozpatrywaniu odwotan w sprawach
o udzielanie zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
10 ¢czerwea 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz. U.
Z 1998 r. Nr 119, poz. 773 iz 1999 r. Nr 45, poz. 437) za-
rzgdza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdine

§ 1. 1. Arbiter wyznaczony do rozpoznania odwota-
nia moze by¢ wylaczony od udziatu w postepowaniu

przy rozpatrywaniu odwolania w sprawie o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanym dalej , postepowa-
niem”.

2. Wytaczenie arbitra nastegpuje na wniosek uczest-
nika postepowania. Wniosek uczestnika postepowania
powinien zawieraé uzasadnienie.

3. Arbiter powinien zawiadomié Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych o okolicznosciach uniemozli-
wiajacych mu wykonanie obowiazkdw, a w szczegol-
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nosci o przyczynach uzasadniajacych jego wytacze-
nie.

4. O wytaczeniu arbitra lub 0 odmowie wyltgczenia
rozstrzyga Prezes Urzgdu Zamdwien Publicznych
w formie postanowienia. Postanowienie o wytgczeniu
jest ostateczne.

§ 2. 1. Odwotanie powinno zawieraé:
1) nazwe (firme) i adres odwotujacego sie,
2) wskazanie nazwy (firmy) i adresu zamawiajacego,
3) okredlenie przedmiotu zamowienia,
4) date wniesienia protestu,

5) wskazanie podstaw prawnych i okolicznosei uza-
sadniajgcych wniesienie odwotania,

6} podpis osoby uprawnionej na podstawie odreb-
nych przepiséw do sktadania oswiadczen woli
w imieniu odwotujgcego sie,

7} zatgczniki — kopie protestu oraz kopie rozstrzygnie-
cia protestu, jezeli protest zostat rozpatrzony.

2. Jezeli odwotanie nie moze otrzymad prawidto-
wego biegu wskutek niezachowania warunkéw for-
malinych, o ktérych mowa w ust. 1, Prezes Urzedu Za-
mowierh Publicznych wzywa uczestnika postepowania
do niezwlocznego jego uzupetnienia.

§ 3. Posiedzenia zespotu arbitrow oraz rozprawy
odbywajg sig w siedzibie Urzedu Zamdwien Publicz-
nych.

Rozdziat 2

Przygotowanie posiedzenia

§ 4. 1. Termin posiedzenia zespotu arbitréw do roz-
poznania odwotania wyznacza Prezes Urzedu Zamo-
wien Publicznych.

2. Prezes Urzedu Zamowien Publicznych zawiada-
mia uczestnikow postepowania i arbitréw o terminie
posiedzenia zespotu arbitréw.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, dore-
cza sig za pokwitowaniem na co najmniej 3 dni przed
terminem posiedzenia.

4. W przypadku niestawienia sig arbitra na posie-
dzenie, posiedzenie nie odbywa sig, a Prezes Urzedu
Zaméwien Publicznych zawiadamia uczestnikéw po-
stgpowania i arbitréw o nowym terminie posiedzenia.
Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Niestawienie sig uczestnika postgpowania, pra-
widtowo zawiadomionego o terminie posiedzenia, nie
wstrzymuje rozpoznania sprawy.

Rozdziat 3
Posiedzenie i rozprawa

§ 5. 1. Na posiedzeniu zesp6t arbitréw dokonuje
czynno$ci majacych na celu przygotowanie rozprawy,

a w szczegdlnosci bada przedstawione w sprawie do-
kumenty oraz wyznacza rozprawe w celu rozpatrzenia
odwotania.

2. Przewodniczacy zespotu arbitréw moze dopuscié
do udziatu w posiedzeniu uczestnikéw postepowania.

3. Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika
w sposéb nie budzacy watpliwosci, ze zachodza oko-
licznoéci, o ktérych mowa w § 18 ust. 2, zespdt arbitrow
oddala odwolanie hez przeprowadzania rozprawy.
Z przebiegu posiedzenia sporzadza sie protokot,
z uwzglednieniem przepisu § 17.

4. Do posiedzenia stosuje sig odpowiednio przepi-
Sy O rozprawie.

§ 6. 1. Rozprawa jest jawna.
2. Rozprawa odbywa sig w jezyku polskim.

3. Uczestnik postepowania nie wiadajacy jezykiem
polskim powinien stawié¢ sie na rozprawe z ttumaczem.

4. Wszelkie dokurmenty powinny byé przedstawio-
ne w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzadzone w je-
zyku obcym, uczestnik postepowania, ktdry sie na nie
powotuje, przedstawia ich ttumaczenie na jezyk polski,
uwierzytelnione przez ttumacza przysiegtego.

§ 7. Zasady postepowania w stosunku do informa-
cji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa lub
stuzbowa ckreslajg odrebne przepisy.

§ 8. 1. Rozprawie przewodniczy przewodniczacy
zespotu arbitréow.

2. Przewodniczgcy zespotu arbitréw prowadzi roz-
prawe, a w szczegdlnosei: otwiera, odracza i zamyka
rozprawe, zarzadza przerwy w rozprawie, udziela gto-
su, zadaje pytania, upowaznia do zadawania pytan,
ustala brzmienie zapisow do protokotu i ogtasza wy-
rok.

3. Przewodniczacy zespotu arbitréw moZze upo-
mnie¢ osobe, ktdra narusza powage, spokdj lub porza-
dek rozprawy, a po bezskutecznym upomnieniu naka-
zac¢ opuszczenie sali.

4. Przewodniczacy zespotu arbitrdw odracza roz-
prawe, informujac o terminie nastgepnego posiedzenia,
w szczegolnosci, jezeli zachodzi konieczno$é wezwania
dodatkowych oséb, przedstawienia lub przeprowadze-
nia dowoddw.

5. Przewadniczacy zespotu arbitrow moze, na kaz-
dym etapie postgpowania, zobowigzaé¢ uczestnikéw
postepowania do przedstawienia, we wskazanym ter-
minie, dokumentdw lub innych dowoddw istotnych
w sprawie.

8 9. 1. Po otwarciu rozprawy przewodniczacy ze-
spotu arbitrow sprawdza, czy uczestnicy postepowania
zostali prawidtowo zawiadomieni o terminie rozprawy
oraz czy osochy reprezentujace uczestnikdéw postepo-
wania sg upowainione do wystepowania w ich imie-
niu.
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2. Niestawienie sie uczestnika postepowania, nie
zawiadomionego prawidiowo o terminie rozprawy, po-
woduje jei odroczenie.

§.10. Zamawiajgcy przedstawia do wgladu oryginat
dokumentacji dotyczacej postepowania w sprawie za-
méwienia publicznego.

- 8 11, Przewodniczgcy przedstawia stan sprawy, ze
szczegbinym uwzglednieniem zarzutéw podniesio-
nych w odwotaniu.

§ 12. Przewodniczacy zespotu arbitréw udziela gto-
su najpierw odwotujgcemu sig, a nastepnie zamawia-
jacemu. -

8 13. 1. Zespot arbitréw, z wlasnej inicjatywy, moze
dopuscié i przeprowadzi¢ dowody z dokumentdw,
a takze, na wniosek uczestnikdw postgpowania, prze-
stuchiwaé s$wiadkéw, biegtych i uczestnikéw postgpo-
wania oraz odbieraé od nich przyrzeczenia.

- 2. Uczestnicy postgpowania sg obowigzani dostar-
czy¢ dowody potrzebne do rozstrzygniecia sprawy.

§ 14. Nie wymagaja dowodu fakty przyznane w to-
ku postepowania odwolawczego przez strong przeciw-
na, jezeli zespdt arbitréw uzna, Ze przyznanie nie budzi
watpliwosci co do swej zgodnosci z rzeczywistym sta-
nem rzeczy.

§ 15. 1. Uczestnik postepowania moze, aZ do za-
mkniecia rozprawy, przytacza¢ dowody na uzasadnie-
nie swoich wnioskéw lub w celu odparcia wnioskow
i twierdzen strony przeciwne;].

2. Zespot arbitrow nie prowadzi dalszego postepo-
wania dowodowego, jezeli okolicznosci sporne zostaly
juz dostatecznie wyjasnione lub jezeli uczestnik poste-
powania powotuje dowody jedynie dla zwtoki.

§ 16. 1. Przewodniczgcy zespotu arbitrow zamyka
rozprawe, jezeli zespodt arbitrow uzna, Ze sprawa zosta-
ta wyjasniona.

2. Przed zamknigciem rozprawy przewodniczacy
zespotu arbitréw udziela gtosu odwotujagcemu sie,
a nastepnie zamawiajgcemu.

§ 17. 1. Z rozprawy sporzadza sie protokot, ktdry
podpisuja przewodniczacy zespotu arbitrow oraz pro-
tokolant.

2, Protokolantem jest osoba wskazana przez Preze-
sa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3. Wzér protokotu okresla zatgcznik nr 1 do rozpo-
rzadzenia.

Rozdziat 4
Wyrok
§ 18. 1. Zespot arbitréow, po zamknigciu posiedzenia

lub rozprawy, wydaje wyrok, oddalajgc lub uwzgled-
niajac odwotanie.

2. Zespot arbitréw, po zamknigciu posiedzenia, od-
dala odwotanie, bez przeprowadzania rozprawy, jezeli
stwierdzi, ze:

1) protest lub odwotanie zostaly wniesione z uchybie-
niem termindw okreélonych ustawg z dnia
10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych
{(Dz. U. z 1998 r. Nr 119, poz. 773 i z 1999 r. Nr 45,
poz. 437), zwang dalej ,ustawg”,

2) w postepowaniu nie maja zastosowania przepisy
ustawy,

3) zachodza okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 79
ust. 2 ustawy,

4) dostawca lub wykonawca nie moze wnie$¢ cdwo-
tania ze wzgledu na okolicznoéci okreélone w art.
83 ust. 3 ustawy,

5} odwotanie nie przystuguje na podstawie art. 85 ust.
2 ustawy,

6) nie zostat wniesiony protest,

7) protest lub odwotanie zostaty whniesione przez 0so-
be nieuprawniona do sktadania o$wiadczen woli.

§ 19. 1. Wyrok moze byé¢ wydany jedynie przez ar-
bitrow wyznaczonych do rozpatrzenia danego odwota-
nia, przed ktérymi odbylto sie postepowanie poprze-
dzajace wydanie wyroku,

2. Wydanie wyroku poprzedza niejawna narada ar-
bitrow obejmujgca dyskusje, glosowanie i sporzadze-
nie wyroku.

3. Wyrok zapada bezwzgledng wigkszoscia glosdw.
Arbiter przegtosowany moze dofaczyé¢ do akt sprawy
uzasadnienie swojego gtosowania, czynige o tym od-
powiednig wzmianke na samym wyroku.

§ 20. 1. Wyrok powinien zawieraé odpowiednio ele-
menty, o ktérych mowa w art. 708 Kodeksu postgpo-
wania cywilnego, a takie orzeczenie o kosztach poste-
powania.

2. Do kosztéw postepowania zalicza sie:

1} wynagrodzenie za czynnosci arbitréw oraz zwrot
uzasadnionych wydatkdw poniesionych przez arbi-
trow w zwigzku z rozpatrywaniem odwotania,
w wysokosci okresélonej na podstawie rachunkéw
zatgczonych do akt sprawy,

2) uzasadnione koszty uczestnika postgpowania,
w wysokosci okreslonej na podstawie rachunkow
przedstawionych do akt sprawy,

3) koszty poniesione przez Urzad Zamdwieri Publicz-
. nych w zwigzku z rozpatrywaniem odwotania.

3. Wyrok sporzadza przewodniczacy zespotu arbi-
trow.

4. Wzor wyroku stanowi zatacznik nr 2 do rozporzg-
dzenia.

§ 21. Od wyroku zespotu arbitréw nie przystuguje
odwolanie.
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§ 22. 1. Wyrok ogtasza przewodniczacy zespotu ar-
bitréw przez odczytanie rozstrzygnigcia i przytoczenie
motywow, ktdrymi zespét arbitréw kierowat sig przy
wydaniu wyroku,

2. Ogtoszenie wyroku nastepuje bezposrednio po
zamknigciu rozprawy, z zastrzezeniem § 5 ust. 3.

3. W sprawie zawitej ogtoszenie wyroku moze byé
odroczone do 3 dni od dnia, w ktérym zamknigto roz-
prawe. O odroczeniu ogtoszenia wyroku przewodni-
czacy zespotu arbitréw informuje uczestnikéw poste-
powania bezposrednio po zamknigciu rozprawy,

§ 23. 1. Przewodniczacy zespotu arbitréw moze
sprostowac, w drodze postanowienia, btedy pisarskie
albo rachunkowe lub inne oczywiste omytki popetnio-
ne w wyroku. Wzmianke o sprostowaniu umieszcza na
oryginale wyroku.

2. Odpisy sprostowanego wyroku i postanowienia
0 sprostowaniu wyroku przesyta sie niezwlocznie
uczestnikom postepowania.

Sygn. akt: ..o,

3. Wzdr pastanowienia o sprostowaniu wyroku sta-
nowi zatgeznik nr 3 do rozporzadzenia.

& 24. 1. Po doreczeniu uczestnikom postepowania
odpisu wyroku akta sprawy przekazuje sie do archi-
wum Urzedu Zaméwien Publicznych.

2. Akta sprawy sa przechowywane w sposéb i na
zasadach przewidzianych dla akt spraw sadowych
w adrebnych przepisach.

§ 25. Traci moc zarzadzenie Prezesa Urzedu Zamao-
wien Publicznych z dnia 5 paizdziernika 1995 r. w spra-
wie regulaminu postgpowania przy rozpatrywaniu od-
wotafl w sprawach o udzielanie zamdwien publiczriych
{Monitor Polski Nr 62, poz. 575).

§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po upiywie
14 dni od dnia agtoszenia.

-Prezes Rady Ministréw: w z. L. Balcerowicz

Zataczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 20 sierpnia 1998 r. {poz. 815}

Zataceznik nr 1

PROTOKOL POSIEDZENIA/ROZPRAWY*

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

Posiedzenie/rozprawe®* rozpoczeto o godz. .ovveen M. e,
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Na posiedzenie stawili sie:

1) w imieniu zamawiajgcego:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Przewodniczgcy Zespotu Arbitréw przedstawit stan sprawy na podstawie akt, ze szczegélnym uwzglédnieniem

zarzutow podniesionych w odwotaniu®.

Strony postepowania ztozyty nastepujace wyjasnienia:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

Po wyjasnieniu wszystkich okolicznosci sprawy przewodniczacy zamkngt rozprawe.

Po sporzadzeniu i podpisaniu wyroku przewodniczacy Zespotu Arbitréw oglosit orzeczenie publicznie oraz od-
czytat motywy, ktoérymi kierowat sie Zespot Arbitréw przy wydaniu wyroku.

Posiedzenie zakohczono o godz. .............. M. cevrearrennen

PrzewodniCZacy .....cuicsisinssnnsinimmmimsssimsnannaseen

ProtoKOKANT ocociieieeeereeiecireesertsansrenssssmsssessreesesersersnersenns

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zalgcznik nr 2
Sygn. akt: .......c.........
WYROK
Zespolu Arbitréow z dniia .........coccevveeeeericicnnenn. 19......... r.
Zespdt Arbitrow w skiadzie:
PIZEWOUNICZECY: .eoiiiiisiiisinerien e rerrererrence e e s s raerrer s sr e TR s e b e e ba1EeaR e 100000 Pad s bebas FraroanessberaesanrassRabaan e snarnsnsnnsrnnes
AEDILIZY. et rer st cs s rn e b s b e e e be e e s ae R e be e b e baetaA b es R e e bAt St b e e o bE e A RReARb e e bbb s san e e s brsnnrne s benare
Z Udzialem ProtOKOIANTA .. st e se e ne R ree s e e s e mt e AR e e ee e e s eaa e e R T an e e Reers
PO FOZPOZNANIU N8 .coovrenemrrerrercereeressssennstssessansresssssessesssannesss w dniu/dniach® ......ccocviiiniicn .- 19...... r.
L U OU R odwoiaﬁia whniesionego przez
od rozstrzygnigcia/odrzucenia/braku rozpatrzenia/* przez zamMawiajaCedo ... eie———,.
Protestul Z dnia ....ccoccecrvceerecieerrcnerernneeennssnennns 19 r
orzeka
dt ittt et et eot e ee s n e et e rnee e e ee s reR TR e e RREreREReRe SR EE e SR ERe SRS REe SR e RR RS REe e NEeneRRreRee et e e eRneeanrenRbeaneeee st e e snnennaeas
2. Kosztami postepowania w WySoKOSCH ...vievecvernvisinennin Z e, gr (SIOWNIe ..o
.................................................................................................................................................................................... )
Lo o 1o 1. T OO OO U OSSO O RS OPN
i nakazuje dokonanie wptaty powyziszej kwoty:
1) W WySOKOSCH ..eevrcceeeencriecneceneeen na rachunek Urzedu Zamdéwien Publicznych: ..o,
2} W WYSOKOSCI ccoconecrrerireenecrreenne Lo T 1o 10 1T G
P RTTRATEYE 0] ot o I NA FACKUNBK ...oveeeeiiciriiiiiseneirecsrenetiscirear et resasenssssseansessessstan e e s resnnstasessrannessrenane
4) W WYSOKOSCH .c.eeeeeeerrrrenvnerens NA FACHUNEK oivrirreniiieereeninenreaineerssiiearsntarssssansssrsseiassasssssssisarinne

w terminie 7 dni od dnia doreczenia wyroku.
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......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
e e e T e e T ST e PO TR Y PR R
......................................................................................................................................................................................
LR R R T L L L L
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

4. Na koszty postepowania sktadajg sie:
1) wynagrodzenie arbitrOW W WYSOKOSCH ....ccccccieerieriiiiieererisei s e essessesresse s e sressseessesssesnsessassseas e gr
2) wydatki poniesione przez arbitréw, okres§lone na podstawie rachunkéw zataczonych do akt sprawy, w wy-
0] 0T 4 PO gr
3} koszty poniesione przez Urzad Zamowiert Publicznych w wySOKOSCI ...uevevcceciciiieciinirosisnninnns .4 [ gr
4} koszty poniesione przez uczestnika postepowania w zwiazku z postepowaniem odwotawczym, ustalone na

podstawie rachunkéw zatgczonych do akt Sprawy, W WYSOKOSCH uvvruverirereemsrecmeiessssseessssrsessens 4 ST ar.

Przewodniczacy:

.............................................................................

.............................................................................

* Niepotrzebne skreslié,
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Zalgeznik nr 3

Sygn. akt: ....ceererrreennens

POSTANOWIENIE

0 sprostowaniu wyroku z dnia ... 19.......... I

Na podstawie § 23 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 sierpnia 1999 r. w sprawie regulami-
nu postepowania przy rozpatrywaniu odwotan w sprawach o udzielanie zamoéwien publicznych {Dz. U, Nr 73,
poz. 815)

Przewodniczacy Zespotu Arbitréw postanowit:

...........................................................................................................................................................................................
P T LT L I L L R T T P T T T P T T P P PR TR TP P TP YR TSP YRV
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................



