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420
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 20 kwietnia 1999 r.

w sprawie szczegolowego trybu przeprowadzania kontroli dziatania organéw administracji
architektoniczno-budowlanej oraz wzoru protokotu kontrolnego i sposobu jego sporzadzania.

Na podstawie art. 84b ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414,
z 1996 r. Nr 100, poz. 465, Nr 106, poz. 496 i Nr 146,
poz. 680, z 1997 r. Nr 88, poz. 554 i Nr 111, poz. 726,
2 1998 r. Nr 22, poz. 118i Nr 106, poz. 668 oraz z 1999 r.
Nr 41, poz. 412) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa a:

1) ustawie bez blizszego okreslenia — nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo bu-
dowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414, z 1996 r. Nr 100,
poz. 465, Nr 106, poz. 496 i Nr 146, poz. 680,
z 1997 r. Nr 88, poz. 554 i Nr 111, poz. 726,z 1998 r.
Nr 22, poz. 118 i Nr 106, poz. 668 oraz z 1999 r.
Nr 41, poz. 412),

2) postgpowaniu kontrolnym — nalezy przez to rozu-
mie¢ wszetkie czynnosci podejmowane przez upo-
waznione oscby w ramach prowadzonej przez nie
kontroli, majgce na celu ustaienie stanu faktyczne-
go w zakresie dzialalnosci jednostek poddanych
kontrali, rzetelne jego udokumentowanie i dokena-
nie oceny kontrolowanej dziatalnosci pod wzgle-
dem legalnosci, rzetelnosci i terminowosci,

3) organie kontrolujgcym — nalezy przez to rozumied
organy wymienione w art. 84b ust. 1 ustawy,

4} jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozu-
mie¢, odpowiednio, urzagd wojewddzki lub staro-
stwa powiatowe,

5} kontrolujacym — naley przez to rozumieé upowaz-
niong asobe przeprowadzajacy kontrole w jednost-
ce kontrolowane;j.

§ 2. 1. Kontrole przeprowadza co najmniej dwdch
pracownikdw organu kontrolujacego na podstawie le-
gitymaciji stuzbowej i imiennego upowaznienia okre-
$lajagcego jednostke kontrolowang i podstawe prawng

do podjecia kontroli.

2. Imienne upowaznienia do przeprowadzenia kon-
troli wydaja:

1) Gtéwny Inspektor Nadzoru Budowlanego — dla pra-

cownikéow Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego,

2) wojewddzki inspektor nadzoru budowlanego — dla
pracownikow wojewddzkiego inspektoratu nadzo-
ru budowlanego.

3. Wzér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 3. Kontrolujaey, na 7 dni przed przystgpieniem do
czynnosci kontrolnych, powiadamia kierownika jed-
nostki kontrolowanej o przedmiocie, zakresie i czasie
trwania kontroli,

8 4. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadzane
jest w siedzibie jednostki kontrolowanej.

2. Postgpowanie kontrolne lub poszczegoine jego
czynnosci moga byé, w miare potrzeby, przeprowadzo-
ne w siedzibie organu kontrolujacego.

§ 5. 1. Kantrolujgcy jest upowazniony do porusza-
nia sie na terenie jednostki kontrolowanej bez obo-
wigzku uzyskiwania przepustki.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia
kontrolujgcemu warunki niezbedne do przeprowadze-
nia kontroli, w szczegolnosci niezwtocznie przedstawia
do kontroli zgdane dokumenty i materiaty oraz udziela
niezbednych wyjasnien.

§ 8. Kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podsta-
wie zebranych w toku postepowania materiatow do-
wodowych.

§ 7. Zebrane w toku postepowania kontrolnego
materialy dowodowe kontrolujacy odpowiednio za-
bezpiecza przez:
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1) oddania na przechowanie kierownikowi lub inne-
mu pracownikowi jednostki kontrolowanej za po-
kwitowaniem,

2) przechowanie w jednostce kontrolowanej w od-
. dzielnym, zamknigtym i opieczetowanym pomiesz-
czeniu,

3) pobranie z jednostki kontrolowanej za pokwitowa-
niem.

& 8. 1. Kontrolujacy moze sporzadzac, a w razie po-
trzeby moze zadaé od kierownika jednostki kontrolo-
wanej sporzadzania niezbednych dla kontroli odpisow
lub wyciggow z dokumentdw, jak réwniez zestawien
i obliczen na podstawie dokumentdw.

2. Zgodnos¢ odpisow | wyciggow oraz zestawien
i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza
kierownik komaorki organizacyjnej, w ktérej dokumenty
sig znajduja, lub osoba do tego upowazniona.

3. Odpisy i wyciagi z dokumentéw zabezpieczo-
nych w trybie, 0 ktérym mowa w § 7, moga by¢ sporza-
dzane tylko za zgoda i w obecnosci kontrolera, ktory
potwierdza ich zgodno$é z oryginatem i wydaje je za
pokwitowaniem odbioru.

§ 9. 1. Kontrolujgcy moze zadaé od pracownikow
jednostki kontrolowanej udzielenia, w terminie przez
niegoe wyznaczonym, ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

2. Z ustnych wyjasnien kontrolujgey sporzgdza no-
tatke stuzbowa.

3. Fakt odmowy udzielenia wyjasnien i jej przyczy-
ny kontrolujacy wpisuje do protokotu kontroli.

4. Kontrolujacy przyjmuje od kazdego ustne lub pi-
semne oswiadczenia dotyczace przedmiotu kontroli.

& 10. Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie
okreslonych zagadnien wymagajacych wiadomosci
specjalistycznych, kierownik organu kontrolujgcego,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek kontrolujacego,
moze skorzystaé z pomocy specjalistéw w danej dzie-
dzinie wiedzy, okreslajac przedmiot i zakres ich dziata-
nia oraz termin wydania opinii.

§ 11. 1. Kontrolujacy ma prawo zwotaé w toku kon-
troli, w szczegolnie uzasadnionych okolicznosciach,
narade z pracownikami jednostki kontrolowanej w ce-
lu omdwienia spraw zwigzanych z przeprowadzang
kontrola.

2. O planowanym zwotaniu narady kontrolujgcy
uprzedza kierownika jednostki kontrolowanej, uzgad-
niajac z nim czas i miejsce narady.

§ 12. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolu-
jacy przedstawia w protokole kontroli.

2. Protokét kontroli zawiera opis stanu faktycznego
stwisrdzonego w toku kontroli dziatalnos$ci jednostki
kontrolowanej, w tym ustalonych nieprawidtowosci,
z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skut-
kow tych nieprawidtowosci oraz osdéb za nie odpowie-
dzialnych.

3. Ponadto protokdt kontroli powinien zawierad:
1} date i miejsce przeprowadzone] kontroli,
2} nazwe organu kontrolujacego,
3) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

4) imig t nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej
{kontrolowanego wydziatu),

b} podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

B} imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolu-
jacych,
7) zakres przeprowadzonej kontroli,

8) ewentualna wzmianke o odmowie udzielenia wyja-
snien i przyczyny tej odmowy,

9) ewentualng wzmianke o odmowie podpisania pro-
tokotu i ztozenia wyjasnienia dotyczacego przyczyn
niepodpisania przez kierownika jednostki kontrolo-
wanej lub osobe przez niego upowazniona,

10} padpisy przeprowadzajacych kontrole,

11) podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub
osoby przez niego upowaznionej.

4. Wzdr protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do
rozporzgdzenia.

§ 13. 1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej
przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem pro-
tokotu kontroli, umotywowanych zastrzeied co do
ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

3. Wrazie zgtoszenia zastrzezen do protokotu kon-
troli, kontrolujacy obowigzany jest dokonaé, w termi-
nie 7 dni od ich wniesienia, analizy tych zastrzeien
i w miarg potrzeby podjaé dodatkowe czynnosci kon-
trolne. W przypadku stwierdzenia zasadnosci wniesio-
nych zastrzezer moze on zmienié lub uzupetni¢ odpo-
wiednig czeéé protakotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci
lub w czesci kontrolujacy przekazuje bezzwiocznie na
pismie swoje stanowisko zgtaszajagcemu zastrzezenia.

8 14. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze
odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac
w terminie 3 dni od daty jego otrzymania wyjasnienie
tei odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli i zto-
zenia wyjasnienia dotyczacego przyczyn niepodpisa-
nia kontrolujgcy czyni wzmianke w protokole kontroli.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
osobe wymieniong w ust. 1 nie stanowi przeszkody do
podpisania protckotu kontroli przez kontrolujacego
i realizacji ustalen kontroli.

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski
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Zataczniki do rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 20 kwietnia 1999 r. (poz. 420}

Zatacznik nr 1

(nazwa organu kontrolujacego}

Upowaznienie

ne (Dz. U. Nr 89, poz. 414,z 1996 r.

Na podstawie art. 84b ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
i Nr 111, poz. 726, z 1998 r. Nr 22,

Nr 100, poz. 465, Nr 1086, poz. 496 i Nr 146, poz. 680, z 199
poz. 118 i Nr 106, poz. 668 oraz z 1999 r. Nr 41, poz. 412} u
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Zatgcznik nr 2

NN R R IR EERE I ARE AR Nabdnnn rrwe

(nazwa organu kontrolujgcego

{nazwa i ag dnostki kontrolowanei}
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Protokét ko

Na podstawie art. 84b ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 .
Nr 100, poz. 465, Nr 106, poz. 496 i Nr 146, poz. 680, z 19
poz. 118 i Nr 106, poz. 668 oraz z 1999 r. Nr 41,

ane {Dz. U. Nr 89, poz. 414, z 1996 r.
4 iNr 111, poz. 726, z 1998 r. Nr 22,

{imiona,

przeprowadzili kontrole w zakresie ....
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Podsumaowanie wynik

{podpisy przeprowadzajgcych kontrolg)

{podpis kierownika jednostki kontrolowanej
lub osoby przez niego upowaznionej)



