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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 10 kwietnia 1998 r.

w sprawie zasad i terminow sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej gmin.

Na podstawie art. 51 ustawy z dnia 5 stycznia
1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. z 1993 r. Nr 72,
poz. 344, z 1994 r. Nr 76, poz. 344, Nr 121, poz. 591
i Nr 133, poz. 685, z 1995 r. Nr 78, poz. 390, Nr 124,
poz. 601 i Nr 132 poz. 640, z 1996 r. Nr 89, poz. 402,
Nr 106, poz. 496, Nr 132, poz. 621 i Nr 139, poz. 647 oraz
z 1997 r. Nr 54, poz. 348, Nr 79, poz. 484, Nr 121,
poz. 770, Nr 123, poz. 775 i 778, Nr 133, poz. 883,
Nr 137, poz. 926, Nr 141, poz. 943 i Nr 158, poz. 1042)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzad gminy sporzadza i przekazuje w 2 eg-
zemplarzach do wiasciwej terytorialnie regionalnej
izby obrachunkowej kwartalne sprawozdania z wyko-
nania budzetu gminy, zwane dalej ,sprawozdaniami”,
w terminie do ostatniego dnia miesiaca nastepujgcego
po uptywie kwartatu, za ktéry sporzadzane jest spra-
wozdanie.

2. Regionalna izba obrachunkowa kontroluje spra-
wozdania pod wzgledem rachunkowym i formalnym
oraz przekazuje oryginaty sprawozdan do Departamen-
tu Finanséw Samorzadu Terytorialnego Ministerstwa
Finansow w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

3. Sprawozdania sporzadza sie w kwotach narasta-
jacych od poczatku roku wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

4. Sprawozdania sporzadzaja i przekazuja réwniez
organy wykonawcze miejskich stref ustug publicznych
i Zwigzku Komunalnego m. st. Warszawy.

5. Szczegotowe zasady sporzadzania sprawozdan
okresla instrukcja w sprawie sporzgdzania kwartalnych
sprawozdan z wykonania budzetéw gmin, stanowigca
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 22 Ministra Finansow
z dnia 29 marca 1996 r. w sprawie sporzadzania kwar-
talnych sprawozdan z wykonania budzetéw gmin (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 9, poz. 38 oraz z 1997 r. Nr 19, poz. 79).

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia i ma zastosowanie do sprawozdan sporzadza-
nych za okresy sprawozdawcze poczynajac od | kwar-
tatu 1998 .

Minister Finanséw: w z. J. Bauc‘
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 10 kwietnia 1998 r. (poz. 313)

WZOR KWARTALNEGO SPRAWOZDANIA Z WYKCNANIA BUDZETU GMINY

Zatacznik nr 1

MINISTERSTWO FINANSOW
ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa

Sprawozdanie Adresat:
. P . . REGIONALNA I1ZBA
z wykonania budzetu gminy za okres OBRACHUNKOWA
od dnia 1 stycznia do konca kwartatu ........... 199.....r W
Nazwa i adres jednostki sprawoidawczej
NBZWA GIMINY it crs e s s s s st rer e s s ee s s s bamssteeeesensssansnnne Przed wypetnieniem
TYD GMINY oottt esse e enens przeczytac instrukcje
Nazwa WOJEWOAZIWA ...coeviiiiieiiiics ittt e e e een e e senee s s s sentrenensnens
Skutki
udzielonych
przez
_ gmine: ulg,
Skutki odroczen,
Plan obnizenia umorzen,
wedtu gornych zwolnien,
uchwa’fg stawek zaniechania
d Y Wykonanie | podatkdw poboru
Wyszczegolnienie ra y(gmmy : obliczone | obliczone
zmia%c;ch) za okres za okres
spra- sprawo-
wozdawczy | zdawczy
{bez ulg
i zwolnien
usta-
wowych)

w petnych ztotych, bez znaku po przecinku

1 2 3 4 5 6
A. DOCHODY OGOLEM A
{(A1+A12+A16+A21+A22+A23)
A1. RAZEM DOCHODY WtASNE A1l
{A2+A3+A4+A5+A6+A7+AB8+A9+AT0+A1TT)
z tego:
A2. podatek rolny A2
A3. podatek od nieruchomosci A3
A4, podatek lesny _ A4
Ab. podatek od $rodkéw transportowych Ab X
AB. podatki optacane w formie karty podatkowej | A6 X
od dziatalnosci gospodarczej oséb fizycznych
A7. podatek od spadkéw i darowizn A7 X
A8. optata skarbowa A8 X
A9. optata eksploatacyjna A9 X
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’ 1 2 3 4 5 6
A10. optata targoWa A10 ’ X
A11. pozostate dochody v A1
A12. udziaty w podatkach stanowigcych dochéd | A12 X X
budzetu panstwa (A13+A14+A15)
Z tego: v
A13. udziaty we wptywach z podatku A13 X X

dochodowego od oséb prawnych
i jednostek organizacyjnych nie
posiadajgcych osobowosci prawnej

A14, udziaty we wptywach z podatku ISTHE X X
dochodowego od 0sdéb fizycznych

A15. udziaty we wptywach z podatku A15 X X
dochodowego od oséb fizycznych dla
miast, o ktérych mowa w art. 1 ustawy
z dnia 24 listopada 1995 r. o zakresie
dziatania niektorych miast oraz miejskich
strefach ustug publicznych

A16. dotacje celowe (A17+A18+A20) A16 X X
z tego:

A17. na zadania wtasne gminy A17 X X

A18. na zadania zlecone gminom A18 X X
w tym: .

A19. dotacje na zadania zlecone dla miast, A19 X X

o ktoérych mowa w art. 1 ustawy z dnia
24 listopada 1995 r. o zakresie dziatania
niektdrych miast oraz miejskich strefach
ustug publicznych

A20. na zadania powierzone A20 X X
A21. srodki na dofinansowanie zadan gmin A21 X X
ze zrédet pozabudzetowych

A22. subwencja ogdlna A22 X X

A23. subwencja drogowa . A23 X X

B. WYDATKI OGOLEM (B1+B3) B X X
z tego: 1 ‘ .

B1. majatkowe B1 : X X
w tym:

B2. inwestycyjne , B2 X X

B3. biezgce (B4+B6+B7) B3 X X
Z tego: -

B4. wynagrodzenia B4 : X X
w tym: .

B5. wynagrodzenia osocbowe B5 X X

B6. pochodne od wynagrodzen B6

B7. pozostate wydatki B7 X X

C. WYNIK +=(A-B) C X X
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1 2 3 4 5 6

D. ZR()DtA SFINANSOWANIA DEFICYTU D X X
BUDZETOWEGO (D1+D2+D3+D4+D5)
Z tego:

D1. kredyt bankowy D1 X X
D2. pozyczka D2 X X
D3. nadwyzka budzetowa z lat ubiegtych D3 X X
D4. papiery wartosciowe D4 X X
D5. inne D5 X X

E. DANE UZUPELNIAJACE
E. przypadajace do sptaty zobowigzania:

E1 — w roku biezagcym
(wypetnia sig wytacznie na koniec Il kwartatu)

E2 — w latach nastepnych
(wypetnia sie wylacznie na koniec Il i IV kwartatu)

Gtéwny ksiegowy (skarbnik) Telefon kierunkowy,

centrala, wewnetrzny

... w petnych ztotych, bez znaku po przecinku

... w petnych ztotych, bez znaku po przecinku

Rok, miesigc, dzien Przewodniczacy zarzadu gminy

Zatacznik nr 2

INSTRUKCJA
W SPRAWIE SPORZADZANIA KWARTALNYCH SPRAWOZDAN Z WYKONANIA BUDZETOW GMIN

§ 1. Sprawozdania kwartalne, o ktorych mowa
w & 1 ust. 1 rozporzadzenia, zwane dalej , sprawozda-
niami”, sporzgdzane sg wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

8 2. 1. Sprawozdania sporzadza sie w kwotach za-
okraglonych do petnych ztotych (bez znaku po przecin-
ku).

2. Sprawozdania nalezy sporzadzaé w sposéb czy-
telny i trwaly. Podpisy na sprawozdaniu sktada sie od-
recznie.

3. Sprawozdania powinny by¢ sporzadzane rzetel-
nie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i ra-
chunkowym.

§ 3. 1. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie nara-
stajgco od poczatku roku do korica okresu sprawoz-
dawczego.

2. W kolumnie , Plan wedtug uchwaty rady gminy”
wykazuje sie dane planowane w kwotach wynikaja-
cych z planu po ewentualnych zmianach.

3. Wykazane przez gminy w sprawozdaniach kwo-
ty dotacji celowych, otrzymanych z budzetu panstwa
na zadania zlecone i powierzone gminie oraz na zada-
nia wtasne gminy, powinny by¢ zgodne z danymi o do-
tacjach przekazanych przez dysponentow czesci bu-
dzetu panstwa, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W sprawozdaniach za IV kwartat gminy wykazu-
ja wysokos¢ otrzymanych dotacji po potraceniu zwro-
tow dokonanych do dnia 20 stycznia roku nastepujace-
go po roku, za ktoéry sporzadzane jest sprawozdanie.

5. Subwencje wykazane w sprawozdaniach powin-
ny by¢ zgodne z ostatnim zawiadomieniem Ministra Fi-
nansow o wysokosci kwoty subwencji ustalonej dla
gminy.

6. W kolumnie 4 sprawozdania ,Wykonanie”,
w czedci A ,Dochody”, nalezy wykazaé wszystkie wpty-
wy za dany okres sprawozdawczy, tacznie z wptywami
~W drodze”, tj. z uwzglednieniem § 3 ust. 3 oraz § 4.

7. Nadwyzka budzetowa, kredyt i pozyczka nie mo-
g4 by¢ ujmowane po stronie dochoddéw budzetu gmi-
ny, natomiast moga stanowic jedno ze zrédet sfinanso-
wania niedoboru budzetowego w danym roku. Sptata
kredytéw i pozyczek nie jest wydatkiem budzetu.

§ 4, 1. W sprawozdaniach sporzadzanych przez za-
rzady gmin zal, llli IV kwartat, w rubryce , Wykonanie”,
dane dotyczace dochodéw pobieranych przez urzedy
skarbowe i przekazywanych na rzecz budzetow gminy
powinny by¢ zgodne z danymi wykazywanymi w spo-
rzgdzanych przez urzedy skarbowe dla danej gminy
sprawozdaniach jednostkowych Rb-25 o podatkowych
i niepodatkowych dochodach budzetowych, w rubryce
~Wykonanie od poczatku roku”.
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2. W sprawozdaniach sporzadzanych przez zarzady
gmin za Il kwartat, w rubryce ,, Wykonanie”, dane doty-
czgce dochoddéw pobieranych przez urzedy skarbowe
i przekazywanych na rzecz budzetu gminy powinny by¢
zgodne z danymi wykazywanymi w sporzadzanych
przez urzgdy skarbowe sprawozdaniach jednostko-
wych Rb-27 w rubryce ,Wykonanie”, a dane dotycza-
ce udziatdw gmin we wptywach z podatku dochodo-
wego od 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych
nie posiadajgcych osobowosci prawnej, majacych sie-
dzibe na terenie gminy, stanowigcych dochéd budzetu
panstwa — powinny by¢ zgodne z danymi wykazywa-
nymi w rubryce ,Naleznosci” sprawozdan sporzadza-
nych dla danej gminy przez urzedy skarbowe.

3. Dane ze sprawozdan z rubryki 4 , Wykonanie"”, do-
tyczace dochoddw z tytutu udziatdw gmin we wptywach
z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, przekaza-
nych z centralnego rachunku biezacego budzetu pan-
stwa na rachunki wtasciwych budzetéw gmin, powinny
by¢ zgodne z przelewami otrzymanymi z rachunku cen-
tralnego — tacznie z przelewem otrzymanym w miesia-
cu nastepnym po uptywie okresu sprawozdawczego —
za okres, ktérego sprawozdanie dotyczy.

§ 5. 1. W czesci B ,Wydatki” przez wydatki majat-
kowe rozumie sie wydatki inwestycyjne oraz udziaty
w spétkach.

2. W pozycji ,Wynagrodzenia” nalezy wykazaé da-
ne o wydatkach z tytutu wynagrodzen objetych § 11—
15 oraz § 17 wydatkow wedtug klasyfikacji stanowigcej
rozdziat V zafacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 kwietnia 1991 r. w sprawie klasyfi-
kacji dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz innych
przychoddéw i rozchodéw (Dz. U. Nr 39, poz. 169, Nr 60,
poz. 257, Nr 69, poz. 297 i Nr 81, poz. 356, z 1992 . Nr
22, poz. 91 Nr 103, poz. 523, z 1993 r. Nr 42, poz. 194,

Nr 59, poz. 276 i Nr 109, poz. 489, z 1994 r. Nr 9, poz. 33

i Nr 66, poz. 286, z 1995 r. Nr 29, poz. 148 i Nr 153, poz.
783, 2 1996 r. Nr 37, poz. 162 i Nr 116, poz. 556 oraz
z 1997 r. Nr 22, poz. 116, Nr 100, poz. 626 i Nr 151,
poz. 999).

3. W pozycji ,Pochodne od wynagrodzen” nalezy
wykaza¢ sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz
sktadki na Fundusz Pracy (tj. § 41 i 42 wydatkéw
wedtug klasyfikacji, o ktérej mowa w ust. 2).

§ 6. 1. W kolumnie 5 sprawozdania ,Skutki obnize-
nia gornych stawek podatkow obliczone za okres spra-
wozdawczy” powinny byé wykazane kwoty stanowia-
ce roznicg pomiedzy dochodami, jakie gmina mogtaby
uzyskac stosujac goérne stawki podatkowe, a dochoda-
mi, jakie gmina uzyskata stosujac nizsze stawki uchwa-
fone przez rade gminy.

2. W przypadku zastosowania przez gmine obnize-
nia gérnej stawki (np. w podatku od nieruchomosci)
roznica pomiedzy stawka gdérna a przyjeta w uchwale
przez rade gminy, przemnozona przez podstawe opo-
datkowania, powinna byé wykazana w kolumnie 5
sprawozdania narastajgco, tj. odpowiednio: w spra-
wozdaniu za | kwartal — skutki dotyczace | kwartatu,

w sprawozdaniu za Il kwartal — skutki dotyczace
I i Il kwartatu, w sprawozdaniu za Ill kwartat — skutki
dotyczgce I, Il i Ill kwartatu, a w sprawozdaniu za

IV kwartat powinny byé wykazane skutki catoroczne.

§ 7. 1. W kolumnie 6 sprawozdania , Skutki udzielo-
nych przez gmine: ulg, odroczen, umorzen...” powinny
by¢ wykazane kwoty dotyczace skutkdw udzielonych
przez gmine za okres sprawozdawczy: ulg, odroczen,
umorzen, zwolnien, zaniechania poboru podatkéw
i optat stanowigcych dochéd budzetu gminy (bez ulg
i zwolnien ustawowych). Wykazywane w tej kolumnie
skutki ulg powinny wynikaé z decyzji wtasciwych orga-
néw gminy, w zakresie zaréwno biezacych, jak i zale-
gtych naleznosci, z zastrzezeniem ust. 2. Wykazane
kwoty powinny by¢ zgodne z rejestrami przypiséw
i odpisow.

2. W kolumnie 6 nie nalezy wykazywaé skutkéw fi-
nansowych, wynikajacych z ugody zawartej w banko-
wym postgpowaniu ugodowym, a takze bedacych wy-
nikiem decyzji podjetych przez samorzadowe kole-
gium odwotawcze jako organ Il instancji.



