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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 1 grudnia 1998 r.

w sprawie okreslenia wzoru bankowego dokumentu ptatniczego sktadek, do ktérych poboru zobowuqzany
jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

Na podstawie art. 49 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 13 pai-
dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. Nr 137, poz. 887) zarzadza sieg, co nastgpuje:

§ 1. 1. Platnik sktadek reguluje zobowigzania z tytu-
tu skfadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowa-
nych Swiadczen Pracowniczych przy uzyciu pisemne-

go dokumentu bankowego, ktérego wzor okresla za-
tacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Zasady wypetniania przez ptatnika dokumentu,
o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 2 do roz-
porzadzenia.

8 2. Rozporzadzenie wchod2| w zycie z dniem
1 stycznia 1999 r.
Minister Finansow: w z. J. Bauc

Zataczniki do rozporza-
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Zatagcznik nr 2

ZASADY WYPELNIANIA PRZEZ PLATNIKA DOKUMENTU
POLECENIE PRZELEWU/WPLATY GOTOWKOWEJ
NALEZNOSCI zUs

Polecenie przelewu/Wplaty gotéwkqwej jest jedynym dokumentem przeznaczonym do dokonywania

wptat naleznosci z tytutlu skladek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spofecznych. Czyteine

wypetnienie tego dokumentu (wyfacznie kolorem czarnym i niebieskim) oraz podanie wiasciwych

identyfikatorow, wediug zasad podanych ponizej, jest bardzo wazne z uwagi na konieczno$é zapewnienia

jednoznaczne] identyfikacji platnika skiadek, w celu rozliczenia dokonanej wplaty na wiasciwym koncie

rozliczeniowym.

Od 1 stycznia 1999 r. ptatnik skladek jest zobowigzany do dokonywania wptat naleznosci z tytutu skiadek

wynikajgcych z wlasciwej czesci deklaracji rozliczeniowej/korygujgcej za dany miesiac trzema odrebnymi

przelewami, na odpowiednio wydzielone w Narodowym Banku Polskim rachunki ZUS, t.:

» naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne — na rachunek 1010102326-139-51

» paleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne - na rachunek 1010102326-139-52

e naleznosci z tytutu skiadek na Fundusz Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (FGSP) — na rachunek 1010102326-139-53

Uwaga!

Jezeli wptacajacy/zleceniodawca jest poSrednikiem (tzn. dokonuje ptatnosci za osobe trzecia), to w polach

dotyczgcych ptatnika wpisuje nazwe skrécong, NIP, identyfikator uzupetniajacy i dane dotyczace deklaracji

ptatnika, za ktérego dokonuje wplaty naleznosci.

L.k. nie wypetniaé — liczba kontrolna

2 Nr rachunku ZUS wpisacé odpowiednig koncéwke rachunku bankowego

Dla naleznosci z tytutu sktadek na:

> ubezpieczenia spoteczne nalezy wpisad liczbe 51

» ubezpieczenie zdrowotne nalezy wpisac liczbe 52

» Fundusz Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (FGSP) nalezy wpisaé liczbe 53

Whpisanie jednej 2 wymienionych wyzej koncéwek rachunku

bankowego oznacza jednoznaczne okreslienie przez ptlatnika

sktadek tytutu, z jakiego jest dokonywana wptata naleznosci.

3 WIP nie wypetnia¢ - pole przeznaczone dla banku
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4 Kwota wpisac kwote rozdzielajgc ztote i grosze przecinkiem wpisanym
w oddzielnej kratce, cato$¢ zakonczyé kreskg poziomg (jesli nie
ma groszy, wpisa¢ dwa zera po przecinku),

np.
Lislel [elo TTTTTT
L.k. nie wypetniaé — liczba kontrolna
Nr rachunku w przypadku dokonywania ptatnosci w formie polecenia

zleceniodawcy/kwota | przelewu - wpisa¢ numer swojego rachunku bankowego tacznie
stownie ze znakami rozdzielajgcymi, z wyjgtkiem kreski ,-” po numerze
rozliczeniowym oddziatu (tj. po pierwszych o$miu cyfrach numeru),
np.

Ll 1[olof 1] 1fo] ool +[2] of 4] s[e] 7[. [o[of s F T[]

w przypadku dokonywania ptatnosci w formie wpfaty gotéwkowej
- wpisa¢ kwote stownie. Kwote te wpisywaé pomijajgc pionowe
kreski rozdzielajgce kratki,

np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zapisana:
s bololi felelalzfi lolski a [s [z feJe TeTelol T4[olo]

dla kwoty stownie mozna uzywac skrétéw opisujgc kazdg cyfre

kwoty osobno trzema pierwszymi literami i oddzielajgc je od siebie
gwiazdkami,
np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zapisana:k
telelol [} [el- Islzlel: lzfe |- Iofs] - Iofz] I Telr]
np. kwota 9.567 zt 70 gr moze by¢ zapisana:

|d|z|i |e|1v|i |e|é|p|i |e|é|s|e|t jslz |e|é.|é|d|z|i |e|s|i lq|t js|i |e|d|e|m|7|0|/ |1|0| 0|

7 Nazwa skrécona wpisac drukowanymi literami nazwe skrécong firmy lub nazwisko
ptatnika lub nazwisko |iimie ptatnika sktadek (zgodnie ze zgtoszeniem ptatnika

i imie ptatnika przekazanym do ZUS) uwzgledniajgc odstepy i znaki
rozdzielajgce,

np.:

el ole|n]|a

I
lub

NJOWIAKJOWIS [KJA L IKJoWlA L IS K |A J A ID W] G A

8 NIP ptatnika wpisac numer NIP bez znakéw rozdzielajgcych (bez kresek), np.
Lol 2l 4l s[ 4f sl 6] 7] &f o]

Pole musi by¢ wypetnione, chyba Ze ptatnik nie posiada numeru NIP.
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9 Typ id. uzup. pole musi by¢ wypetnione.
(typ identyfikatora e wpisa¢ R, gdy ptatnik jest osobg prawng lub jednostkg
uzupetniajacego) organizacyjng nie posiadajgcg osobowo$ci prawnej, ale
posiadajgcg numer REGON

¢ wpisac P, gdy ptatnik jest osobg fizyczng posiadajgcg numer
PESEL.

Jezeli ptatnik nie posiada jednego z podanych wyZej numeréw:

PESEL lub REGON, to nalezy wpisa¢ cyfre 1 — dla dowodu

osobistego lub cyfre 2 — dla paszportu, np.

|
10 Identyfikator wpisa¢ odpowiedni numer identyfikatora uzupetniajgcego bez
uzupetniajgcy odstepéw i znakéw rozdzielajgcych (bez kresek). Jezeli w polu
ptatnika »1Yp id. uzup.” wpisano:

¢ R - to nalezy wpisaé¢ numer REGON

¢ P - to nalezy wpisaé numer PESEL

e 1 — to nalezy wpisa¢ seri¢ i numer dowodu osobistego (bez
znakéw rozdzielajgcych)

* 2 - to nalezy wpisa¢ seri¢ i numer paszportu (bez znakéw
rozdzielajgcych), np.

NIREEZEEEARENN

1 Typ wpt. nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie typu wptaty uzywajgc

(typ wptlaty) nastepujgcych liter:

D - jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowg wymierzong przez ZUS

E — jezeli wptata dotyczy kosztéw egzekucyjnych

K - jezeli wptata dotyczy przypisu pokontrolnego

M — jezeli wptata dotyczy sktadki za okres dtuzszy niz jeden
miesigc

S — jezeli wptata dotyczy sktadki za jeden miesigc

T — jezeli ptatnik uzyskat zgode ZUS na odroczenie terminu
ptatnosci

U — jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego.
udzielonego przez ZUS,

np.

S

12 Deklaracja * jezeliw polu ,Typ wpt.” wpisano K, M, S — wpisaé rok i miesigc
wykazany w deklaracji ztozonej za miesigc kalendarzowy,
ktérego wptata dotyczy (podajgc cztery cyfry roku i dwie cyfry
miesigca)

e jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano T — to w polu ,Deklaracja”
wpisac rok i miesigc terminu, do ktérego odroczono wptate
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* jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano U — to w polu ,Deklaracja”
wpisaé rok i mieSiqc wyznaczonego terminu raty

W pierwszej kolejnosci nalezy wpisac rok, w nastepujgcy sposob:

1999, 2000, 2001; w drugiej kolejnosci nalezy wpisaé 2 cyfry

0znaczajgce miesigc, w nastepujgcy sposob: styczert - 01, luty -

02, ... grudziert - 12.

e jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano E — to w polu ,Deklaracja”
nalezy wpisa¢ nr tytutu wykonawczego

* jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano D — to w polu ,Deklaracja”
‘nalezy wpisaé zera.

13 Nr dekl. * jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano K, M, S — to w polu ,Nr dekl.”
(numer deklaraciji) nalezy wpisa¢ numer deklaracji ztozonej za miesigc
"kalendarzowy, ktérego dotyczy wptata, stosujgc nastepujgce

oznhaczenia:

01 - dla deklaraciji rozliczeniowej
02; 03 i kolejne - dla deklaracii korygujacych (nalezy wpisaé
kolejny numer deklaracji w danym miesigcu)
00 — gdy ptatnik jest zwolniony z obowigzku comiesiecznego
sktadania deklaracii
99 — dla deklaracji z przypisu pokontrolnego
Uwaga !
Numery od 51 do 98 zostaty zarezerwowane dla ptatnikéw
sktadek, ktérzy sktadajg raporty za $wiadczeniobiorcéw np.
powiatowe urzedy pracy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.
Instytucije te rozliczajgc wtasnych pracownikéw sktadajg raporty
oznaczone numerami od 01 do 50.
e jezeliw polu ,Typ wpt.” wpisano D, T, U — to w polu ,Nr dekl.”
nalezy wpisa¢ numer decyzji, wg ktérej nalezy rozliczy¢ wptate
e jezeliw polu ,Typ wpt.” wpisano E — to w polu ,Nr dekl.”
nalezy wpisac zera (00).

Uwagadolp.12i13

* Jezeli wptata jest terminowa i dotyczy sktadki za jeden miesigc, nalezy wpisaé w polu ,Deklaracja” rok i
miesigc z deklaracji przekazanej do ZUS, wedtug ktérej nalezy rozliczyé wptate, a w polu ,Nr dekl.” —
numer tej deklaraciji.

» Jezeli ptatnik jest zwolniony z obowigzku comiesigcznego skiadania deklaracji, a wptata jest terminowa
i dotyczy sktadki za jeden miesigc, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” rok i miesigc ostatniej deklaracji
przekazanej do ZUS, a w polu ,Nr dekl.” 00,

np.

1191991011 010
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» Przy dokonywaniu wptaty za wigcej niz jeden miesigc, nalezy wpisaé rok, miesigc i numer biezgco
sktadanej lub wybranej, ztoZonej weczeéniej deklaraciji rozliczeniowej/korygujacej, co bedzie traktowane

jako dyspozycja ptatnika sktadek, co do kolejnosci rozliczenia wptaty, i tak:

» Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer biezgco zlozonej deklaracji rozliczeniowej, to
w pierwszej kolejnosci zostang pokryte zobowigzania za miesigc kalendarzowy, za ktéry zostata
ztozona biezaca deklaracja rozliczeniowa, a nadwyzka zostanie rozliczona na najwcze$niejsze

zalegtosci, z uwzglednieniem pierwszeristwa rozliczenia odsetek za zwioke.

» Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer deklaracji rozliczeniowej/korygujacej ztozonej za
jeden z wezesniejszych miesigcy kalendarzowych, to w pierwszej kolejnosci zostang pokryte
zobowigzania ze wskazanego okresu, a ewentualna nadwyzka zostanie rozliczona na pozostate

zalegto$ci, z uwzglednieniem pierwszeristwa rozliczenia odsetek za zwtoke.

» Jezeli wpfata dotyczy uktadu ratalnego, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” rok i miesigc wyznaczonego
terminu raty, a w polu ,Nr dekl.” — numer decyzji o udzieleniu uktadu ratalnego. Wptata powinna
obejmowac optate prolongacyjna.

* Jezeli wptata dotyczy sktadki z odroczonym terminem ptatnosci, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” rok
i miesigc terminu, do ktérego odroczono wptate sktadki, a w polu ,Nr dekl.” — numer decyzji

o0 odroczeniu terminu. Wptata powinna obejmowac optate prolongacyjna.

® Jezeliwptata dotyczy optaty dodatkowej, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” zera, a w polu ,Nr dekl.” ~
nr decyzji o wymierzeniu optaty dodatkowej, np.

0

0

0

0

0

0

e Jezeli wptata dotyczy przypisu pokontrolnego, nalezy wpisaé w polu ,Deklaracja” rok, miesigc
z deklaracji przekazanej do ZUS, w ktérej zostata rozliczona sktadka wynikajaca z przypisu

pokontroinego, a w polu ,Nr dekl.” — 99.

» Jezeli pfatnik zostat obcigzony kosztami egzekucyjnymi przez ZUS, to nalezy wpisaé w polu

.Deklaracja” numer tytutu wykonawczego, a w polu ,Nr dekl.” — zera (00).



