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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

%z dnia 27 czerwca 1989 r,

w sprawle prowadzenia kslag handlowych przez nlektére grupy podatnikéw.

Na podstawie art. 38 pkt 3 ustawy z dnia 19 grudnia
1980 r. o zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27,
poz. 111, z 1982 r. Nr 45, poz. 289, z 1984 r. Nr 52, poz. 268,
2 1985 r. Nr 12, poz. 50, z 1988 r. Nr 41, poz. 325 oraz z
1989 1. Nr 4, poz. 23, Nr 33, poz. 176 i Nr 35, poz. i92)
i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1988 r. o dzia-
falnosci gospodarczej z udzialem podmiotéw zagranicz-
nych (Dz. U. Nr 41, poz. 325} zarzgdza sie, ¢o nastepuje:

§ 1. llekro¢ w rozporzadzeniu uiylo okreslenia ,to-
wary”, rozumie sie przez to towary handlowe, materialy
podstawowe 1 pomocnicze, pdétwyroby, wyroby gotowe,
braki i odpadki, jak réwniez materialy do remontu lub
naprawy i materialy stuiace do opakowywania sprzeda-
wanych towaréw oraz materiaty i przedmioty przyjete od
zamawiajgcych do przerobu lub obrébki, z tym ze:

1) towarami handlowymi sg towary nabyte w celu od-
sprzedazy na wlasny lub obcy rachunek w stanie nie
przerobionym,

2) materialami podstawowymi sg materialy, ktore w wy-
niku procesu produkcyjnego staja sie gléwng sub-
stancjq gotowego wyrobu; do materialéw podstawo-
wych zalicza si¢ rdwniez materialy stanowigce czesc
skladowa (montazowa) wyrobu lub $ci$le z wyrobem
zlaczone (np. opakowania — puszki, butelki itp.),

9) materialami pomocniczymi sg materialy nie hedace
materialami podstawowymi, ktére bezposrednio od-

daja wyrobowi swe wilasciwosci lub poérednio sa
zuzywane w zwigzku z dzialalnoScig produkcyjng
lub $wiadczeniem ushug,

4) pélwyrobami sq wyroby wlasnej produkeiji, ktérej
proces nie zostal calkowicie zakonczony; polwyroby
obcej produkcji nie wydane jeszcze do przerobu za-
licza sie do materialéw podstawowych,

5} wyrobami gotowymi sa wyroby wlasnej produkcii.
ktérej proces zostat calkowicie zakonczony,

6) brakami sgq nie odpowiadajace wymaganiom technicz-
nym wyroby wlasnej produkcji catkowicie wykon-
czone badz tez doprowadzone do okre$lonej fazy pro-
dukcji; brakami sg réwniez towary handlowe, ktére
na skutek uszkodzenia lub zniszczenia w czasie trans-
portu badz magazynowania utracily calkowicie lub
czeSciowo swoja pierwotng wartosé uzytkows,

7) odpadkami sg materialy, ktére na skutek proceséw
technologicznych lub zniszczenia albo uszkodzenia
utracily calkowicie lub czeiciowo swoja pierwotng
warto$¢ uzytkowa.

§ 2. 1. Ksiggi handlowe, zwane dalej ,kslegami”, sa
obowigzani prowadzi¢ nastepujacy podatnicy nie bedacy
jednostkami gospodarki uspolecznionej:

1) spdlki handlowe posiadajace osobowo$é prawng, w
tym rowniez spotki prowadzgce dzialalno$§¢ na pod-
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stawie przepisow o dzialalnosci gospodarczej z udzia-
lem podmiotéw zagranicznych, oraz fundacje prowa-
dzgce dzialalnos¢ gospodarcza — bez wigledu na
wysoko$¢ osigganego obrotu.

2) zagraniczne podmioty gospodarcze, prowadzigce dzia-
lalnos¢ gospodarcza na podstawie przepisow o zasa-
dach prowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczy-
pospolitej Ludowej dzialalnosci gospodarczej w za-
kresie drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby
prawne i fizyczne — bez wzgledu na wysokos¢ osia-
ganego obrotu, w razie gdy zamierzajg przekazywac
za granice cze$s¢ dochodu w walutach wymienial-
nych,

3) osoby fizyczne i osoby prawne majace miejsce za-
mieszkania lub siedzibe za granicy, prowadzace na te-
rytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej dzialal-
noS¢ gospodarcza na innych zasadach niz okreSlone
w pkt 1 i 2 — bez wzgledu na obowigzek podatkowy
w zakresie podatku obrotowego i wyscko$¢ osiaga-
nych obrotéw,

4) pozostali podatnicy — bez wzgledu na wysokos¢
obrotu w danym roku podatkowym, jezeli obrét w
poprzednim roku ze wszystkich rodzajow dzialalnosci
gospodarczej, po odliczeniu naleinego podatku obro-
towego i obrotu ze Swiadczenn na eksport, przekro-
czyl 240.000.000 zi:

a) od poczgtku danego roku — w razie gdy obrdt
za rok poprzedni wynika z Zzeznania, deklaracji
lub ksiegowosci podatnike albo z bezspornych
dowodéw innego rodzaju,

b) od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym doreczono ostateczna decyzie
w sprawie wymiaru podatku obrotowego — w ra-
zie gdy obrét za rok poprzedni zostal ustalony ta
decyzja.

2. Za obrét, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie obrot
wrozumieniu przepis6w o podatku obrotowym.

3. Obowiazek prowadzenia ksiag nie dotyczy po-
datnikéw wymienionych w ust. 1 pkt 4, ktérzy z mocy
szczegOlnych przepiséw oplacaja podatki obrotowy i do-
chodowy lub tylko dochodowy w formach zryczaltowa-
nych, chyba Ze przepisy te stanowig inaczej.

4. Kwoty obrotow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4,
poczynajac od 1990 r. ulegaja podwyiszeniu z dniem
1 stycznia kazdego roku o kwote stanowiacq iloczyn obro-
tow okreslonych na rok poprzedni oraz wskaiZnika wzro-
stu cen ustalonego za okres 3 kwartaléw roku poprzedza-
jacego rok podatkowy,

5. Wysokos¢ kwot obrotéw, ktorych przekroczenie
powoduje obowigzek zaprowadzenia w nastgpnym roku
podatkowym ksigg, bedzie okreslona na podstawie wskai-
nikéw wzrostu cen, ustalonych przez Gléwny Urzad Sta-
tystyczny w drodze obwieszczenia Ministra Finanséw,
oglaszanego w Monitorze Polskim do konca listopada
roku poprzedzajgcego rok podatkowy.

§ 3. Podatnicy obowigzani do prowadzenia podatko-
wej . ksiegi przychodéw i rozchodéw, jezeli prowadza
ksiggi handlowe, moga zastapi¢ te ksiegi podatkowq ksie-

ga przychodow i rozchodéw. O zastgpieniu prowadzonych
ksigg handlowych podatkowq ksiega przychodéw i roz-
chodéw podatnik jest obowigzany zawiadomi¢ wurzad
skarbowy wlasciwy w sprawach podatkéw obrotowego
i dochodowego, zwany dalej ,uwrzedem skarbowym"”. W
terminie siedmiu dni przed dniem, w ktérym zamierza
dokona¢ zamkniecia ksigg handlowych. Przepisy § 24 sto-
suje sig odpowiednio.

§ 4. 1. Ksiegi powinny zapewnia¢ prawidlowe i ter-
minowe ustalanie:

1) stanu $rodkdw pieniginych i rzeczowych, naleinosci
i innych skladnikéw majgtku, zobowiagzan, kapitatéw
i funduszow oraz ich zmiany,

2) przychoddéw, kosztéw, strat i zyskow oraz lgcznego
wyniku finansowego,

3) danych niezbednych do rozliczen z tytulu naleznosci,
do ktérych stosuje sie przepisy o zobhowigzaniach po-
datkowych,

4) innych danych niezbednych do sporzadzenia bilansu
i rachunku wynikéw.

2, Jezeli podatnik prowadzi dzialalnos¢ gospodarczg
w zakladach polozonych poza siedziba przedsiebiorstwa,
w zakladach tych powinny by¢ prowadzone urzgdzenia
ksiegowe niezhedne do ustalenia przychoddéw i wydatkéw
oraz stanu majgtku w tych zakladach. Dane wynikajgce
z urzgdzen ksiegowych prowadzonych w zakladach po-
winny by¢ przeniesione do ksigg przed ich zamknigciem
i sporzadzeniem bilansu oraz rachunku wynikéw.

3. Dla zapewnienia danych, o ktérych mowa w ust. 1,
powinny byc¢ prowadzone odpowiednie konta syntetyczne
i analityczne, ktérych wykaz ustala stosownie do rodzaju
i rozmiaréw prowadzonej dzialalnosci wlasciciel lub oscha
upowainiona do prowadzenia przedsiebiorstwa.

4. Ksiegi powinny by¢ prowadzone prawidlowo za-
rowno pod wzgledera formalnym (niewadliwie), jak i ma-
terialnym (rzetelnie). Zapisami powinny by¢ objgte bie-
7zaco wszystkie dokonane operacje gospodarcze z podiia-
tem na okresy, ktérych dotycza, i uporzadkowane wedlug
kont, o ktorych mowa w uslt. 3. Prawidlowe pod wzgle-
dem formalnym {niewadliwe) sa ksiegi prowadzone zgo-
dnie z zasadami prawidlowej ksiegowoici, z uwzglednie-
niem przepiséw rozporzadzenia. Prawidiowe pod wigle-
dem materialnym (rzetelne) sa ksiegi prowadzone zgodnie
Ze stanem rzeczywistym.

§ 5. 1. Ksiegi powinny by¢ prowadzone w j¢zyku
polskim i w walucie polskiej.

2. Jezeli obroty na poszczegdlnych kontach sq wy-
razane w walucie ohcej, zapisy powinny by¢ dokonywane
w tej walucie oraz w walucie polskie].

3. Zapisy w ksiggach powinnv by¢ dokonywane w
sposob trwaly. Nie nalezy pozostawia¢ odstepéw w
miejscach, ktére powinny byé wypelnione. Poprawki po-
winny by¢ dokonywane w taki sposéb, aby pierwotny za-
pis byl czylelny; nie jest dopuszczalne wymazywanie lub
w inny sposéb czynienie dokonanego zapisu nieczytel-
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nym, Sprostowanie omylki, polegajgre na przekredleniu
biednego zapisu i wpisaniu wiasciwej tresci, powinno
by¢ podpisane przez osobe, ktora dokonala sprostowania.

§ 6. 1. Przy prowadzenin ksiag w formie ksiag wig-
zanych nalezy przed rozpoczeciem zapiséw ponumerowacd
kazdga strone lub kazde dwie sasiedunie strony (kazde folio)
poczawszy od liczby 1, a ogélna liczbe stron (folio) uwi-
doczni¢ na poczatku lub na koficu ksiggi.

2. Przy prowadzeniu ksigg w formie luznych kart
pismem recznym, maszynowym lub w formie tabulogra-
mdéw (wydrukéw komputerowych) unalezy stosowaé naste-
pujace zasady:

1) karty kontowe poszczegdlnych kont, karty dzienni-
kowe poszczegdinych drziennikéw i karty poszczegdl-
nych rejestr6w powinny by¢ ponumerowane poczaw-
szy od liczby 1 w kazdym roku; jezeli karty kont
analitycznych nie sq zakladane odrebnie dla kazdego
roku, to zmiana biezacej ich numeracji nastgpuje
przy zakladaniu nowych kart,

2) luizne karty stanowigce ksigegi powinny by¢ utrzy-
mane w ustalonej kolejnosci i przechowywane w od-
powiednich urzadzeniach {np. skrzynkach kartoteko-
wych). :

3. W razie prowadzenia ksiag na luznych kartach lub
w formie tabulogramoéw, powinien by¢ sporzadzony wykaz
jednakowych urzadzen ksiegowych w taki sposéb, aby
mozna.bylo ustali¢ kompletnos¢ ksiag. Wykaz zalozonych

luznych kart mozZe by¢ zastapiony zestawieniem sald lub-

fnnym urzgdzeniem ksisgowym.

§ 7. 1. Przy prowadzeniu ksiag w formie tabulogra-
mow (wydrukéw komputerowych) warunkiem uznania
ksiag za prawidlowe jest okreslenie na pismie zasad orga-
nizacji przetwarzania danych, umozliwiajacych ustalenie
kompletnosci danych objetvch przetwarzaniem oraz kon-
trole prawidlowoéci systemu przetwarzania.

2. Przy prowadzeniu ksiqy dla okreslonych grup kont
Jub wszystkich kont na magnetycznych no$nikach infor-
macii:

1) zapisy ksiegowe na tych noSnikach nalezy ujmowad,
ze wskazaniem dowodéw ksiegowych stanowiacych
pedstawe zapiséw, w terminach okreslonych w § &
i zgodnie z okreslonymi na pismie zasadami zapew-

niajgcymi:

a) ustalenie kompletnoéci zapisébw oraz prawidlo-
wasci ich przetwarzania, sumowania i saldowania,

b) ustalenie sald {poczatkowego i koficowego) oraz
obrotéw dowolnego konta w formie pisemnej lub
innej nie zakodowanej formie (wyswietlanie na
monitorze) co najmniej na koniec miesiaca,

¢} sporzadzanie tabulogramu (wydruku) sald kont
syaietycznych nie rzadziej niz na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, a sald koant analitycz-
nych co najmniej w terminie przeprowadzenia
inwentaryzacji i na dzieh zamkniecia ksiag,

2) magnetyczne nosniki informacji nalezy przechowy-
wa¢ w sposéb zapewniajacy zabezpieczenie danych
przed zatarciem lub znieksztalceniem albo narusze-
niem ustalonych zasad ich przetwarzania.

§ 8. 1. Ksiggi powinny ujmowa¢é biezaco, w porzad-
ku chronologicznym, wszystkie zdarzenia podlegajace wy-
kazaniu w ksiggach. Zdarzenia te powinny by¢ ujawnione
na odpowiednich kontach ksiag najpdiniej w terminie
czternastu dni od ich powstania, a przychody i rozchody
powinny by¢ wykazane w- koniroli iloSciowej, w rapor-
cie kasowym i w dziennych zestawieniach sprzedazy —
w sposob okreslony w § 20—23. :

2, 'W razie choroby, urlopu lub innej usprawiedliwio-
nej nieobecnosci w pracy osoby prowadzacej ksiegl
{ksiegowego), dopuszcza sig powstanie zaleglosci w ksie-
gowaniu, nie przekraczajacych jednak lacznie trzydziestu
dni liczgc od dnia powstania zdarzenia podlegajgcego
wykazaniu w ksiggach, pod warunkiem biezgcego prowa-
dzenia raportu kasowego, kontroli iloiciowej towaréw

i dziennych zestawien sprzedazy. O wystgpieniu za-
legtoici w ksiegowaniu w zwigzku z nieobecnoscig osoby
prowadzgqcej ksiegi (ksiegowego) nalezy zawiadomié

-urzgd skarbowy w ciggu trzech dni liczac od dnia uplywu

czternastodniowego terminu, o ktérym mowa w ust. L

§ 9. 1. Zapisy na kontach syntetycznych powinny
by¢ zsumowane na koniec kazdego miesigca, nie podiniej
jednak niz w terminie czternastu dni od uplywu danego
miesigca; zapisy z miesigca pierwszego i ostatniego roku
podatkowego powinny byé zsumowane do kofica nastep-
nego miesigca. Przepis § 8 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

2. Obowiazek zsumowania zapiséw na kontach syn-
tetycznych za ostatni miesigc roku podatkowego, nie pdi-
niej niz do konca nastepnego miesigca, dotyczy biezqeych
zdarzeh podingajqcych ksiegowaniu, natomiast dokona.
nie zapiséw zwiazanych z zamknieciem ksigg powinno
nastapic nie pdiniej niz w terminie przewidzianym dla
zlozenia zeznania podatkowego o dochodzie,

§ 10. 1. Podatnicy prowadzgcy ksiegi obowigzani sq
przechowywa¢ dowody stanowigce podstawe ksiegowa
nia, wszystkie dokumenty wystawiane w ramach funkcjo-
nujacego w przedsiebiorstwie systemu kontroli wewnetrz
nej oraz wszelkie inne dokumenty otrzymane w zwiazku
z dzialalnofcig przedsiebiorstwa (np. listy przewozowe
konsygnacje, dowody wydania towaru przewoinikowi, za
mbwienia odbiorcdw).

2. Ksiegi, spisy i zestawienia spiséw inwentarza oraz
dowody i dokumenty, o kidrych mowa w ust. 1, powinny
byé¢ przechowywane przez okres pieciu lat, liczge od
konica roku podatkowego, ktérego dotycza.

3. Ksiagi oraz zwigzane z ich prowadzeniem doku-
menty powinny stale znajdowaé si¢ w miejscu okreslo-
nym jako miejsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej
(siedziba). Ksiegi moga byé prowadzone i przechowywane
wraz z dokumentacja réwniez w innym stalym miejscu,
znajdujacym sie w obrebie miejscowosci, w ktérej jest
wykonywana dzialalnos¢ (znajduje sie siedziba przedsie-
biorstwa), pod warunkiem podania wlasciwemu urzedowi
skarbowemu, przed przeniesieniem ksiag do nowego lo-
kalu, adresu tego lokalu,
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4. W razie likwidacji dzialalnosci przez osoby
okreslone w § 2 ust. 1 pkt 2 i 3, osoby te sg obowigzane
wskaza¢ wlasciwemu urzedowi skarbowemu osobg za-
mieszkaly w kraju, u ktorej beda przechowywane ksiegi
i zwigzane z nimi dokumenty. lub zlozy¢ ksiegi i doku-
menty temu urzedowi na przechowanie.

§ 11. 1. Podatnicy prowadzgcy ksiegi sg obowigzani
prowadzi¢ odrebne ewidencje zakupéw towardw handlo-
wych, surowedw i materialéw podstawowych oraz polwy-
robéw obcej produkcii:

1) ktorych nabycie jest udokumentowane rachunkami,

2} ktérych nabycie jest udokumentowane w sposob
okreslony w § 18 ust. 1,

-3) ktérych nabycie jest udokumentowane w sposéb

ckreslony w § 18 -ust. 2 pkt 1—4,

4) ktorych nabycie zostalo udokumentowane w sposéb
ckreslony w § 18 ust. 2 pkt 5.

2. Ksiqgowanie zakupoéw na odrebnych kontach, przy
dopelnieniu pozostalych wymagan dotyczacych ewidencji
zakupéw, zwalnia od obowigzku prowadzenia tej ewi-
denciji.

§ 12. 1. Ksiegi powinny odrebnie wykazywac co naj-
mniej nastepujace rodzaje lub grupy kosztow:

1) koszt zakupu sprzedanych towaréw handlowych,

-2) koszty uboczne zwiqzane' z zakupem sprzedanych to-
warow handlowych,

3) koszt materialow bezposrednich ‘zuiytych do wytwo-
rzenia biezacej produkcii, ’

4) koszt wynagrodzeén bezposrednich dotyczgcych: bie-
Zzacej produkcii,

5) koszt wytworzenia bieigcej produkeji,

6) koszt wytworzenia sprzedanej produkcii,
7} koszty sprzedazy,

8) ko.:;zty ogolnego zarzadu.

2. Za koszt zakupu towaréw handlowych uwaza sic
wartos¢ wynikajacq z pomnozenia: jednostkowych cen to-
waru. przez jego ilos¢. Koszt zakupu nie oheimuje kosztdw
ubocznych zwigzanych.z zakupem towardow do chwili zlo-
Zzenis ich w magazynie, jak transport, ubezpieczenie to-
warébw w drodze itp.

3. Za koszt malerialow  zuzytych do wytworzenia
uwaia sig.koszty nabyria materialéw podstawowych i po-
mocniczych zuzytvch do wytworzenia oraz koszty obrob-
ki otcej zwiazanej z wytworzeniem.

4. Za koswt wynagrodzei bezposrednrich uwala sie

wynagredzenie pracownikéw za prece wykeonanag bezpo-

Srednio w procesie wytwarzania. Koszt ten nie obejmuje
$wiadczen publicznoprawnych, penoszonych przez podat-
nika z wilasnych fonduszy w zwigzku z zalrudnianiem
pracownikéw,

5. Za koszt wytwoizenia biezacej produkcji i sprze-
danej produkcji uwaza sie wszelkie koszty zwigzane bez-
posrednio i poSrednio z wytwarzaniem, a w szczegdinosci
koszty: materialow zuiytych do wytwarzania, wynagro-
dzen bezposrednich i posrednich oraz wszelkie inne po-
zostale koszty zwiqzane z wytwarzaniem (np. $wiadcze-
nia ponoszone przez pracodawce w zwigzku z zatrudnie-
niem pracownikéw, tgcznie z wplatami na fundusz socjal-
ny i mieszkaniowy, czynsz za lokal, koszty remontu bie-
Zgcego i konserwacji, podatki pozostajace w zwiazku ze
7rodlem przychodu, koszt ogolnego zarzgdu w czesci przy-
padajacej na dzial wytwarzania).

6. Za koszty sprzedazy uwazZa sie podatek obrotowy,
koszty transportu sprzedanych towaréw oraz inne koszty
zwigzane bezposrednio z obrotem.

7. Za koszty ogolnego zarzgdu uwaza sie pozostale
koszty nie zaliczone do kosztéw wymienionveh w ust. 1
pkt 1—7.

8. Przed ustaleniem kosztu zakupu sprzedanych to-
waréow handlowych, kosztu materialéw zuzytych do wy-
twarzania i koszfu wytworzenia sprzedanej produkcji na-
lezy odpowiednio zaksiegowa¢ wartosS¢ zuzytych towarow
na inne cele niz do sprzedazy lub wytworzenia {na przy-
klad: zuzytych na wlasne potrzeby podatnika, na depu-
taty pracownicze, na cele ogdlnozakladowe).

§ 13. 1. Przy prowadzeniu ksigg w przedsicbiorstwach
budowlanych, hudowy urzadzen technicznych, roboét ziem-
nych itp, prezepis § 12 ust. 5 stosuje sig¢ odpowiednio, z
tym ze do kosztu wytworzenia zalicza sie w tych przed-
siebiorstwach takze podatek obrotowy.

2. Dla kaidego Swiadczenia, ktdrego wartos¢ koszto-
rysowa przekracza 10.000.000 zi, ksiegi powinny zawierac

odrebne konta z wyszczegolnieniem odpowiednich grup
. kosztéow, a w szczegdlnosci tych, o ktérych mowa w § 12

ust. 1 pkt 3—8.

3. Przed sporzgdzeniem bilansu 4 rachunku wynikow
naleiy podzieli¢ $wiadczenia na ukonczone i nie ukon-
czone; za ukonczone uwaza sie swiadczenia przyjete przez
zamawiajacego; dowod przyjecia stanowl uzgodniony ra-
chunek ostateczny, protokdi przyjetia, odpowiednie pismo
Zzamawiajaceqgo itp.

4. Ze Swiadczen ukonczonych nalezy wyprowadzi¢
wyniki. Koszty wytworzenia dotyczace swiadczen nie
ukonczonych nalezy wprowadzi¢c do aktywow bilansu,
a otizymane zaliczki lub sumy wystawionych rachunkéw
przejiciowych dotyczace 4swiadczen nie ukonczonych
wprowadzi¢ do pesywdw bilansy; jezeli jednak umowa
o ${wiadczenie zawiera dane umozliwiajgce obliczenie wy-
nikéw wykonania czeSciowego, nalezy te wyniki odrebnie
oblicza¢ w kazdym roku podatkowym, uwzgledniajge je
v. rachunkach wynikéw,

5. Inne koszty, nie przeniesione w ciggu roku podat-
kowegs na odigbne konta poszozegdinych swiaderen, ne-
tezy przed sporzgdzeniem bilansu podzielic wediug ste-
sunkg preocentowefjo tych koszléw do kosztu wytworze-
ris wykonanych sSwipdczein i czed$dé przypadajaca na
$wiadezenia. nie okoiczone wprowadzic do  ektywéw
bilansa, ‘ ‘
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§ 14. 1. W przedsiebiorstwach produkcji  filmow
ksiggi powinny zawiera¢ odrebne konta dla kazdego pro-
dukowanego filmu, na ktorych ewidencjonuje sig kosziy
wytworzenia filmu oraz uzyskane przychody zaréwno
z tytulu praw autorskich, jek rdowniez sprzedazy kopii
i kaset wideo.

2. Za koszt wytworzenia filmu uwaZa sig Koszly po-
niesione w zwigzku z produkcjg filmu, lacznie z wypro-
dukowaniem trzech kopii {(podstawowe}, asekuracyinej
i pokazowej). Koszty wyprodukowania dalszych kopii
lub kaset wideo sg kosztami biezgcej produkcii.

3. Koszt wytworzenia {ilmu w czesci przekraczajgcej
uzyskane w danym roku przvchody z tytulu sprzedazy
tego {ilmu wprowadza sie do aktywoéw bilansu w latach
nastepnych do czasu pokrycia ich uzyskiwanymi przy-
chodami lub wygasnigcia praw autorskich do filmu.

§ 15. 1. Oddsnie i przyigcie towardow w komis oraz
dalsze transakcje wynikajace z obrotu tymi towarami po-
winny by¢ odpowiednio zaksiggowane w ksiggach. Od-
danie i przyjecie towarow w komis powinno by¢ objete
co najmniej kontrolg ilosciowg badz ilosciowo-war-
tosciowa.

2. Obrét ze sprzedaiy towardw oddanych w komis
komitent powinien zaksiegowaé¢ w tym roku podatko-
wym, w ktérym te towary zostaly sprzedane przez komi-
santa.

§ 16, 1. Sprzedaz towardw i ustug powinna byé¢ wy-
kazywana w ksiegach wedlug cen sprzedazy i z uwzgled-
nieniem réwniez naleznych odsetek z tytulu Swiadczen
udzielanych na kredyt oraz innych przystugujacych po-
datnikowi dodatkow do cen.

2. Niezaleznie od obowiazku, o ktérym mowa w
ust. 1, obroty podlegajgce opodatkowaniu wedlug 162-
nych stawek podatku obrotowego lub zwolnione od tego
podatku albo stanowiace podstawe do zastosowania ulg
w podatku dochodowym powinny by¢ wykazywane w
ksiegach odrebnie.

§ 17. 1. Ksiegi powinny zawiera¢ imiona i nazwiska
(nazwy firm) oraz adresy:

1) dostawcow — przy zakupie towardw i uslug, z wy-
jatkiem =zakupu od rolnikéw produktdw roslinnych
i zwierzecych nie przerobionych sposobem przemysto-
wym oraz zakupu odpadéw pouzytkowych, stanowiay-
cych surowce wtdrne, pochodzacych ze skupu od
ludnosci,

2) odbiorcow — przy sprzedazy towardow i uslug stwier-
dzonej wystawionymi rachunkami.

2. Kazdy zapis w ksiggach powinien by¢ udokumen-
towany dowodem stwierdzajacym fakt dokonania operacji
gospodarczej zgodnie =z jej rzeczywistym przebiegiem.

3. Zapisy w ksiegach, dotyczace wydatkéw za Swiad-
czenia rzeczy i ustug, z wyjatkiem okres$lonych w § 18,
powinny by¢ udokumentowane rachunkami odpowiada-
jacymi warunkom okreslonym w odrebnych przepisach.

4. Kaidy dowdd ksiggowy powinien byd oznaczony
numerem lub w inny sposdéb umozliwiajacy powigzanie
dowodu z zapisami ksiggowymi dokonanymi na jego pod-
stawie ze wskazaniem daty ksiegowania,

§ 18. 1. Zakup malerialow (surowcdw) w jednostkach
handlu detalicznego moze byé dokumentowany parago-
nami zaopatrzonymi w stempel (oznaczenie} jednostki wy-
dajace] paragon i okreSlajacymi ilo$¢, cene jednostkowy
oraz kwote, za jaka dokonano zakupu. Osoba dokonujace
zakupu na paragon powinna uzupelni¢ jego tres¢, wpisu-
jac swoje imie i narwisko, nazwe i adres przedsigbior-
stwa (podatnika} oraz rodzaj (nazwe) zakupionego ma-
terialu {surowca).

2. Na udokumentowanie zapiséw w ksiegach, doty-
czgcych niektérych wydatkdw (kosztdw), moga by¢ przed-
stawione dokumenty zaopatrzone w date i podpisy os6iS
ktore bezposrednio dokonaly wydatkéow {dowody we-
wnetrzne), okreslajace: przy zakupie — rodzaj towaréw
oraz ilos¢ i cene jednostkowa, a w innych wypadkach -
cel wydatkow. Dowody takie moga dotyczy¢ wylacznie:

1) zakupu u producentow — produktéw roslinnych 1{
zwierzecych pochodzgeych z wlasnej uprawy lub ho-
dowli, nie przerobionych sposobem przemysiowym,
z wyjatkiem kwiatéw przeznaczonych do dalsze)
sprzedazy,

2} zakupu odpadow pouzytkowych, stanowigcych su-
rowce wtérne, pochodzacych ze skupu od ludnoscs,

3) kosztow dijet pracownikéw i innych naleznosci za
czas podréizy shuzbowei,

4) wartosci produkidw roslinnych i zwierzecych pocho-
dzacych z wlasnej uprawy lub hodowli prowadzo-
nej przez podatnika, nie przerobionych sposobem
przemyslowym,

5) innych wydatkéw, jezeli ich suma przy obrocie roci
nym pomniejszonym o podatek obrotowy

ponad do
300.000.000 zit nie przekracza
1% kwoty obrotu
300.000.000 z!  1.000.000.000 z! nie przekracza

3.000.000 zt + 0,5%
nadwyzki obrotu po-

nad 300.000.000 =i
1.000.000.000 z1 nie przekracza 6.500.000 z1 + 0,2%
nadwyzki obrotu po-
nad 1.000.000.000 =zt
§ 19. 1. Podatnicy prowadzacy ksiegi obowiagzani sg

prowadzi¢ kontrolg iloSciowq w postaci ksigg lub karto-
tek, w ktérej powinni ujawniaé codziennie, w miare za-
chodzgcych zmian, iloiciowo badz ilosciowo i wartoscio-
wo przychéd, rozchéd i stan, odrebnie dla kaidego ro-
dzaju lub grupy rodzajowej:

1} towaréw handlowych,
2) materialéw podstawowych i pomocniczych,

3} potwyrobdw i wyrobdéw gotowych oraz brakow i od-
padkéW.
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4) wszelkiego rodzaju materialéw i przedmiotdw, prazv-
jetych od zamawiajacego do dalszej przerébki lub
obrébki oraz do remontu, naprawy itp., jak réwniez
oddanych zamawiajgcemu po dokonanej przerdhce,
obrébce, remoncie lub naprawie, jezeli zamawiajgev
udziela zamdéwien na inne cele niz osobista kon.
sumpcja.

2. Zapisami w kontroli iloéciowe] nalezy obejmowad
réwniez bezpoiredni obrét towarowy — od dostawcy do
odbiorcy bez magazynowania.

3. Zapisami w kontroli ilosciowej moina nie cbej-
mowac:

1) pélwyrobow wiasnej produkcji, gdy biorg one nie-
przerwany udzial w nastepnych f{azach procesu pro-
dukcyjnego w danym przedsiebiorstwie, oraz brakéw
i odpadkdéw, a w zakresie dzialalnosci gastronomicz-
nej réwniez potraw, przypraw i napojéw sporzadza-
nych we wlasnym zakresie,

2) materialow pomocniczych, gdy ich laczny koszt w
stosunku do kosztu materialéw podstawowych zuiy-
tych do wytwarzania lub $wiadczenia uslug nie prze-
kracza 5%..

§ 20. 1. Zapisy w kontroli ilosciowej badi ilosciowo-
-wartosciowej powinny by¢ dokenywane w nastepujgcych
terminach:

1) przychéd towaréw obcej produkcji — po ich otrzy-
maniu, najpdiniej przed ich przekazaniem do maga-
zynu, przerobu lub sprzedaiy,

2) przychéd poélwyrobéw i wyrobéw gotowych wlasnej
produkcji, nie wylgczajgc brakéw i odpadkow — po
przekazaniu ich do magazynu lub sprzedazy.

3) rozchod towaréw — po ich wydaniu do przerobu lub
po ich sprzedazy.

2. Zapisy w kontroli ilosciowej bagdz ilosciowo-
-wartosciowej dotyczgce przychodéw i rozchoddw moga
by¢ dokonywane do koiica dnia, jezeli w przedsiebiorstwic
hezzwlocznie wystawia sie kolejno numerowane asygnaty
magazynowe, ktérych kopie pozostaja w bloku, a doty-
czace rozchodu w wyniku sprzedazy — takze wiedy, gdy
sprzedaz dokumentowana jest kopiami kolejno numerc-
wanych rachunkéw, wystawianych odbiorcom.

3. W razie oczywistej niemoznosci dokonania w ter-
minach okreslonych w ust. 1 i 2 zapisu otrzymanych to-
wardw w sposéb szczegdlowy ze wzgledu na ich ilosé czy
rodzaj, wystarczajace jest ujawnienie w tych terminach
w kontroli ilosciowej badz ilosciowo-wartosciowej przy-
chodu tych towarow w sposob ogélny na odrgbnym kon-
cie (kontach}), pod warunkiem dokonania nastepnie sicze-
gélowego zapisu na wlasciwym koncie (kontach) w termi-
nie mozliwie najkrétszym,

4. Jezeli towar zostal dostarczony do przedsiebior-
stwa bgdz dokonano nim obrotu bezposiredniego przed
otrzymaniem rachunku lub konsygnacji, nalezy sporzadzic
szczegdlowy opis towaru, podajgc imie, nazwisko (firme)
i adres destawcy, ilo$¢ i rodzaj oraz ceng jednostkowg

i ewentualnie wartoé¢ towaru i dokonaé zapisu w kon-
troli ilosciowej na podstawie tego opisu. Opis powinien
byé przechowywany jako dowdd przychoedu towaru i po-
lgezony z nadeslanym nastepnie rachunkiem lub kon-
sygnacja.

5. Kaizdy zapis poclegajgcy ujawnieniu w kontroli
Hofciowej powinien zawiera¢ powolanie sie na dowdd
Zapisu.

6. Przyjecie towaru powinno by¢ potwierdzone na
dowodzie datg oraz podpisem osoby, ktéra ten towar
przyjela. Wydanie towaru do sprzedazy lub do produkciji
powinno byé rowniez potwierdzone na odpowiednim do-
wodzie.

§ 21. 1. Zapisami w kontroli ilosciowej moina nie
chejmowac rozchodu towardw handlowych, gdy rozchéd
cdbywa sig w drodze detalicznej sprzedazy.

2. Jezeli podatnik oprécz sprzedazy towardw do dal-
szej odsprzedazy albo zuzycia w procesie produkcji pro-
wadzi takze sprzedaz detaliczng wyrobdéw gotowych lub
towaréw, zapisy dotyczace tej sprzedaiy mozna ograni-
czy¢ do zapisania rozchodu towaréw przeznaczonych do
sprzedazy.

3. W razie wykonywania dzialalnosci wymienio-
nej w § 13 ust. 1, w koniroli ilosciowej moina uwi-
dacznia¢ po stronie rozchodu wszystkie materialy podsta-
wowe i pomocnicze wydane na poszczegéine rohoty —
pod warunkiem e po zakoniczeniu kazdej roboty i na
koniec roku podatkowego, chociaiby robota nie byla za-
koniczona, materialy podstawowe i pomocnicze, ktérych
nie zuzylo, zostana wprowadzone do kontroli ilosciowej
po sironie przychodu wediug grup rodzajowych, na pod-
stawie spiséw sporzadzonych i podpisanych przez oscby
dokonujace spisu oraz przez kierownika poszczegdinych
robét.

$ 22. Podainicy prowadzacy ksiegi sa obowigzani
prowadzi¢ na bieigqco raport kasowy. obejmujgcy stan
poczgtkowy i koiicowy oraz przychody i rozchody da-
nego dnia. Raport moze by¢ sporzadzony na osobnych
kartach lub w specjalnej ksiedze. Raport powinien byé
oznaczony kolejnym numerem porzgdkowym i podpisany
przez osche odpowiedzialng za stan kasy.

§ 23. 1. Sprzedaz towaréw handlowych. wyrobow
golowych, uslug oraz pozostala sprzedai powinna byc¢
udokumentowana — niezaleznie od innych wymaganych
dowodéw — dziennymi zestawieniami sprzedazy, prowa-
dzonymi w kaidym punkcie sprzedazy i zawierajgcymi
poszczegdlne kwotly gotéwkowych i kredytowych tran-
sakcji sprzedazy, wpisane do zestawienia bezzwlocznie po
sprzedazy. Zestawienia te powinny by¢ ujete w osobng
dla kaidego sprzedajjcego, ponumerowana. zhroszuro-
wang ksiege, zawierajaca oddzielne rubryki na sprzedaz
gotowkowg i kredytowa. Ksiega powinna byé poswiad-
czona przed rozpoczeciem jej prowadzenia przez urzad
skarbowy wlasciwy w sprawach podatku obrotowego. Ze-
stawienia powinny by¢ codziennie zsumowane i podpi-
sane przez sprzedajgcego. Zapiséw nalezy dokonywaé w
sposéb trwaly, uniemozliwiajacy ich przerabianie lub wy-
wabianie.
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2. W razie prowadzenia dzialalnosci wytworcze)
bez oddzielnych punktéw sprzedazy lub wyodrgbnio-
nych dzialéw sprzedaiy, dzienne zestawienia sprzedazy
moga by¢ ujete w jedna zbroszurowana ksiege dla calej
dziatalnosci przy dopelnieniu innych warunkéw, o kis-
rych mowa w ust. 1. Wpisu dokonuje osoba, ktéra fak-
tycznie towar sprzedala. Do codziennego zsumowania
i podpisania zestawienn sprzedazy obowigzany- jest podat-
nik fub osoba przez niego wyznaczona.

3. Dzienne zestawienia sprzedazy mogq nie zawieral
kwot kredytowych transakcji sprzedazy, jezeli jest bie-
23co prowadzona odrebna ewidencja sprzedazy kredy-
towej.

4. Dziennych zestawietn sprzedazy nie prowadzi sie,
jezeli przychdéd ze sprzedazy gotdwkowej jest w calosci
rejestrowany na tasmach kas rejestracyjnych lub na ma-
gnetycznych nosnikach informacii.

5. Zwrot towaréw powinien by¢ wpisany do kontroli
ilosciowej lub ilosciowo-warto$ciowej oraz do dziennego
zestawienia sprzedazy zapisem czerwonym. Przepisy ust.
1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24, 1. Przed zaprowadzeniem ksigg powinien byc
sporzadzony spis inwentarza i bilans, a na koniec kazde-
go roku podatkowego oraz przy zmianie wlasciciela po-
nadto rachunek wynikdéw, ktére podpisuje wlasciciel badz
jego pelnomocnik. Jezeli jest dwdéch lub wigcej wspdi-
wiascicieli, bilans i rachunek wynikdw podpisuje kazdy
2 nich badz ich pelnomocnik. Bilans i rachunek wynikéw
osoby prawnej powinien by¢ podpisany przez wszystkich
czionkéw zarzadu. Odmowa podpisu powinna by¢ umo-
tywowana.

2. Spis inwentarza z natury moie by¢ sporzadzony
w innych terminach niz okreslone w ust. 1, nie rzadziej
jednak niz:

1) co 2 lata, jezeli chodzi o towary handlowe, materiaty
podstawowe i pomocnicze, polwyroby, wyroby goto-
we, braki i odpadki,

o pozostale skladniki ma-

2) co 5 lat, jezeli chodzi

jgtkowe,

pod warunkiem ustalenia prawidlowego stanu ewidencyj-
nego ilosciowo-wartosciowego na koniec roku podatko-
wego, w kiorym nie sporzgdzano spisu inwentarza z na-
tury. Przepis § 25 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 25. 1. Spisy inwentarza stanowigce podstawe do
obliczenia wartosci poszczegélnych jego skiadnikéw w za-
kresie przedmiotéw majatkowych i towaréw, o ktorych
mowa w § {, powinny by¢ sporzadzane z unatury, ponu-
merowane, zszyte i na ostatniej stronie lub karcie za-
opatrzone w date i podpis (czytelny) osoby lub oséb, kto-
re je sporzgdzily. Spisy powinny by¢ podpisane takie
przez oscby, ktére sy odpowiedzialne za przechowywanie
skladnikéw inwentarza. W razie dokonywania spiséw we-
dlug poszczegllnych dzialéw nalezy ponadio sporzgdzic
zestawienie obejmujace spisy poszczegdlnych dzialdw z
oznaczeniem ich ilodci, liczby stron lub kart. Zestawienie
to powinno by¢ podpisane przez wszystkie osoby, ktdre
braty udzial w sporzadzaniu tych spisow.

2. Spisy inwentarza powinny zawieraé¢ dane iloécio-
we wedlug rodzajéw lub grup rodzajowych i gatunkow,
a ponadio co do towardw, o ktdrych zaliczeniu do okre-
$lonego rodzaju lub gatunku decyduje cena -— réwniex
ceng jednostkowa. W antykwariatach ksiegarskich i ksig-
garniach spis inwentarza moze obejmowaé w jednej po-
zycji wydawnictwa o tej samej cenie, bez wzgledu na
tytul wydawnictwa i nazwisko autora, z podzialem na
ksiqzki, broszury, albumy, utwory muzyczne itp. Spisy
inwentarza powinny byé¢ zakonczone i zaopatrzone w pod-
pisy osoby lub oséb, kiére je sporzadzily, przed rozpo-
czeciem dzialalnosci w nowym roku podatkowym, nie
pdiniej niz w terminie czternastu dni od rozpoczecia
spisu.

3. Spisy inwentarza powinny by¢ sporzadzone w
sposéb uniemozliwiajacy ich przerabianie lub wywa-
bianie.

4.. Podatnicy sporzadzajacy spis inwentarza na inny
dziett niz 31 grudnia obowigzani sa zawiadomi¢ o tym
urzgd skarbowy w terminie siedmiu dni przed dniem, w
ktérym zamierzaja sporzadzi¢ ten spis.

§ 26. 1. Spis inwentarza i bilans powinny obejmowa¢
réwniez wlasne przedmioty majatkowe i towary znajdu-
jace sie w dniu, na ktéry zostal sporzadzony inwentarz
i bilans, poza miejscem wykonywania dzialalnosci.

2. Znajdujace sie w miejscu wykonywania dzialal-
nosci przedmioty majgtkowe i towary obce powinny byé
ujete w spisach inwentarza, w ktérych nalezy podad,
czyjg stanowig wlasnosé,
bilansu

§ 27 1. inwentarza i

sig wartos¢:

Do spisu przyjmuje

1) towardw wymienionych w § 1 pkt 1, 2 i 3 oraz pot-
wyrobéw obcej produkcji — wedlug cen nabycia,

2) towaréw wymienionych w § 1 pkt 4, z wyjgtkiem
poélwyrondéw obcej produkcji, oraz towardw wymis
nionych w § 1 pkt 5 — wedlug kosztéw wytworzen.

3) towarow wymienionych w § 1 pkt 6 i 7 — wedlug
wartoSci rzeczywistej, okreslonej przez podatnika,

4) pozostalych towaréw i przedmiotéow majgtkowych -
wedlug cen nabycia lub wytworzenia.

2. Za ceneg nabycia uwaza sie cene zakupu wynika-
jaca z rachunku lub innego dokumentu, powiekszong o
koszty uboczne zwigzane z zakupem towaréw lub przed-
miotéw majgtkowych do chwili zlozenia ich w magazynic
lub przekazania do uzytkowania, jak koszty transportu,
ubezpieczenia towarow w drodze itp.

3. W razie przyjecia przy sporzadzaniu spisu inwen-
tarza wyceny towaréw w kwocie innej niz cena nabycia
lub koszt wytworzenia z powodu uszkodzenia, wyjscia 7
mody, nizszej ceny rynkowej, z powodu przeszacowania
okreslonego odrebnymi przepisami Iub z powodu posta-
wienia osoby prawnej w stan likwidacji — nalezy w spi-
sie inwentarza uwidoczni¢ w odrgbnych rubrykach réw-
niez jednostkowg ceng nabyeia lub jednostkowy koszt
wytworzenia,
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§ 28. 1. Bilans roczny wraz z rachunkiem wynikéw
wedlug ustalonych wzordw naleiy sporzadzi¢ najpéiniej
w terminie przewidzianym do zloZenia zeznania podatko-
wego o dochodzie za dany rok.

2. Wzory bilansu orez rachunku wynikéw, jak 1ow-
niez objasnienia dotyczate sposobu ich sporzadzenia sg
ustalane odrebnie i oglaszane w Dzienniku Urzedowym
Ministerstwa Finansow.

§ 29. 1. Podatnicy, o ktérych mowa w § 2 ust. !
pkt 3. moga zaniecha¢ ewidencjonowania w sposoh okre-
élony w § 11, 12 i 19—28 towardéw sprzedawanych
polskim odbiorcom, jeieli nie magazynuja tych towarow
na obszarze Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej i prowadzg
pozaksiegowa ewidencje tych towaréw, zawierajgcy na-
stepujace dane:

1) date zawarcia kontraktuy,
2) wskazanie odbiorcy towaréw,
3) oznaczenie przedmiotu sprzedazy.

4) wartos¢ sprzedazy wedlug kontraktu w walucie obcej
i w walucie polskiej,

5) date kaizdorazowej wysylki towardéw i jej wartosé
okre$long jak w pkt 4.

Podatnicy wykonujgcy dzialalnos¢ zarobkowa w zakresie
handlu zagranicznego na warunkach prowizyjnych w
imieniu i na rachunek innych oséb majgcych miejsce za-
mieszkania lub siedzibe za granicg majg obowiazek do-
datkowo zamieici¢ w ewidencji date i kwote uzyskanej
prowizji, wyraionej w walucie obcej i w walucie polskiej.

2. Zapiséw w ewidenciji towardw (ust. 1) dokonuje
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si¢ na podstawie zawisdowien olrzymywanych z siedziby
przedsigbiorstwa za granicg. Na koniec roku podatko-
wego przed upiywem terminu do zlcienia zernania o do-
chodzie ewidencja powinna by¢ podsumowana.

3. Podatnicy wymienieni w ust. 1 wykazuig w ksie-
gach koszty, ktorymi zostaia ohcigzona diialalnosé na
obszarze Polskie] Rzeczypospolitej Ludowei, poniesione
na obszarze Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej i ponie-
sione za granica.

4. Podatnicy wymienieni w ust. 1 powinni w ksie-
gach wyodrebni¢ przychody =z dzialalnosci, z ktorej
dochody nie podlegaja podatkowi dochodoweru, oraz
koszty zwiazane z ta dzialalnoscia. Jezeli podatnicy ei
wykonujg wylacznie dzialalnos¢, z ktérej dochody nie
podlegaja opodatkowaniu podatkiem dochodowym, ksiegi
powinny ewidencjonowa¢ tylko stan rechunkdéw banko-
wych oraz wysoko$é przychedow i wydatkséw ponoszo-
nych w ziotych.

5. Zapisy w ksiegach prowadzonych pizez podatni-
kéw, o ktéorych mowa w ust. 1, dotyczace cbrotdow z oso-
bami nie majacymi na obszarze Polskiej Rzeczypospolitej
Ludowej miejsca zamieszkania, pobytu lub siedziby, po-
winny hy¢ udokumentowane rachunkami lub innymi do-
wodami, np. korespondencja.

§ 30. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
Zz dnia 13 lutego 1982 r. w sprawie prowadzenia ksiag
handlowych przez podatnikéw nie bedgcych jednostkami
gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 5, poz. 41, z 1984 r.
Nr 9, poz. 38 i Nr 53, poz. 274 oraz z 1987 r. Nr 19,
poz. 117).

§ 31. Rozporzadzenie wchodzi
1 sierpnia 1989 r.

w zycie z dniem

Minister Finansow: A. Wirdéblewsk!



