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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 13 Intego 1982 r.

w sprawie prewadzenia ksiag handlowych przez podaintkéw nie bedacych jednostkami gospodarki uspolecznione].

Na podstawie art. 38 pkt 3 ustawy z dnia 19 grudnia
1980 r, o zohowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27,
poz. 111) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Podatnicy podalku obrotowego, nie bedacy
jednostkami gospodarki uspolecznionej, obowigzani sa
prowadzi¢ ksiegi handlowe:

1} bez wzgledu na wysoko$é obrotu osigganego w da-

nym roku podatkowym, jezeli obrét w poprzednim
roku przekroczyl kwotg 9.600.0060 zt w stosunku rocz-
nym: :

a) od poczatku danego roku — w razie gdy obrét
za rok poprzedni wynika 2z zeznania, deklaracji
luh ksiegowoS$ci podeatnika badz z bezspornych do-
wodow innego rodzaju,
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b) od pilerwszego dnia miesigca nastgpujacego po
doreczeniu ostatecznej decyzji w sprawie wymia-
ru podatku obrotowego -— w razie gdy obrét za
rok poprzedni zostal ustalony tq deeyzja;

2) jezeli obrét w poprzednim roku podatkowym nie
przekroczyl kwoty 9.600.000 zt w stosunku rocznym:
a) od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po

miesigcu, w ktérym osiggnigty w danym roku
obrot przekroczyt kwote 9.600.000 z1 — w razie
gdy wysoko§¢ tego obrotu wynika z zeznania,
deklaracji lub ksiegowosci podatnika badZz z bez.
spornych dowodoéw innego rodzaju,

od pierwszego dnia miesigca nastqpujqcego pPo

doreczeniu ostatecznej decyzji w sprawie wymiaru

zaliczek na podatek obrotowy — w razie gdy
obrét w wysokosci przekraczajgce] 9.600.000 zt za

czesé roku zostal ustalony tg decyzjs; i

b)

3) jezeli podatnik rozpoczgl wykonywanie dzialalnoict

zarobkowej w ciggu roku podatkowego:

a) od pierwszego dnia miesiagca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktérym obrét za czesé roku podatko-
‘wego przekroczyl wysokos¢ stanowigcg iloczyn
kwoty 800.000 zt przez liczbg miesigcy, poczynajac
od miesigca, w ktérym podatnik rozpoczgl wyko-
nywanie dzialalnosci, do konica roku podatkowe-
go — w razie gdy wysokodéé tego obrotu wynika
z zeznania, deklaracji lub ksiegowo$cl podatnika
badz z bezspornych dowodéw innego rodzaju,

od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
doreczeniu ostatecznej decyzji w sprawle wymiaru
zaliczek na podatek obrotowy -~ w razie gdy
obréot w wysokosci przekraczajgce] kwotg okre-
$long pod lit. a) za czeéé roku zostal ustalony tg
decyzja.

b)

2. Przepiséw ust. 1 nie stosuje siq, jezeli obowigzek
prowadzenia ksigg handlowych wynika z przepiséw
szczegolnych.

3. Osoby fizyczne i osoby prawne, majgce miejsce

zamieszkania lub siedzibe za granicg, prowadzgce na -

obszarze Polskiej Rzeczypospolite] Ludowe] dzialalno$é
zarobkowg na podstawie zezwolenia terenowego organu
administracji panstwowej stopnia wojewddzkiego, sq obo-
wigzane prowadzi¢ ksiegi handlowe bez wzgledu na
wysoko$¢ obrotu, w razie gdy zamierzajg korzystaé
2z wyplaly czesci dochodu w walutach wymienialnych;
dotyczy to réowniez oséb majgcych obce obywatelstwo,
ktore uzyskaly karty stalego pobytu na obszarze Polskiej
Rzeczypospolitej Ludowe].

4, Osoby fizyczne i osoby prawne, majgce miejsce
zamieszkania lub sliedzibe za granicg, prowadzgce na
obszarze Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej przedsta-
wicielstwo na podstawle-zezwolenia Ministra Handlu Za-
granicznego, s3 obowigzane prowadzl¢ ksiggi handlowe
w zakresie dzialalno$ci przedstawicielstwa — bex wzgledu
na obowiagzek podatkowy w zakresie podatku obrotowego
i wysokosci osigganych obrotéw.

5. Obowigzek prowadzenia ksiag handlowych nie do-
tyczy podatnikéw, ktérzy z mocy szczegdlnych przepiséw
oplacajg podatek obrotowy w formach zryczaltowanych
lub sg zwolnieni od tego podatku, chyba Ze przepisy te
stanowia- inaczej.

§ 2. 1. Zastapienie prowadzonych juz przez podatwi-
ka ksigy handlowych ksiggami podatkowymi bez zgody
organu podatkowego wlasciwego w sprawach podatkdw

obrotowego 1 dochodowego, zwanego dale] ,organem po-
datkowym”, jest niedozwolone, chociaiby podatnik miat
obowigzek prowadzenia tylko ksiagg podatkowych.

2. Podatnicy wykonujgcy dzialalno$¢ w zakresie rze-
miosta piekarstwo moga zastapié¢ ksiegi handlowe ksiq-
gami podatkowymi, jezelli dokonuja wypieku pleczywa
wylgcznie z maki nabytej na podstawie przydziatu wia-
$ciwego terenowego organu administracji panstwowej.

$ 3. 1. Organ podatkowy moie, ze wzgledu na
szczegdine okolicznosci, na wniosek podatnika zezwolié
na zastapienie ksigg handlowych ksiggami podatkowymi,
jak réwniez zwolnié od poszczegélnych czynnosci z za-
kresu ksiggowosci oraz zmieni¢ terminy dokonywania
tych czynno§cl. Whniosek nalezy zloiyé w terminie do
dnia 31 paZdziernika roku poprzedzajgcego rok podatko-
Wy, a W razie rozpoczecia wykonywania dzialalnoéci za-
robkowej w ciagu roku podatkowego — w-terminie sied-
miu dni od rozpoczecia jej wykonywania,

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy os6b, o ktérych mowa
w § 1 ust, 3, jeteli zamlerzajaq korzystaé z wyplaly czesci
dochodu w walutach wymienialnych, oraz oséb, o kté-
rych mowa w § 1 ust. 4.

§ 4. Ksiggi handlowe, uwzgledniajgc rodzaj i rozmia-
ry przedsiebiorstwa, powinny obrazowaé jego stan ma-
Jatkowy i dzialalno$é. Ksiggi handlowe powinny byé pro-
wadzone zgodnie 2z zasadami podwdijnej ksiegowosci
i przepisami rozporzadzenia.

§ 5. Ksiegi handlowe powinny zawiera¢ imiona 1 na-
gwiska (nazwy firm) oraz adresy:

1) dostawcéw ~— przy zakupie towardéw. 1 uslug, z wy-
jatkiem zakupu od rolnikéw produktéw roslinnych
i zwierzecych nie przerobionych sposobem przemy-
stowym, ‘

2) odbiorcéw — przy sprzedazy towaréw i ustug stwier-
dzonej wystawionymi rachunkami.

§ 6. 1. Ksiggl handlowe powinny byé prowadzone
w jezyku polskim i w walucie polskie}.

2, Przy platnoéciach wyrazonych w walucie zagra-
nicznej powinna byé prowadzona szczegélowa ewidencja
umozliwlajgca ustalenie wysokosci tych platnodci w wa-
lucie polskiej.

3. Jezell obroty na poszczegélnych rachunkach sa
wyrazane: w walucie zagranicznej. zapisy powinny by¢é
dokonywane, w tej walucie oraz w walucie polskiej po
przeliczeniu na zilote wedilug kursu okreslonego w od-
rebnych przepisach, obowigzujacego w dniu zapisu.

4, Jeieli wedlug zasad ksiggowoscl urzgdzenie po--
winno mieé¢ forme ksiegi, ksigga ta powinna byé opra-
wiona (zbroszurowana), a strony (iolia) ]e] powinny by¢
kolejno ponumerowane.

5. Zapisy w ksiegach powinny by¢ dokonywane w
sposdb trwaly. Nie nalezy pozostawiaé¢ odstepéw w miej-
scach, ktére powinny by¢é wypehione. Poprawki powinny
byé dokonywane w taki sposéb, aby pilerwotny zapis
byl czytelny; nie jest dopuszczalne wymazywanle lub
w inny sposdh czynienie dokonanego zapisu nieczytel-
nym. Sprostowanie omytki, polegajace na przekresleniu
blednego zapisu i wpisaniu wladciwej trescl, powinno
by¢ podpisane przez csobe, ktéra dokonala sprostowania.

§ 7. 1. Ksiegi handlowe powinny ujmowat¢ na bie-
Zgco wszystkie zdarzenia podlegajace wykazaniu w ksie-

gach. Wszelkie zdarzenia podlegajgce wykazaniu powinay
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byé ujawnione na odpowiednich kontach ksigg najpdiniej
w ciggu 14 dni od tych zdarzen, a przychody i rozchedy
w kontroli ileSciowej, w dziennym Traporcie finansowym
i w aziennych zestawieniach. sprzedazy -— w sposdb
okreslony w § 21, 23 i 24.

2. Organy podatkowe ‘mogg zezwalad, na. wniosek
podatnikéw, w wypadkach uzasadnionych, na ‘zaleglosci
w ksiggowaniu poza granice okreélone w ust. 1, pod wa-
runkiem bieZgcego prowadzenia dziennego raportu finan-
sowego, kontroli- ilosciowej towaréw oraz dziennych ze-
stawient sprzedaizy. Moze to nastqpi¢ w szczegélnosci w
razie choroby lub urlopu ksiegowego.

§ 8. 1. Na koniec kazdego miesigca zapisy w dzien-
nika - powinny by¢ zsumowane nle pé#niej niz w ciggu
14 dni 6d uptywu danego miesigca, a je2ell chodzi o mie-
sigce pierwszy i ostatni okresu rachunkowego — do kot-
ca nastepnego miesigea.

2. Obowiazek zsumowania zapisow w dzienniku za
ostatni miesigc okresu rachunkowego. nie¢ péiniej niz do
korica nastepnego miesigca, odnosi sie do biezgcych zda-
rzeni podlegajgcych ksiegowaniu, natomiast dokonanie
zapis6w zwigzanych z zamknigciem ksiag handlowych po-
winno nastqpi¢ nie pdiniej nlz w terminie przewidzia-
nym na zlozenie zeznania podatkowego o dochodzie.

§ 9. Jezeli ksiegi handlowe sa prowadzone na 'kar-

tach nie zbroszurowanych, naleiy prowadzi¢ zestawienia
obrotéw poszczegédlnych kont. Zestawienia te powinny
by¢ ponumerowane i ujete w oprawng ksiege zawierajgcq
odrebne rubryki na obroty za poszczegdlne miesigce okre-
su rachunkowego oraz na sumy otwarcia { zamknigeia
rachunkowego. Do wladciwych rubryk nalety wpisywaé
miegigczne sumy obrotéw odrebnie z kazdego konta, Ze-
stawienia powinny zawieraé réwniez ogélne sumy obro-
téw miesiecznych 1 za caly okres rachunkowy objsty
ksiegami. ‘

§. 10. Podatnicy prowadzacy ksiegi handlowe obo-
wigzani sa przechowywaé — niezaleinie od. dowoddw sta-
nowiacych podstawe ksiegowania — zarowno wszystkie
dokumenty wystawiane w ramach - istniejacego w ich
przedsiebiorstwach systemu kontroli wewnetrznej, jak
i wszelkie¢ "inne dokumenty otrzymane w zwiazku z dzialal-
noscig przedsigbiorstwa (na przyklad: na zakup — listy
przewozowe, konsygnacje; na sprzedaz - dow0dy na-
dania towaru na poczte, na kolej, zaméwienia odbiorcéw;
na produkc;q i usiugl — karty oblegowe robocizny, wy-
kazy pracy. zapiski zamowien).

§ 11.  Ksiegi handlowe, spisy .i zestawienia spisow
remanentéw (§ 16 ust. 1) oraz dowody i dokumenty,
o ktérych mowa w § 10, powinny by¢ przechowywane
przez okres pieciu lat, liczac od poczatku roku podatko-
wego, ktérego dotyczg.

§ 12. 1. Ksiegi handlowe oraz zwigzane z ich pro-
wadzeniem dokumenty powinny stale znajdowaé sie w
sfedzibie przedsiebiorstwa.

2. Prowadzenie i przechowywanie ksiag. wraz z do-

kumentami poza .siedzibg przedsiebiorstwa wymaga ze-

zwolenia organu podatkowego.

$§ 43. Zapisy w ksiegach handlowych, dotyczace wy-
datkéw za $wiadczenia rzeczy i ustug, z wyjatkiem okre-
glonych w § 14, powinny by¢ udokumentowane rachun-

kami odpowiadajgcym! warunkom okreSlonym w odrgh-

nych przepisach,

§ 14. Na udokumentowanie zapiséw w ksiegach han.
dlowych dotyczacych wydatkéw mogg byé przedstawione
dowody, ktdére okreslaja: przy zakupie — rodzaj towaru
oraz ilos¢ i jego:cene. jednostkowa, -a w innych wypad-
kach — cel wydatkéw oraz zaopatrzone sg w date | pod-
pisy os6b, ktére bezpodrednio dokonaly wydatkéw, i do--
tyczq: .

1) zakupu u rolnikéw produkidw roélmnych § zwierzg-~
cych pochodzgacych z wilasnej uprawy lub hodowli,

" nie przerobionych sposobem przemyslowym,

2} kosztéw przejazddw, diet i ryczalt'éw za noclegi w
wysokosci nie przekraczajgcej nérm obowiqzu;acych
w przedsighiorstwach pafistwowych,

3) kosztéw transportu towaréw, ]ezell zgodnie z prze-
pisami kwity- przewazowe sg odbierane przy wyda-
waniu przesylki,” oraz kosztéw korzystania z usliug
dorozek, woézkéw recznych i rowerowych, jak i tra-
garzy,

4) innych drobnych wydatkéw, ktore ze wzgledu na
swobj rodzaj wylgczajg  moiliwoéé uzyskania rachuon-
kéw do wysokoSci ni¢ przekraczajgcej w - ogolnej
sumie 0,25%. obrotu podlegajycego podatkowi obro-
towemu lub zwolnionego od tego podatku.

§ 15. Przed zaprowadzeniem ksigg handlowych i na
koniec kaizdego okresu rachunkowego, jak { przy zmianie
w!aécicie!a ‘przedsiebiorstwa powinien. byé sporzadzony,
spis inwentarza i bilans, ktéry podpisuje wlasciciel przed-
sigbiorstwa. Jezeli jest dwach lub wiecej wspotwlascicieli,
podpisuje kaidy z nich.

§ 16. 1. Spisy remanentéw, stanowigce podstawe do
obliczenia wartosci poszczegdlnych skladnikéw inwene
tarza w zakresie przedmioléw majgtkowych i towaréw
(ust. 2), powinny byt sporzgdzane z.natury, ponumerowa-.
ne, zszyte i na ostatniej stronie Iub karcie zaopatrzone
w date i podpis (czytelny) osoby lub osdb, ktdre je spo-
rzadzily. Spisy powinny by¢ podpisane takie przez oso-
by, ktore sa odpowiedzialne za przechowywanie skiadni.
kéw inwentarza. W razie dokonywania spiséw wedlug
poszczegélnych dzialéw nalezy ponadto sporzadzi¢ zesta.
wienie obejmujace spisy poszczegélnych dzialéw z ozna-
czeniem ich ilosci, liczby stron lub. kart. Zestawienie to
powinno by¢ podpisane przez wszystkie osoby, ktore
braly udzial w sporzadzaniu tych spiséiv,

2. Przez towary nalezy rozumieé¢ towary handlowe,
materialy podstawowe i pomocnicze, pdlwyroby, wyroby
gotowe, braki i odpadki; jak réwniei materialy do re-
montu lub naprawy 1 materialy shluzgce do opakowyWapia:
sprzedawanych towaréow oraz materialy przedmioty
przyjete od zamawiajacych do przerobu lub" obrobki,
z tym ze:

1} towarami handlowymi sa towary przeznaczone do
sprzedazy na wlasny lub ohcy rachunek w stanie
nie przerobionym,

2) materialami podstawowymi sq ‘naterialy, ktére w
wyniku procesu produkcyjnego staja sie gléowng sub-
stancjg gotowego wyrobu: do materiaidow podstawo-
wych zalicza sige réwhiez materialy stanowigce czgsé
skladowg (montazowa) wyrebu lub $Scisle z wyrobem
zlgczone (np. puszki konserwows),

3) materialami pomocniczymi sq materialy nie bedace
materialami podstawowymi, ktére bezposrednio od-
daja wyrobowi swe wlasciwosci lub posrednio . sg
zuzywane w zwigzku: z dzialalnoscia produkcyjng lub
$wiadczeniem ushug.
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4) polerobaml sq wyroby wiasnej produkcji, ktoérej
proces nie zostal calkowicie zakonczony; pélwyroby
obcej - produkeii zahcza slg do materialéw podstawos
wych,

§) wyrobami gotowymi sg wyroby wlasnej prOdukC]l,
ktorej proces zostat catkowlicie zakonczony,

6) brakami sg nie odpowiadajgce wymagantom technicz-
nym wyroby wlasnej produkcji calkowicie wykon-
czone badz tez doprowadzone do okreslonej fazy
produkcji; brakami sg réwniez towary handlowe,
ktére wskutek uszkodzenia lub zniszczenia w czasie
transportu. badz -magazynowania utracily cze$ciowo
swg pierwotng wartoéé,

] odpadkarm sg materidly, ktére na skutek proceséw
technologicznych lub na skutek zniszczenia albo uszko-
dzenia uiracily calkowicie swg pierwotng wartos¢
uzytkowa.

3. Spisy remanentow towardéw powinny zawiera¢ da-
ne ilosciowe ‘'wedlug rodzajow lub grup rodzajowych
i gatunkéw, a ponadto co do towaréw, o ktérych .zali-
czeniu do okreslonego rodzaju lub gatunku decyduje ce-
na — réwniez ceng jednostkowsg. W antykwariatach ksie-
garskich, prowadzonych przez podatnikéw nie bédacych
osobami prawnymi, w- spisach remanentéw mozna obej-
mowaé jedhy pozycja wydawnictwa o tej samej cenie,
bez wzgledu na nazwe i nazwisko autora, z podzialem
na ksigzki, broszury, albumy, utwory muzyczne itp. Spisy
remanentéw towaréw powinny byé zakonczore i zaopa-
trzone w podpisy przed wznowieniem transakcji w no-
wym okresie rachunkowym.

4, Spisy powinny by¢ sporzadzane alramentem, dlu-
gopisem badz otéwkiem kopiowym.

5. Organ podatkowy moze, na wniosek podatnika,
przesungé¢ termin ‘zakoriczenia spisu remanentu towaréw
do 14 dni.

6. Podatnicy sporzadzajgcy spis remanentu towarow
na. inny dzien niz 31 grudma obowigzani sg zawiadomié¢
o tym organ podatkowy w terminie tygodmowym przed
datg ‘zamierzonego sporzadzenia lego spisu.

§ 17. 1. Spis inwentarza i bxlans oraz spisy. rema-
nentéw powinny obejmowaé rowniez stanowigce wlasno$é
przedsigbiorstwa przedmioty majgtkowe " i towary znaj-
dquce sie w dniu, na ktory zostal sporzadzony inwentarz
i bilans, poza przedsighiorstwem.

2. Znajdujace ~ si¢ w przedsigbiorstwie przedmioty
majatkowe i towary obce powinny by¢ ujete w. spisach

remanentéw, w ktorych- nalezy podaé; czyjq: stanowia
wlasnosé.
§ 18. 1. Warto% przedmiotow majatkowych nalezy

przyjmowaé do ‘spisu inwentarza i bilansu wedlug kosz-
tow nabycia lub wytworzenia, z wyjgtkiem przedmiotow,
kiorych koszt nabycia stanowi koszt uzyskania przychodu
‘w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym, a towa-
réw: — wedlug wartosci rzeczywistej, nie nizszej jednak
od. kosztow nabycia, jezeli chodzi o towary obcej pro-
dukc31, a od kosztéow wytworzenia, jezeli chodzi o wy-
roby gotowe i pélwyroby.

2. Za koszt nabycia uwaza sig¢ ceng zakupu zwigkszo-
na o koszty uboczne zwigzane z zakupem towaréw do
chwili zlozenia ich w magazynie, jak koszty transportu,
ubézpieczenia towarow w drodze itp.

3. W razie przyjecia prey sporzadzaniu spisu. jnwen-
tarza wyceny towardéw, w kwecie innej niz Koszt nabycia
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lub wytworzenia z powodu uszkodzenia, . wyjscm z modY.
nizszej ceny rynkowej lub z powodu postawienia osoby,
prawnej w stan likwidacjl — naleity w spisie inwen.
tarza uwidoczni¢ w odrgbnych rubrykach . réwniez jed-
nostkowy koszt nabycia lub wytworzenia.

~§ 19. Bilans roczny nalefy sporzadzi¢ najpdézniej w
terminie przewidzianym do zloZenia zeznania podatkowe-
go o dochodzie za dany rok,

§ 20.- 1. Podatnicy prowadzacy ksiegi handloweé obo-
wigzani sq prowadzi¢ kontrolg ilosciowa w postaci ksigg
lub kartotek. Kontrola ta powinna ujawniaé cedziennie,
w miare zachodzgcych zmian, ilosciowo bad% ilosciowo
i wartodciowo przychéd; rozchod i stan, odrgbnie dla
kazdego rodzaju lub grupy rodzajowej:

1) towaréw handlowych,

2) materialéw podstawowych i pomocniczych,

3) poélwyrobéw i wyrobow gotowych oraz brakéw i od-
padkéw,

4) wszelkiego rodzaju materiatdw i przedmiotéw, przy-
jetych od zamawiajgcego do dalszej przerébki lub
obrobki ‘oraz do remontu, naprawy itp., jak réwniez
oddanych zamawiajgcemu po dokonanej przerébce,
obrobee, remoncie lub naprawie, jezeli zamawiajagcym
jest osoba, ktéra udziela zamdwien nie 'w céelu oso-
bistej konsumpcii. '

2. Kontrolg iloSciowg nalezy obejmowaé réwniez bez-
posredni obrét towarowy, dokonywany od dostawcy do
odbiorcy bez magazynowania,

3. Biezacg kontrolg ilosciowg mozna nie obéjméwaé
polwyrobéw wilasnejf produkeji, gdy biorg one nie-
przerwany udzial w nastepnych fazach procesu produk-
cyjnego w.danym przedsigbiorstwie, a w przedsigbior-
stwagh przemystu gastronomiczneqo — réwniez potraw,
przypraw i napojow. sporzadzanych we wlasnym zakre-
sie. Jednak na dzien sporzadzenia bilansu nalezy te ‘pél-
wyroby -i wyroby objaé kontrolg ilosciowa.

4. Kontrolg ilosciowg moina takie nie obejmowaé
materialéw pqmocni¢zych, gdy ich koszt laczny w stosun-
ku do kosztu materialéw podstawowych zuzytyct do wy-
twarzania nie przekracza 1%.

§21.v1_. Odpowiednie zapisy w kontrol 1losc1ow91
bgdz ilosciowo-wartosciowej powinny hyé dokonywane
bezzwlocznie, a manowicie:-

‘1) przychéd towaréw obc‘gj‘ produkeji — po ich otrzy:
maniu, najpéiniej przed ich przekazaniem do maga
zynu, przerobu lub sprzedazy,

2). przychéd polwyrobdw i wyrobdw gotowych wlasne
produkcii, nie wylagczajgc brakdw i odpadkéw — p¢
przekazaniu ich do. magazynu lub sprzedazy,

3) rozchéd towardéw. — po ich wydaniu do: przerobu lul
po ich sprzedazy.

2. Zapxsy w kontroli ilojciowej badz ilosciowo-war
tosciowe] mogq byé dokonywane w koncu dnia co di
przychodéw i rozchodéw towarow, jezeli w przedsiehior
stwie stosowane jest, jako staly system, bezzwloczne wy
stawianie kolejno numerowanych asygnat magazynowyct
ktérych kopie pozostajg- w bloku, a.co do rozchodu v
wymku sprzedazy — takze wtedy; gdy calkowita sprzeda
dokumentowana jest kopiami kolejno numernwanych e
chunkdéw, wystawianych odbiorcom.

3. W razie. oczywistej niemoznosci. dokonania be;
zwlocznego  zapisu otrz.y,u:anych towardw . w, sposd
szczegolowy. ze ‘wzgledu na ich ilos¢’ czy rodZaj, wysla
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czajace jest bezzwloczne ujawnienie w kontroli iloscio-
wej badz ilosciowo-wartosciowej przychodu tych towaréw
w sposéb ogolny na odrebnym koncie (kontach), pod wa-
runkiem ‘dokonania nastepnie szczegdlowego zapisu na
wlasciwym koncie (kontach) w terminie mozliwie naj-
krotszym.

4. Jezeli towar nadszedl dc przedsiebiorstwa badz
dokonano nim obrotu bezposredniego przed otrzymaniem
rachunku ‘lub konsygnaciji, nalezy sporzadzi¢ szczegolowy
spis- towardw, podajac imie, nazwisko (firme) i adres
dostawcy, ilo$¢ i rodzaj oraz ceng jednostkowg i war-
tos¢ towardw i dokonac zapisu. w kontroli ilosciowej na
podstawie tego opisu. Opis powinien by¢ przechowywany
jako dowdd przychodu towaru i polaczony z nadestanym
nastepnie rachunkiem lub konsygnacja.

5. Kazdy zapis podlegajgcy ujawnieniu w kontroli
ilosciowej powinien zdwiera¢ powolanie sie na dowéd
zapisu.

6. Przyjecie towaru powinno byé potwierdzone na
dowodzie data oraz podpisem osoby, ktéra ten towar
przyjela. Wydanie towaru. w- wyniku sprzedazy lub do
produkcji powinno byé réwniez potwierdzone na odpo-
wiednim dowodzie. ’

§ 22. 1. Kontrolg ilosciowg 'mozna nie obejmowaé
rozchodu towaréw, gdy rozchdéd odbywa sie w trybie
detalicznej sprzedazy réinorodnych towardw,

2. Jézeli podatnik 'oprc')cz' sprzedazy towaréw do dal-
‘szej sprzedazy albo zuZycia w procesie produkcji pro-
‘wadzi takie detaliczng sprzedaz réznorodnych towardw,

zapisy dotyczace tej sprzedazy mozna ograniczy¢ do zapi-

sania- na rozchod towardw przeznaczonych do sprzedazy
i podania ich wartoéci,

3 Kontrole ilosciowa co do sprzedazy towaréw do
dalszej sprzedazy albo produkcyjnego zuzycia moZna
ograniczy¢ do ujawnienia ilo$ci tych' towardw, jezeli
sprzedaz towaréw i ich wydawanie odbiorcom odbywa
sie w obrebie tego samego pomieszczenia w warunkach,
w ktérych nie jest mozliwe okreSlenie z goéry, do jakiego
rodzaju sprzedazy jest przeznaczony towar znajdujacy sig
w:. miejscu sprzedazy.

4. W przedsigbiorstwach wymienionych w § 27 ust. 1
mozna uwidacznia¢ w kontroli ilosciowej po stronie roz-
chodu . catkowity ilosé poszczegélnej grupy rodzajowej
materialéw podstawowych i porocniczych wydanych na
poszczegolne roboty — pod warunkiem, Ze po zakoncze-
niu kazdej roboty i na koniec okresu rachunkowego, cho-
ciazby robota nie byla zakonczona, zostanie wprowadzo-
na do kontroli ilosciowej po stronie przychodu pozosta-
tos¢ materialéw podstawowych | pomocmczych wedtug
tych samych grup rodzajowych, na podstawie spiséw spo-
rzadzonych | podpisanych przez osoby. dokonujace spisu
oraz przez kierownika poszczeg6lnych rohét,

5. Obowigzek prowadzenia kontroli ilosciowej nie
dotyczy podatnikéw wykonujgcych dzialalno§é w zakre-
sie rzemios! piekarstwo 1 . mlynarstwo, jezell -w myél
szczegblnych przepiséw o wypleku oraz o dokumentacj
przemialu zbdz jest prowadzona rachunkowoéé okreslona
tymi przepisami.

'§ 23. 1. Podatnicy prowadzacy ksiegi handlowe obo-
wigzani sa prowadzi¢ biezgco dzienny raport finansowy,
obejmujacy stan poczatkowy i koficowy oraz przychody
i rozchody danego dnla z podzialem na gotéwkowe 1 bez-
gotéwkowe ' (bankowe). W czedci bezgotdwkowej (banko-
wej) przychody powinny byé¢ uwidoczhione w. dniu otrzy:

mania awiza lub innego dowodu bankowego, a wplywy
wlasne - w. dniu- dokonania wplaty, rozchody za$ obej-
mujgce wystawiane przekazy pizelewowe i czeki — w
dniu ich wystawienia, inne natomiast obcigzenia rachun-.
ku bankowego — w dniu otrzymania awiza lub innego
dowodu bankoweégo. Raport moze by¢ sporzadzony na
osobnych kartach lub w. specjalnej ksiedze. Raport po-
winien. hyé podpisany codziennie przez osobg odpowie-
dzialng za stan kasy.

2. Wystawiane przekazy przelewowe i czeki, ktére
nie zostaly zrealizowane w danym okresie rachunkowym,
powinny by¢ przeksiegowane na odpowiednie konto po-
mocnicze, a w nastepnym okresie rachunkowym przeksie-
gowane z tego konta na konto banku.

§ 24. 1. Sprzedaz towardw powinna by¢ udowodnio-
na - niezaleinie od innych wymaganych dowodéw —
dziennymi zestawieniami sprzedazy, prowadzonymi przez
sprzedajgcego i-zawierajgcymi poszczegdlne kwoty go-
towkowych i kredytowyck transakcji sprzedazy, wpisane
do zestawienia bezzwlocznie po sprzedazy. Zestawienia
te powinny byé¢ ujete w osobng dla kazdego sporzqdza-
jacego, ponumerowans, oprawng ksiege, zawierajgca od-
dzielne rubryki na sprzeda? gotéwkowa 1 kredytowa.
Ksiega powinna byé¢ po$wiadczona przed rozpoczeciem
jej prowadzenia przez organ podatkowy.. Zestawienia po-
winny by¢ codziennie zsumowane 1 podpisane przez
sprzedajgcego. Zapisdéw nalezy dokonywaé atramentem,
dlugopisem badz otéwkiem kopiowym.

2, W przedsigbiorstwach. wytwérczych, ktére nie po-
siadaja oddzielnych zakladéw handlowych lub wyodrgh-
nionych dzialéw sprzedazy, dzienne zestawienia sprze--
dazy moga by¢ ujete w. jedng ksigye oprawng dla calego
przedsigbiorstwa przy dopehieniu innych warunkodw,
o ktérych mowa w ust. 1, Wpisu dokonuje osoba, ktéra
faktycznie towar sprzedala. Do codziennego zsumowania
i podpisania zestawien /sprzedaiy ‘obowigzany jest podat-
nik lub osoba przez niego upowaznlona

3, Obowiazki, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, nie do-
tyczq przedsigbiorstw, ktére.dokonuja wylacznie kredy-
towych transakeji sprzedazy towardw na rzecz jednostek
gospodarki uspolecznione] Ilub za posrednictwem spél-
dzielni rzemieslniczych,

§ 25. 1. Podatnicy prowadzgcy ksiegi handlowe obo-
wigzani sa prowadzié odrebne ewidencje zakup6w:

1) dokonanych w jednostkach gospodarki uspolecznio-
nej:

2) dokonanych w jednostkach gospodarki nie uspolecz-
nionej { od ludnojci,

3) udokumentowanych w sposéb okreslony w § 14,

2. Podatnicy prowadzacy ksiggi handlowe obowigzani
53 prowadzi¢ odrgbne ewidencje sprzedazy (rzeczy i ustug)
dokonywanych na rzecz:

1) Jjednostek gospodarki uspo}ecznxonej,
2) jednostek gospadarki nie uspolecznionej i ludnosci,

3. W ewidencji (ust. 1 I 2) nalezy podawaé¢ kwaiy
zakupdw lub sprzedazy. Kwoty wpisane do ewidencii
nalezy zsumowa¢ co miesigc oraz z koncem okresu ra-
chunkowego.

4, Ksiggowanie zakupéw 1 sprzedazy na gdre¢bnych
kontach, przy dopelnienin pozostalych wymagan dotyczg-
cych ewidencjl zakupow i sprzedazy, zwalnia od obo-
wigzku prowadzenia tych ewidenciji.
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§ 26: 1, Ksiegi handlowe powinny odrebnie wyka-
zZywat co najmniej nastepujgce rodzaje lub grupy kosz-
téw:

l)‘ koszt zakupu sprzedanych towaréw handlowych,
2) koszty uboczne zwigzane z zakupem -sprzedanych to-

waréw handlowych, .

3) koszt materialow zuzytych do wytwarzania,
4) koszt robocizny bezposredniej,

5) koszt wytworzenia biezacej produkcji,

6) koszt wytworzenia sprzedanej proedukcii,

7) koszty sprzedazy.

2. Za koszt zakupu towardw uwaza sig wartos¢ wy-
nikajacq z pomnozenia rjedn*ostkowych cen towaru przez
jego -ilodé. Koszt zakupu nie obejmuje kosztéw ubocz-
nyth zwigzamych z zakupem towaréw do chwili zlogenia
ich w magazynie, jak transport, ubezpieczenie towardw
w drodze itp.

3. Za koszt materialéw zuzytych do wytwarzania
uwaza sie koszty nabycia materialéw podstawowych
i pomocniczych zuzytych do wytwarzania oraz kosity
obrébki ebcej zwiqzangj z wytwarzaniem.

4. Za koszt robocimy bezposredniej uwaita siq wy-
nagrodzenie pracownikéw za wykenang w przedsigbier-
stwie prace produkcyjng bezposrednio w procesie wytwa-
rzapia. Koszt robocizny bezposredniej nie obejmuje Swiad-
czen publicznoprawnych,
‘2 wiasnych funduszéw wskutek zatrudniania
kéw.

5. Za koszt wytworzenia biezgcej i spraetlanej pro-
dukcji uwaza sie wszelkie koszty zwigzane bezposrednio
i postednio z wytwarzaniem, a ‘w szczegolnosci koszty:
materiatow zuzytych do wytwarzenia,  robecizny ‘bezpo-
$redniej i posredniej. oraz wszelkie inne pozostale koszty
zwigzane z wytwarzanient (na przyklad: $wiadczenia po-
noszone przez pracodawce w zwiazku 2z zatrudnieniem
pracownikdw, lgcznie z wplatami na fundusz socjalny,
czynsz za lokal, koszty remontu i konserwacji, podatki.
koszt ogdlnego zarzadu w czgéci przypadajqcej na dzial
wytwarzania). Do kosztu wytwarzania nie zalicza sig
oprocentowania kapitalow wniesionych do przedsigbior-
stwa. Réznica miedzy kosztem wytworzenia. biezgcej pro-
dukeji a kosztem wytworzenia sprzedanej produkcji po-
winna 2z reguly odpowiada¢ réfnicy wartosci remanen-
téw poczatkowego i koncowego z danego okresu, obej-
mujacych wyroby wiasnej produkcji.

pracowni-

6. Za koszty sprzedazy uwaza sig podatek obrotowy,
oplaty na rzecz organizacji gospodarczych obliczane od
obrotu, koszty transportu sprzedanych towaréw oraz inne
koszty zwigzane bezposrednio z obrotem.

7. Przed ustaleniem kosztu zakupu sprzedanych to-
waréw handlowych, kosztu materialéow zuzytych do wy-
twarzania i kosztu' wytworzenia sprzedanej produkcii
nalezy odpowiednio zaksiggowa¢ warto$¢ zuzytych na
inne cele niz do sprzedazy lub wytwarzania {na przy-
klad: zuzytych na wlasne potrzeby podatnika; na depu-
taty pracownicze, na cele ogdlnozakladowe).

§ 27. 1. Przepis § 26 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio
do przedsiebiorstw: budowlanych, budowy urzadzen tech-
nicznych, robét ziemnych. itp., z tym Ze do kosztu wy-
tworzenia zalicza sie w tych przedsigbiorstwach takgze
podatek obrotowy.

2. W przedsiebiorstwach okreélonych w ust. 1 ‘dla
kazdego swiadczenia, ktérego warto$¢ kosztorysowa

ponoszonych przez pracodawce

przekracza 300.000 zl, ksiegi handlowe powinny zawie-

ra¢ odrebrne konta z ‘wyszczegdlnieniem odpowiednich
grup kosztow, a w szczegélnosci tych, o ktérych mowe
w § 26 ust. 1 pkt 3—7. ’

3. Przed sporzadzeniem bilansu przedsigbiorstw okre-
Slonych w ust. 1 naleiy podzieli¢ $wiadczenia na ukoa-
czone i nie ukonczone; za ukoitczone uwaza sig swiad-
czenia przyigle przez zamawiajgcego; dowdd przyigcia
stanowi uzgodniony rachunek ostateczny, protokél! przy-
jecia, odpowiednie pismo zamawiajgcego itp.

4. Ze Swiadczen ukonczonych nalezy wyprowadzié
wyniki, Koszty wytworzenia dotyczgce $wiadczenr nie

ukoficzonych nalezy wprowadzi¢ do -aktywdéw bilansu,
‘a otrzymane zaliczki lub sumy -wystawionych rachunkéw

przejSciowych dotyczgce $wiadczen nie ukonczonych
wprowadzi¢ do pasywow bilansu; jezeli jednak umowa
o swiadczenie zawiera dane umozliwiajgce ‘obliczenie wy-
nikéw wykonania czgiciowego, nalezy te wyniki odrebnie
oblicza¢ w kazdym roku rachunkowym, uwzgledniajac je
w rachunkach wynikéw {strat i zyskéw).

5. Wszelkiego rodzaju koszty ogélne, nie przetie-
sione w ciaggu okresu rachunkowego na odrebne konta
poszczegolnych $éwiadczen, nalezy przed sporzqdzeniem
bilansu podzieli¢ wedlug stosunku procemtowego tych
kosztéow do kosztu wytworzenia wykonanych §wiadczet
i czes¢ przypadajaca na Swiadczenia nie ukoﬁczcme wpro-
wadzi¢ do aktywow bilansu.

§ 28, Ksiggyowos¢ przedsiebiorstw ustugowych, przyi-
mujgcych wszelkiego rodzaju materialy 1 przedmioty do
dalszej przer6bki lub obrobki oraz do remontu, naprawy
itp., powinna zawiera¢ oddzielne konta zamawiajgcych,
z podaniem imienia, nazwiska (firmy) i adresu, obejmu-
jace obroty =z dokonanych transakcji. -Obowigzek pro-
wadzenia oddzielnych kont nie dotyczy zamawiajgcych,

- ktérzy udzielajg zamow:eﬁ wylacznie w celu osobistego

uzytku.

§ 29. I Oddanie i przyjgecie towaréw w komis oraz
dalsze transakcje wynikle z obrotu tymi towarami po-
winny by¢ odpowiednio zaksiggowane w ksiegach komi-
tenta i komisanta, Oddanie i przy;eme towaréw w komis
powmno by¢ objete co najmniej kontrolg ilosciowa bads
ilosciowo- ~-wartosciows.

2. Obroty osiggane ze sprzedazy towaréw oddanych
do sprzedaty komisowej komitent powinien zaksiegowaé
w tym okresie rachunkowym, w ktérym te towary zostaly
sprzedane przez komisanta.

§ 30. 1. Sprzedaz towardéw powinna byé¢ wykazywa-
na .w ksiegach na. odrgbnych kontach wediug cen:
1) zbytu (produkcyjnych),
3} hurtowych,
3) detalicznych.

2. Niezaleinie od obowigzku, o ktérym mowa w
ust. 1, obroly podlegajgce ‘opodatkowaniu wedlug réinych

stawek podatku obrotowego powinny byé wykazywane

w _ksiggach w odpowiedni spaséh odrebnie.

§ 31. 1. Osoby: o kiérych mowa w § I ‘ust. 4, mregy
zaniecha¢ ewidencjonowania w sposéb okreslony w
§ 16—26 towaréw  sprzedawamych polskim odbiorcons,
jezeli nie magazynujg tych towaréw na obszarze Polskie]
Rzeczypospolite] Ludowej | prowadzg pozaksiegowg ewi:
dencje tych towaréw, zawxera}ch nastgpujgce ‘dane co
do kazdego kontraktu sprzedazy:
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1) date zawarcia kontraktu,

2) wskazanie odbiorcy towaréw,

3) oznaczenie przedmiotu sprzedazy,

4) wartos¢ sprzedazy wedlug kontraktu w walucie za-
grahicznej i w walucie polskiej po pizeliczeniu na
zlote wediug kursu okreslonego w odrebnych prze-
pisach, obowigzujgcego w dniu zapisu,

5) date kaidorazowej wysylki towardw i je} wartoﬁé
okresélong jak w pkt 4.

Osoby, wykonujgce dziatalno$é¢ zarobkowsa w zakresie

handlu zagranicznego na ‘warunkach prowizyjnych w
fmleniu { na rachunek innych oséb majgcych miejsce
ramieszkania lub siedzibe za granica majq obowlazek
dodatkowo zamiedcié w ewidencji datg 1 kwotq uzyskane]
prowizji wyraZone] w walucle zagranicznej 1 w walucie
polskiej po przeliczeniu na Zzlote wedlug kursu okreslo-

Bego w odrqbnych przepisach, cbowigzujacego w dniu
zapisu.

2, Zapiséw w ewidencii towardw (ust, 1) dokonuje
sl¢ na podstawie zawladomien otrzymywanych 2 centrali
za granica. Na konle¢ roku podatkowego przed uplywem
terminu zlozenia zeznania o dochodzie ewidencia powih.
na by¢ podsumowana,

Poz. 41

3. Osoby okreSlone w:§ 1 ust. 4 powinny w ksie-
gach handlowych wykazaé koszty, ktérymi zostala obcigs
Zona dzialalno$¢ na obszarze Polskiej Rzeczypospolite}
udowej, poniesione na obszarze Polskiej Rzeczypospoli-
tej Ludowej i poniesione za granica. :

4. Osoby okre§lone w § 1 ust. 4 powinny w ksig-
gach handlowych wyodrebni¢ przychody z dzialalnosci,
z ktérej dochody nie podlegajy podatkowi dochodowemu,.
oraz koszty zwigqzane z tgq dzialalnoscia.

5. Zapisy w ksiggach handlowych prowadzonych
przez osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4, dotyczace
obrotéw z osobami nie majgcymi na- obszarze Polskie]
Rzeczypospolite] Ludowej miejsca zamieszkania, pobytu
lub sledziby, powinny by¢ udokumentowane :rachunkami
lub odpowiednig korespondencia.

§ 32. Wniosek, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1, w spra-
wie prowadzenia ksiag handlowych w 1982 ‘1. przez
podatnikéw wykonujgeych dzialalno$é zarobkowg w dniu
wejdcia w Zycie rozporzgdzenia moie byé zlotony w ter-
minie do dnia 15 marca 1982 r.

§ 33. Rozporzgdzenie wchodzi w
15 marca 1982 r.

zycie z dniem

Minister Finanséw: M. Krzak



