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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dhia 20 kwietnia 1974 r.

w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki uspotecznionej.

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 1 lipca 1958 r.
o rozliczeniach pienieznych jednostek gospodark: uspotecz-
nionej (Dz. U. Nr 44, poz. 215} zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogéine.

§ 1. Przepisy rozporzadzenia dotycza jednestek gospo-
darki uspoleczhivnej i orgamzacji wymienionych w art. 1
ustawy z dma 1 lipca 1958 r. o rozhczeniach pienigznyeh
jednostek gospodarki uspolecznionej .(Dz. U. Nr 44,
poz. 2158), z tym ze do orgamzacji politycznych, jedrostek
i zakladéw budzetowych oraz urzedéw pocztowych nje sto-
suje sie przepisrc’;w rozdzialu 2.

§2. Ilekro¢ w trozporzadzeniu uiyto okreslenia:

1) .munister” — nalezy przez nie rozumie¢ réwniez prze-
wodniczacych komisji 1 komitetéw sprawujgeych funk-
cie naczelnych organéw administracji panstwewej,
kierowmkoéw urzedéw cedtrainych, zarzady central-
nych zwigzkéw spoéldzielni oraz organy centralne orga-
nizacji pelitycznych, spolecznych i zawodowych,

2) ,banki” — nalezy przez nie rozumie¢ banki pafstwo-
we, banki w formie spolek handlowych oraz spoldziel-
nie oszczednosciowo-pozyczkowe,

3) ,urzedy pnocztowe' — nalezy przez nie rozumieé réw-
niez urzedy pocztowo-telekomunikacyjne,

=

ojednostki” — nalezy przez nie rozumie¢ jednostki
gospndarki uspoleczoionej i organizacje, o ktérych
mowa w § 1,

5) ,kierownik jednostki” — nalezy przez nie rozumieé
rowniez organ kierujgcy dzatalno$cig organizacji
spotdzielczef, politycznej, spolecznej lub zawodowej,

6) ,pracownk" — nalezy przez nie rozumie¢ réwniez
osobe, ktorej powilerzono na podstawie umowy agen-
cyjnej prowadzenie komoérki organizacyjnej jednostki
(sklepu, punktu ustugowego) badz wykonywanie okres-
lonych czynnosci,

7) . wartoici pieniezne” — nalezy przez nie rozumieé kra-
jowe 1 zagraniczne $rodki piemezne, czeki, weksle i n-
ne dokumenty zastepujgce w obrocie gotéwke, jak
réwniez inne przedmioty wartoSciowe, a mianowicie
platyne, ztoto i srebro oraz wyroby z tych metali,
drogie kamienie szlachetne i perly,

8) .zapas gotéwki" — nalezy przez nie rozumieé usta-
long przez kierownika jednostki kwote gotéwki, jaka
komorki organizacyjne tej jednostki moga mie¢ w
kasie wlasne} (gléwnej, podrecznej, pomocniczej),

9) .transport” -— nalezy przez nie rozumieé rownie:
przenoszenie wartosci pienieznych w obrebie danej
jednostki.

Rozdziat 2
Gospodarowanie gotéwka.

§ 3. 1. Jednostka moZe mieé¢ w kasie zapas go-
téowki, na ktéry-sklada sie gotéwka podjeta z rachunku
bankowego i gotéwka pochodzaca z wplywow hiezacych.

2. Zapas gotowki wraz tryb i warunk: edprowadzan:a
nadwyzek gotéwki powyzej tego zapasu ustala kierownik
jednestki w przepisach wewnetrznych. O ustaleniach tych
kierownik jednostki obowigzany jest zawiadom.¢ oddzial
banku finansujgcego te jednostke.

3. Przy ustalaniu .zapasu gotowki uwzglednia sie mi-
nimum potrzeh- jednostki w zakresie obrotu gotéwkowego
oraz warunki zabezpieczenia gotéwkiw kasie 1 mozliwosci
je} edprowadzania do bankn.

4, 'Nadwyika gotéwki w-kasies jednostki, przekracza-
jaca zapas gotéwki okréslony zgodnie z ust. 2, podlega
odprowadzeniu do banku najpdiniej- nasteprego--dnia.po
jej powstaniu. Nie podlega odprowadzeniu nadwyzka go-
towki nie przekraczajgca kwoty 1.000 zi.

5. Gotéwka podjgta z rachunku bankowego na okres-
lone cele moze byé przechowywana w kasie jednostki
przez okres nie przekraczajgcy 7 dm, jezel: istmejg wa-
runki zapewniajace nalezyte jej zabezpieczen:e.

§ 4. 1. Jednostka dokonuje wyplat gotéwkowych ze
$rodkoéw podjetych z rachunku bankowego.

2. Jednostka moze dokonywa¢ réwniez wyplat go-
towkowych z wplywdéw biezgcych z zachowaniem, zgodnie
Z przepisami o rozliczeniach pienieznych, goérnej granicy
rozliczen gotéwkowych przewidzianych dla jednorazowej
transakcji pomiedzy jednostkami gospodarki uspolecznio-
nej.

3. Uprawnienia do pokrywania wydatkéw z wplywéw
biezgcych nie dotycza wyplat z funduszu premiowego pra-
cowniko6w umyslowych w przedsiebiorstwach, w stosunku
do ktérych bank sprawuje pelng kontrole funduszu plac,
oraz wyplat nagrdd i premii nie objetych tym funduszem.
Uprawnienia te nie dotycza rdwniez wyplat gotdéwkowych,
przekraczajacych w stosunku do jednorazowej transakcji
kwote 5.000 zi, realizowanych zgodnie 2z przepisami w
sprawie rodzajéw dokumentéw, na ktérych podstawie
banki beda wykonywaly dyspozycje pienigine jednostek
gospodark: uspolecznionej na rzecz jednostek gospodarki
nie uspotecznionej, os6b fizycznych oraz uspotecznionych
sklepéw komisowych.

§ 5. 1. Przy odprowadzaniu gotéwki do banku lub
urzedu pocztowego jednostka okresla Zrédio przychodu,
z ktérego pochodzi wplata, zgodnie z klasyfikacjg obrotéw
gotéwkowych ustalong przez Prezesa Narodowego Banku
Polskiego, a przy podejmowaniu gotéwki z banku lub urze-
du pocztowego okreéla jej przeznaczenie — wedlug tej
klasyfikacji.

2. Gotoéwka podjeta z banku moze by¢ uiyta jedynie
na cele okreslone przy jej podjeciu.
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§ 6. 1. Jednostka dokonujgca wyplat z wplywéw bie-
facych jest obowigzana prowadzit¢ ewidencje tych wply-:
wow wedlug Zrodel przychodow {(wptywy z tytutu utargu
towarowego, ustug. podatkéw, oplat i sktadek ubezpiecze-
niowych, inne wplywy) oraz ewidencje wyptat wedtug ich
przeznaczehia, zgodnie z klasyfikacja, o ktérej mowaw § 5
ust. 1.

2. Jednostka sklada w banku sprawozdaria-z obrotéw
gotowkowych nie rozliczanych za posrednictwem rachunku
bankowego w zakresie i terminach ustalonych przez Pre-
zesa Narodowego Banku Polskiego.

3. Prezes Narodowego Banku Polskiego moze zwolnié¢
poszczegolne jednostki lub kategorie: jednostek od obo-
wigzka skladania sprawozdan, o ktérych mowa w-ust, 2.

'§ 7. W razie naruszenia przepiséw § 3—6 bank moZe
wobec okreslonej jednostki:lub kategorii jednostek zawie-
si¢ na ‘czas okre§lony uprawnienia do ‘pokrywania wydat~
kéw z° wptywow biezacych: lub ograniczy¢ je 'do ‘niektds
rych wydatkow.

‘Rozdziat 3
Othroua wartosci pieniegnych.

§ 8. Do zapewnienia nalezytej ochrony warlosci pies
nieznych w czasie przechowywania i.transporip -obowig-
zani sa.kierownicy jednostek, ktdrych wilasnos¢. stanowig
ta wartosci lub kiérym je powierzono na przechowywanis,
Kierownicy' jednostek -obowiazani -sg . w sz¢zegdinosci; dos

1) zapewnienia wlasciwej organizacji przyjmowania i wy-
dawania warto$ci pieniginych oraz ich przechowywa-’
nia,

2) wyposazenia jednostek- w $rodki i urzadzenia tech-
niczne, zapewniajace nalezytg ochrong wartosci pie-
nieinych

3) zapewnienia stalego nadzoru nad realizacjg obowigz-
kéw w zakresie ochrony wartoéci pienigznych.

§ 9. Kierownik jeflnostki obowigzany jest zawiada-
mia¢ na pi$mie pracownikéw wykonujgcych czynnosar w
zakresie przechowywania i transportu wartosci’ pieniez-
nych o obowigzkach cigzgcych na nich 2z tego tytutu Fakt
zaznajomienia sie z tymi obowigzkami oraz przyjecia do
wiadomosci odpowiedzialno$ci za ich przesirzeganie pra-
cownicy obowigzani sg potwierdzi¢ na pismie. Potwierdze-
nia te przechowuje sie w aktach ;ednostkt W sposSb
i przez okres ustalone dla dokumentéw okreslajgcych .od-
powiedzialnos¢ pracowmkéw za powierzone im mienie
spotleczne.

§10:* 1. Kierownik jednostki moze powierza¢ warkosci
pieniezne . na przechowywanie wylgcznie pracownikom,
ktorzy:

1) maja nienaganng opinie moralnq i zawodoWa, a w
szczeg6lnosci nie byli karani za przestepsiwo lub wy-
kroczenie  przeciwko mieniu lub za przestgpstwo go-
spodarcze,

2) sa peionoletni i majg pelng zdolnos¢ do czynnosci

prawnych,

3) majg kwalifikacje. zawodowe, zapewniajgce prawidto-
we przechowywanie oraz przyjmowanie i wydawanie
wartoéci pienigznych,

4) maja zdolnos¢ fizyczng do wykonywania obowiatkdw:
przy przechowywaniu lub transporcie wartosci pie-
nigznych, '

2. Wartoéci pienieznych nie mozna powierza¢ na prze-
chowywanie pracownikowi uprawnionemu do podejmowa-
nia decyzji co do obrotdw tymi wartosciami i ch kontroli
oraz jego malzonkowi, wstepnym, zslepnym i rodzefstwu.

§ 11. Kierownik jednostki moze powierza¢ wartosci
pienigzne do transportu wylgcznie:
1) pracownikom odpowiadajgcym warunkom okre$lonym
w § 10, 4
2)" jednostce ' organizacyjnej -trudnigcej sie transportem
wartosci pienieznych, .
§ 12, Przekazanie dg banku lub’ urzedu pocztowego
gotéwki moze by¢ dokonane przez powierzenie jej w sie-

-dzibie jednostki lub jej kqmérki .organizacyjnej (sklepie,

punkcie uslugowym) upowaznionemu pracownikowi pocz-
towemu lub przedsiebiorstwu inkasa utargéow.

§ 13. Za przygotowanie gotéwki do powierzenia jej
przedsiebiorstwu 1nkasa: utargéw. i -pracownikom paczto-
wyim-albo  wplaly-do. banku. i urzedu. pocztowego  odpo-
wiedzialny jest kierownik komotki-organizacyjnej {(skiepu,
punkiu. ustugawego) -tub: upowazniony: przez niego pra~
cowniks

] 14. 1. Kierownik jednostkl ustala warto§¢ golowki,
jaka moze by¢ gromadzona w kasach” rejestracyjnych lub
podrgeznych kasetach znajdujgcych.sie w pomieszczeniach
dostepnych dla osob dokonujacych wplat.

2. oGptowka, przekraczajaca ; wartos¢ ustalong przez

- kierownika )edﬂOStkl powinna, by{' w.ciggu dpia roboczego -

sukcesywnie.. przenoszena.do. szat pancernych znajdujacych
sig, jezeli. pozwalaja, na. to warunki lnkalowe, W pomiesz-
czeniach niedostgpaych dla os6bh. postronnych,

§ 15. Punkty przyjmowania gotowki znajdujgce sig w
pomieszczeniach- dostepnych dla oséb dokonu;qcych wplat
powinny by¢, jezeli pozwalajg. na, to warunki lokalowe,
odpowiednio wydzielone, tak aby dostep do wartosci pie-
nieznych znajdujgcych sie wiszalach pancernych, kase-
tach lub innych urzagdzeniaeh byl utridniony,

§ 16. Przy przekazywaniu gotawki do. bankéw. lub

urzeddw pocztowych obowigzujg nastepujgce zasady:

1) gotdéwke nalezy wplaca¢ do banku tub urzedu poczto-
‘wego znajdujgcego .sig w najbhizszej-odleylodei, chyba
ze trasa dtuzsza jest korzystniejsza dla ochrony war-
todci pienieznych ze -wzaledu na warunki - lokalne
{ochrona patroli mihicyjnych, lepsze oéwietlenie, po-
lozenie wirdd zahudowan),

2) gotowke nalezy wplaca¢ stopniowo. w. miare jej. gro-
madzenia, jezelr jej wplywy _oswaygaia. kwoty znacznie
przewyzszajgce ustalony zapas gotdowki,.a jied.tl’istka
nie dysponuje dostatecznie hezpiecznymi $rodkami do
przechowy wahia gotéwki;

3) gotéwka ‘powinna by¢ przewozona i przenoszona w
miare moznasci w uriq'lzenldrh utrudma;qcych szyb-
kie ich otwarcie i zawladniecie nimi,

§ 17. L Jednostka obowigzana-jest do‘ pobierania: go-
téwki z najblizej polozoneqo oddaatu.bankn lub urzedu
pacztowego, . przy . zachowaniu zasad, ustalonych w§ 16
pkt 3.

2. Oddzialy - bankéw *finansujgcych  dane- jednastki
udzwla)a un dla zrealizowania obswigzku, o klorym mowa
w ush 1, odpnwredmrh Qpnwmmeh do pohner [OtOW-
kiz mnych oddziatow banku.lub urzédéw ‘pocztowych
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§ 18. 1. Wartosci pienieZne w -ezasie ich przechowy=
wania powinny byc nalezycie ochronione przed zniszcze-
niem, utratg lub kradzieza. )

2. Jednostka obowigzana jest przechowywaé wartosci
pienigzne w szafach pancernych, trwale zwigzgnych z po-
mieszczeniem, w ktérym sie znajdujg, medostepnym dla
o0s6b innych niz pracownicy upowaznieni przez kierownika
jednostki lub w skarbcach.

3. Wartosci pienieine nie przekraczajgce kwoty zapa-
su gotowki mogg byé¢, gdy nie ma lepszych warunkoéow do
ich ochrony, przechowywane w szafach pancernych, sza-
fach stalowych lub odpowiednio zabezpieczonych kase-
tach znajdujgcych sie w pomieszczeniach ogolnie dostep-
nych. ‘

§ 19. Skarbce powinny by¢ zbudowane w sposéb za-
bezpieczajgcy przechowywane w nich wartosci przed wy-
padkami losowymi lub wlamaniem i zaopatrzone w trudne
do sforsowania zamki. Skarbce, a jezeli pozwalajg na to
warunki lokalowe takze pomieszczenia, w ktdrych znajdu-
ja sie szafy pancerne, powinny by¢ zaopatrzone w apara-
ture sygnalizacyjno-alarmowg i inne urzadzema uniemozli-
wiajace dostep osobom nieupowaznionym.

§ 20. 1. Skarbce i szafy pancerne powinny by¢ skon-
struoware w sposob umozhiwiajgcy ich otwarcie tylko przy
jednoczesnym uzyciu co najmniej dwéch réznych kluczy,
z ktorych jeden powinien by¢ w posiadaniu osoby, kiérej
powierzono wartosci pieniezne, a drugi w posiadaniu kie-
rownika jednostki lub osoby przez niego wyznaczonej.

2. Zapasowy komplet kluczy niezbgdnych do otwarcia
skarbca lub szaf pancernych powinien by¢ zdeponowany
w oddziale banku finansujgcego dang jednostke.

§.21. Kierownik" jedno$tki pomosi odpowiedzialnosé
za niedopelnienie obowigzkow wynikajgcych-z brzepiséw
rozporzgdzema niezaleznie od odpowiedz.alnoscy pracow-
nikéw, o ktérych mowa w § 9.

§ 22. Kierownik jednostki nadrzednej obowigzany jest
zapewnic¢ kontrolg przestrzegania przepisOw rozporzadzenia
przez jednostki podlegle lub nadzorowane oraz ustali¢ za-
kres tej kontroli t je) czestotliwose¢.

§ 23. Mimistrowie mogg — w porozumieniu z Mini-
strem Finanséw 1 Ministrem Spraw Wewnetrznych —
wprowadzi¢ odmienne od ustalonych w rozdziale 3 zasady
ochrony warto$ci piemeznych dla okreslonych jednostek
lub ich kategorii, jeieli uzasadniajg to szczegé6lne warunki
dzialalnoéci tych jednostek.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe.

§ 24. Tracg moc:

1) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 marca
1967 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek
gospodarki uspolecznionej (Dz. U. z 1967 r. Nr 12,
poz. 53 i z 1971 r. Nr 15, poz. 153) oraz

2) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 hpca
1971 r. w sprawie rozliczen pienigznych rolniczych
spotdzielni produkcyjnych (Dz. U. Nr 19, poz. 186),

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi
1 czerwca 1974 1.

w zycie z dniem

Minister Finanséw: S. Jedrychowski



