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ROZPORZADZENIE MINISTROW SPRAW
WEWNETRZNYCH I SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 27 wrzesnia 1933 r.

wydane co do § 5 w porozumieniu z Ministrem Wy-
znan Religijnych i Oswiecenia Publicznego w spra-
wie wykonania ustawy z dnia 28 marca 1933 r.
o biurach pisania podan oraz o zakazie udzielania
porad prawnych i prowadzenia cudzych spraw.

Na podstawie art. 1, art. 5, art. 17 ust. 2
i arl. 20 uslawy z dnia 28 marca 1933 r. o biurach pi-
sania podan oraz o zakazie udzielania porad praw-
nych i prowadzenia cudzych spraw (Dz. U, R. P.
Nr. 31, poz. 269) zarzadza si¢ co naslepuje:

I. Postanowienia wsiepne.

§ 1. Arlvkuly, powolane w niniejszem rozpo-
rzadzeniu bez blizszego okreslenia, oznaczaja arty-
uly ustawy 2z dnia 28 marca 1933 r. o biurach pisa-
nia podan oraz o zakazie udzielania porad prawnych
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i prowadzenia cudzych spraw (Dz. U. R, P. Nr. 31,
poz. 269).

§ 2. Podania o udzielenie zezwolen na prowa-
dzenie biur pisania podan obu kategoryj, przewi-
dzianych w art. 2, nalezy sktada¢ do starosty, wia-
sciwego ze wzgledu na miejsce zamierzonego pro-
wadzenia biura,

IL. Ustalenie miejscowej potrzeby istnienia biura
pisania podan.

§ 3. (1) Uznanie miejscowej potrzeby isinie-
nia biura pisania podan uzaleznia sie kazdorazo-
wo od:

{a) 1czby i przecigtnego

nia ludnosci,

(b} 1losci oraz rodzaju wladz 1 urzedéw,

{c) ilosci adwokatow i obroncow,

{d) ilosci 1stnie]qcych biur pisania podan,

Nalezy wzia¢ przytem pod uwage dane, doty-
czace zarowno miejscowosci, w ktorej zamierzone
jest prowadzenie biura, jak i miejscowosci okolicz-
nych, objetych okregiem dzialalnosci wymienionych
w pki. b) wladz i urzedow.

{2) O ile to zostanie uznane za celowe, mozna
co do miejscowej potrzeby istnienia biura pisania
podan zasiegnaé opinji organow samorzadu teryfo-
rjalnego, wlasciwe; Izby Adwokackiej lub instytu-

¢yj gospodarczych.

stopnia wyksztalce-

I1I. Egzaminy.

§ 4. Egzamin, okreslony w art. 3 ust. 1 pkt, e},
sklada sig¢ przed komisja, powolywana przez staro-
ste w miare potrzeby.

§ 5. Komisja sklada sie ze starosty lub za-
stepcy starosty, jako przewodniczacego, oraz dele-
gata prezesa sadu okregowego i delegata inspeklora
szkolnego.

§ 6. (1) Egzamin jest piSmienny i ustny.

(2) Przedmiolem egzaminu w zakresie wyma-
ganej w mysl art. 3 ust. 1 pkt. e} znajomoseci prawa
mogg by¢ tylko wiadomosci elementarne.

§17.
sow.

(2) Z wyniku egzaminu komisja sporzadza pro-
tokol, stwierdzajac w nim, ze kandydal egzamin zlo-
zyt lub go nie zloiyl; zdanie co do tego kazdego
z czlonkéw komisii ma by¢ uwidocznione w proto-
kole.

(3) Protokol podpisuja wszyscy czltonkowie ko-
misji.

{1} Komisja decyduje wiekszoscia glo-

§ 8. W razie niepomys$lnego wyniku, egzamin
moze byé powlorzony jeszeze dwukrotnie w co naj-
mniej szesciomiesiecznych odstepach czasu.

§ 9. W razie pomyslnedo wyniku egdzaminu,
starosta wydaje egzaminowanemu na jego zadanie
$wiadectwo, stwierdzajace zlozenie egzaminu,

§ 10. Egzaminow: moga by¢ poddane jedynie
osoby, ktérym starosta zgadza sie udzieli¢ zezwole-

nia na prowadzenie biura pisania podan lub na kie-
rownictwo takiem biurem (§ 14); co do biur pisania
podan do wladz administracyjnych i sadowych wy-
magane jest uprzednie uzyskanie zgody prezesa sa-
du okregowego (art. 2 ust. 2).

§ 11, (1) Starosta zwalnia od obowiazku

skladania egzaminu osoby, ktére:

a) ukonczyly studja  na jednej 2z wyzszych
uczelni z przepisanemi w Polsce egzamina-
mi, albo

b} posiadaja éwiadectwa o odbytych studjach,
egzaminach lub pracy, dla ktérych ukon-
czenia, zlozZenia lub wykonywania niezbed-
ne bylo posiadanie wiadomosci, okreslo-
nych w art. 3 ust. 1 pkt. e}, albo

c) udowodnia, ze bezposrednio przed zloze-
niem prosby o udzielenie pozwolenia na
prowadzenie biura pisania podan (art. 2)
co najmniej w ciagu 8 lat nieprzerwanie ta-
kie biuro prowadzily, albo

d) posiadaly pozwolenie, wydane na podsta-
wie art, 2.

(2} Osoby, wymienione w ust. 1 pkt. c}, moga
by¢ jednak poddane egzaminowi w zakresie jezyko-
wym, jezeli starosta poweZmie watpliwosci, czy od-
powiadaja one pod tym wzgledem wymaganiom,
okreslonym w art. 3 ust. 1 pkt. e).

§ 12. Komisja, wymieniona w § 4 moze, na
zasadzie posiadanych przez kandydata $wiadectw
o odbytych przez niego stud]ach egzaminach lub
pracy, nie poddawac¢ go egzaminowi w zakresie, co
do ktérego uzna, ze kandydat posiada wymagane
wiadomosei; zwolnienie to ma byé uwidocznione

“w protokele,

IV. Prsowadzenie biura,

§ 13. Wiasciciel biura pisania podafi obowia-
zany jest biuro to prowadzié osobiscie.

§ 14. W wypadku gdy wlasciciel biura pisa-
nia podan czasowo nie moze osobiscie go prowadzié
z powodu choroby, wyjazdu i t. p., ocbowiazany jest
na ten czas biuro zamknaé lub powierzyé CZasowo
kierownictwo biura osobie, ktéora uzyskala zgode
starosty na pelnienie zastepczo tych-funkcyj; co do
biur pisania podan do wladz administracyjnych i sa-
dowych wymagane jest uzyskanie réwniez zgody
prezesa sadu okregowego.

§ 15. Kierownikiem biura pisania podad mo-
ze byé jedynie osoba, odpowiadajaca warunkom,
okreslonym w art. 3.

§ 16. Wzmianki, o ktéorych mowa w art. 4
ust. 3, winny by¢ umieszczane u gory z lewej strony
na pierwszej stronicy podania,

§ 17. Jezeli wlasciciel lub pracownik biura
pisania podan podpxsu]e podanie na prosbe strony,
obowiazany jest uczyni¢ o tem wzmianke przy pod-
pisie,
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§ 18. Wtasciciel biura pisania podan obowia-
zany jest zalozy¢ i prowadzi¢ rejestr sporzadzonych
w biurze pism i podan.

§ 19. (1) Rejestr ma by¢ trwale oprawiony.

(2) Rejestr zawieraé ma stronice kolejno ponu-
merowarne,

(3) Przed rozpoczgciem prowadzenia, rejestr
ma by¢ przedstawiony staroscie celem zaopatrzenia
go w adnotacje, stwierdzajaca ilos¢ stronic, ktora
rejestr zawiera.

§ 20. (1) Stronice rejestru majg by¢ podzie-
lone na odpowiednie rubryki, w ktorych zapisywa-
ne bedzie:

a} numer kolejny czynnosei,

b) data zlecenia czynnosci,

¢} imie i nazwisko osoby, dajace; zlecenie,

d) oznaczenie, do kogo pismo lub podanie skie-
rowano i w jakiej sprawie,

¢) data wykonania zlecenia,

[} wysokos¢ pobranego wynagrodzenia,

g) uwagi.

(2) Dane powyisze maja byé zapisywane dia
kazdegdo zlecenia oddzielnie.

§ 21. (1) Rejestr ma by¢ prowadzony w jezy-
ku potskim.

(2) Wszystkie wpisy w rejestrze maja by¢ do-
konywane czytelnie atramentem.

(3) Usuwanie w jakikolwiek badz sposéb (re-
$ci, wpisanych do rejestru lub czynienie ich nieczy-
telnemi jest niedozwolone. Dozwolone sgq przekre-
slenia, dajace moznos¢ odczytania przekreslonego
slowa.

§ 22. (1) Takse wynuagrodzenia za czynnosci
biura pisania podan ustala zalacznik do niniejszego
rozporzadzenia,

(2) Taksa okresla najwyisze dozwolone staw-
ki wynagrodzenia; pobieranie stawek nizszych jest
dopuszczalne.

§ 23. (1) Taksa ma byé¢ wywieszona w lokalu
biura w miejscu widocznem i tatwo dostepnem dla
klientéw biura.

(2) Ogloszenie o taksie powinno by¢ taiwo
czytelne,

§ 24. (1) Biuro moze uiywaé nazwy: ,Biuro
pisania podan do wladz admiristracyinych” lub ,,Biu-
ro pisania podan do wladz administracyjnych i sado-
wych” z dodaniem imienia i nazwiska wlasciciela
oraz adresu biura; moze by¢ réwniez dodana
wzmianka o przepisywaniu na maszynie, ;

{2) Uzywanie nazwy innej lub dodatkowej jest
niedozwolone.

§ 25. (1) Wiasciciel biura pisania podan obo-
wiazany jest oznaczyé¢ biuro nazewnalrz napisem
{szyldem), zawierajacym nazwe biura.

(2) Napis ma by¢ umieszczony przy  wejsciu
z ulicy lub placu do domu, w ktérym znajduje sie
lokal biura.

§ 26, Zezwolenie na prowadzenie biura pisa-
nia podan uprawnia do prowadzenia tego viura je-
dynie w miejscowosci, okreslonej w zezwoleniu,

V. Nadzér.

§ 27. Wilasciciel biura pisania podan obowia-
zany jest podaé do wiadomosci starosty adres loka-
lu, w ktérym biuro ma by¢ prowadzone oraz powia-
damia¢ niezwlecznie o kazdej zmianie tego adresu.

§ 28. (1) O oscobach, zatrudnionych w biurze
pisania podan, wilasciciel lub kierownik biura obo-
wiazany jest zawiadamiaé w przeciagu tygodnia od
dnia zatiudnienia staroste, a w biurach pisania po-
dan do wladz administracyjnych i sadowych réwniez
prezesa sadu okregowego.

(2) Zawiadomienie powinné zawieraé¢ imieg, na-
zwisko i wick pracownika oraz wzmianke o posia-
danem przezei wyksztatceniu i dotychczasowym za-
wodzie,

§ 29. (1) Nadzér nad biurami pisania podan
do wladz administracyjnych sprawuje starosta.

(2} Nadzor nad biurami pisania podan do
wladz administracyjnych i sadowych sprawuja nie-
zleinie od siebie starcsta i prezes sadu okregowe-
go osubiscie lub przez osoby upowaznione,

§ 306. (1) Nadzér uprawnia do kontrolowania
dziatalnosei biura, przegladania rejestréw, ksiag
handlowych 1 akiéw, asystowania przy czynnosciach
biura oraz udzielania upomnien w razie dostrzezo-
nych usterek.

{(2) Wlasciciel i pracownicy biura obowiazani
sa udziela¢ oscbom kontrolujacym zadanych wyja-
$nien,

VL

§ 31. Osoby, wymienione w art. 17 ust. 2, mo-
ga wykonywaé nadal swe uprawnienia, wynikajace
z dotychczasowych przepiséw i stosownie do tych
przepisow moga byé ich pozbawione. Nadto maja
do nich zastosowanie przepisy art. 4 ust. 3, z wyjat-
kiem wzmianki o wynagrodzeniu, art. 5, o ile doty-
czy nadzoru i sposobu prowadzenia biur, art. 6
pkt. d), art. 7, o ile nie dotyczy wynagrodzenia,
art. 8, o ile dotyczy art. 6 pkt. d), art. 13, o ile nie
dotyczy art. 9 do 11; art. 14 ma zastosowanie do za-
trudnienia pracownikéw przez osoby, wymienione
w art. 17 ust. 2. Poza lem stosuje sic do tych oséb
§§ 16, 17, 18, 19, 20, 21, 25, 27, 28, 29 ust. 2 i 30 ni-
niejszego rozporzadzenia.

Postanowienia przejsciowe i kohcowe.

§ 32. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie w czternascie dni po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych: Bronistaw Pieracki

Minister Sprawiedliwosci: Czesltaw Michalowski
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Zalacznik do rozporzadzenia Mini-

strow Spraw Wewnetrznvch 1 Spra-
wiedliwosei 2 dnia 27 wrzeénia 1933 r.
fpoz. 544).

Wynagrodzenie za czynnosci biura pisania po-
dari wynosi najwyzei:
1) za napisanie pisma lub podania bez wzgle-
du na tresé:
a} pismem recznem za kazda slronice 2 zi,
nie wiecej jednak, niz 6 zl;
b) pismem maszynowem za kazda stronice 3 zi
nie wiecej jednak, niz 9 zi;
2) za napisanie podania o wydanie $wiadectwa
ubéstwa 50 gr;
3) za sporzadzenie odpisu za kazda slronice:
a) pismem recznem 50 gr;
b) pismem maszynowem 1 z}
jezeli jednak jest to odpis napisanego jednoczesénie
pisma lub podania — to za kazda stronice 50 gr.
Za sironice uwaza sie co najmniej 25 wierszy
pisma o szerckosci 15 cm.

Nr. 75,



