905.

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLI-
WOSCL

z dnia 1 grudnia 1932 r.

Regulamin ogélny wewnetrznego urzedowania sadéw
apelacyjnych, okregowych i grodzkich.

Na podstawie art. 78 prawa o ustroju sadow
powszechnych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz. U. R. P.
z 1932 r, Nr. 102, poz. 863) zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial L
Postanowienia wstepne,

§ 1. Regulamin niniejszy okresla tryb we-
wnetrznego urzedowania sadow apelacyjnych, okre-
gowych i grodzkich przy wykonywaniu przepisow
prawa o ustroju sadéw powszechnych oraz przepisow
postepowania sadowego.

§ 2. Zarzadzenia i wyjasnienia wladz central-
nych, dotyczace zakresu dzialalnosci wladz i urze-
déw wymiaru sprawiedliwosci, nabieraja mocy obo-

wiazujacej z dniem ich ogloszenia w organie urze-
dowym Ministerstwa Sprawiedliwosci lub z dniem
podania ich w inny sposéb do wiadomosci.

. .§3. Sady zwracaja sie do Ministerstwa Spra-
wiedliwosci w formie przedstawien.

§ 4. W sprawach zarzadu sprawiedliwosci,
ktore wchodza w zakres dziatania wladz central-
nych, wladze i urzedy sadowe nie zwracaja sig
wprost do wladzy centralnej, lecz przedstawiaja spra-
we Ministerstwu Sprawiedliwosdci, chyba ze jest
ustanowiony inny sposob zalatwienia sprawy..

§ 5. Powolane w niniejszym regulaminie arty-
kuly prawa bez blizszego okreslenia odnosza sie do
prawa o ustroju sadéw powszechnych, paragrafy
za$§ — do niniejszego regulaminu.

Rozdziatl 1II,

Stosunki wzajemne miedzy sqdémi i z innemi wla-
dzami.

§ 6. Sady wyzsze komunikuja sie z podlegle-
mi im sadami niZszemi zapomoca polecen, niZsze
za$ z wyzszemi — zapomoca przedstawied.
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Sedziom sledczym oraz komornikom sady daja
polecenia.

§ 7. Sady réwnorzedne komunikujg sie¢ ze so-
ba oraz z sadami im nie podlegajacemi zapomoca
odezw.

W ten sam sposob sady porozumiewaja sig
z prokuratorami, tudziez z wladzami i urzedami ad-
ministracyjnemi oraz wojskowemi, policji zas w gra-
nicach, przewidzianych ustawami, daja polecenia.

§ 8. Z sadami zagranicznemi sady komunikuja
si¢ za posrednictwem Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, z wyjat-
kiem przypadkow, w ktérych dopuszczone sa sto-
sunki bezposrednie.

§ 9. Kierownicy sadéw w przypadkach, prze-
widzianych ustawa, zwracajg si¢ do s¢dziow w for-
mie. poruczen, podwladnym za$ urzednikom daja po-
lecenia, ‘

Kierownicy sadéw wyiszych zwracaja si¢ do
sedziow, nie nalezacych do ich sadéw, za posrednic-
twem kierownika wlasciwego sadu.

§ 10. Sedziowie wnosza pisma w sprawach
osobistych w drodze stuzbowej t. j. do kierownika
sadu, do ktorego naleza; nastepnie kazdy kierownik
sadu przedstawia sprawy te wladzy, wiasciwej do
zalatwienia, za poérednictwem swej wiladzy przelo-
zonej, dolaczajac swoja opinje Iub sprawozdanie.
Przepis powyiszy stosuje s:¢ cdpowiednio do spraw
wiasnych kierownikéw sadow:

§ 11. Jezeli wiadza administracyjna odmawia
prawnemu zadaniu wladzy sadowej lub zwleka z je-
go wykonaniem, wéwczas: wladza sadowa bezpo-
§rednio lub za posrednictwem swej wladzy nadzor-
czej zawiadamia o tem kierownika sadu, ktéry po-
dejmie wlasciwe kroki celem usuniecia przeszkaéd.
’ Sedzia, sprawujacv kierownictwo sadu grodz-
kiego, zwraca sie do wladz pierwszej instancii bez-
posrednio, do wladz zas centralnych w drodze stuz-
bowej przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Jezeli zadanie skierowano do prokuratury, na-
lezy o odmowie lub zwloce w wykonaniu zadania
zawiadomié prokuratora wyzZszej instancji lub Mini-

stra Sprawiedliwosci.

Rozdzial IIL
Zgromadzenie ogélne i kolesium administracyjne.

§ 12. Zgromadzenie ogélne zwoluje prezes
sadu, kitéry ustala réwniez porzadek dzienny posie-
dzenia i porzadek ten oraz termin posiedzenia po-
daje do wiadomosci sedziow danego sadu, nie wy-
laczajac sedzidw $ledczych, tudziez prokuratora na
3 dni przed posiedzeniem.

§ 13. Posiedzenia zgromadzenla ogélnego od-
bywaja sie przy drzwiach zamknigtych.

Protoko! prowadzi czlonek zgromadzenia, wy-
Znaczony przez prezesa. Podpisuja go prezes i s¢-
dzia protokélyjacy.

§ 14. Glosowanie jest jawne, wszakie prze-
wodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
cho¢by jednego czlonka zgromadzenia zarzadza glo-
sowanie zamknietemi kartkami,

§ 15. Posiedzenia kolegjum administracyjnego
odbywaja sie przy drzwiach zamknigtych w' termi-
nach, wyznaczonych w miar¢ potrzeby przez pre-
zesa sadu, ktory ustala porzadek dzienny posiedze-
nia i rozsyia go czlonkom kolegjum oraz prokurato-
wi, w miare moznoéci przynajmniej na 3 dni przed
terminern.

§ 16. Sprawy referuje prezes albo wyznaczo-
ny przez niego czlonek kolegjum.

§ 17. Z posiedzenia kolegjium administracyjne-
go protokol spisuje czlonek kolegjum, wyznaczony
przez prezesa. Protokol podpisuja wszyscy obecni.

§ 18. O uchwalach kolegjum sekretarz sadu
czyni adnotacje w aktach spraw, ktére byly rozpo-
znawane, ze wskazaniem daty posiedzenia kolegjum,
na ktérem uchwala zapadia.

Rozdzial IV,

Nadzér i administracja sadowa.

§ 19. W zakresie nadzoru stuzbowego zada-
niem kierownikow sadéw (art. 70] jest zapewnienie
prawidtowego toku czynnosci w sadach i urzedach,
podleglych ich nadzorowi; w szczegélnosci kierow-
nicy sadéw, nie wkraczajac w dziedzing orzecznic-
twa sadowego, obowiazani sa czuwaé, aby praca
w sadach i urzedach odbywala sie¢ sprawnie, zgodnie
z ustanowionym rozkiadem czynnodci i nie byla za-
niedbywana, aby czynnoéci sadowe odbywaly sie
z nalezyta powagy i starannoscia, i aby zachowanie
si¢ sedziow i urzednikéw w stosunkach stuzbowych
i poza stuzba stalo na odpowiednim poziomie i nie
dawalo powodu do usprawiedliwionych zarzutow.

§ 20. Prezesi sadéw apelacyjnych i okrego-
wych obowiazani sa osobiscie lub przez zastepcow
swoich kontrolowaé¢ dzialalnosé podleglych ich nad-
zorowi sadéw i urzedéw droga wizytacji i doktad-
nego badania wykazoéw ruchu spraw; obowiazani sa
sprawdzad, czy wydane z powodu zazaled lub wyni-.
kéw poprzednich wizylacyj zarzadzenia zostaly wy-
konane.

§ 21. W czynnosciach nadzorczych powinni
wspoldzialaé przewodniczacy wydzialéw oraz prze-
wodniczacy na rozprawach, jezeli w toku rozprawy
dostrzega usterki, wymagajace zwrocenia uwagi
wladz nadzorczych.

-§ 22. O uchyleniu zarzadzenia (art. 72 § 1)
prezes zawiadamia Ministra Sprawiedliwosci tylko
w przypadkach wickszej wagi, dolaczajac odpis swe-
go zarzadzenia,

§ 23. Kierownik sadu, celem zapewnienia je-
dnolitosci w prowadzeniu spraw, moze zwolywaé
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konferencje dla oméwienia zadadnien, nastreczaja-
cych watpliwosci. W kwestjach wykladni przepisow
prawa na konferencjach uchwaly nie zapadaja.

§ 24, W zakresie administracji sadowej kie-
rownicy sadéw sa organami Ministra Sprawiedliwo-
sci i reprezentujg sad.

§ 25. Czynnoéci administracyjno - gospodarcze
sadu okregowego oraz sadéw grodzkich i urzedéw
wymiaru sprawiedliwosci, poloZzonych w okregu sa-
du okregowego, naleza do prezesa sadu okregowe-
go, ktéry dysponuje udzielonemi mu w tym celu kre-
dytami.

W powyziszym zakresie prezes sadu okregowe-
go jest wladza asygnujacg i wlasciwe wnioski moze
przedstawiaé Ministerstwu Sprawiedliwosci z pomi-
nieciem drogi stuzbowej, jezeli prezes sadu apela-
cyjnego nie zarzadzi inaczej badZz w poszczegalnej
sprawie, badz co do pewnej kategorji spraw.

Whioski budzetowe w zakresie wydatkow
nadzwyczajnych i wiekszych wydatkow jednorazo-
wych, majacych charakler inwestycyjny, naleiy
przedstawia¢ Ministerstwu Sprawiedliwosci w dro-
dze stuzbowej. W lej samej drodze nalezy przedsta-
wiaé projekty umow najmu lokali celem zalwierdze-
nia ich przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 26. Czynnosci administracyjno - gospodarcze
sadu apelacyjnego naleza do prezesa tego sadu, kté-
ry w tym zakresie jest wladza asygnujaca i dysponu-
je udzielonemi mu kredytami budzetowemi.

Prezes sadu apelacyjnego, jako wladza admini-
stracyjna 1 instancji, wymierza uposazenie oraz
przyznaje wszelkie inne naleznosci sluibowe se-
dziom i prokuratorom oraz urzednikom i funkcjo-
narjuszom nizszym calego okregu apelacyjnego.

Nadto prezes sadu apelacyjnego sprawuje nad-
zér nad czynnosciami administracyjno - gospodar-
czemi wszystkich sadow swego okregu..

§ 27. Funkcje prezesa sadu okregowego i ape-
lacyinego, wskazane w §§ 25 i 26, obejmuja takze
istniejace przy tych sadach prokuratury, jezeli nie
sg przekazane samym prokuratorom.

§ 28. Prezes sadu okregowego wladny jest
wyznaczyé sedziom s$ledczym, urzedujacym poza sie-
dziba sadu, roczna kwote ryczaltowa na zaspokoje-
nie lIlaotrzeb w zakresie materjalow pismiennych i in-
nych.

§ 29. Okolniki wlasne prezesow sadéw okre-
gowych, majace charakter wazniejszych zarzadzen
lub wyjasnienr ogolnych, powinny byé przed poda-
niem ich do wiadomosci sadéw zatwierdzone przez
prezesa sadu apelacyjnego, okélniki zas§ prezeséw
sadéw apelacyjnych — przez Ministra Sprawiedli-
wosct.

§ 30. Do obowiazkéw prezesa sadu apelacyj-
nego 1 sadu okregowego nalezy zarzadzanie sprawa-
mi, dotyczacemi stanu stuzby sedziéw i wszystkich
innych oséb, pracujacych w sadach,

Prezes sadu dqugowego prowadzi wykazy
stuzbowe oséb, pracujacych w sadach grodzkich.

§ 31. Do obowiazkéw kierownika sadu nale-
2y réwniez zwierzchnie zarzgdzanie sprawami kasos
wemi, archiwalnemi, biurowoscig, korespondencia
w rzeczach ogélnych, nie dotyczacych wylacznie po-
szczegolnej sprawy, toczacej sie w sadzie, skladanie
ogolnych sprawozdan z dzialalnosci sadu i uriedow
wymiaru sprawiedliwosci, podzial pracy miedzy se-
kretarzami, urzednikami kancelaryjnymi i nizszymi
funkcjonarjuszami, oraz nadzér nad gmachami i lo-
kalami sadowemi, '

§ 32. Zarzadzenia administracyjne kierownika
sadg wciadane sa do ksiegi prowadzonej pod nazwa
+Ksiega zarzadzen" wedlug zalgczenego wzoru.

v ‘Rozdzial V.
Podzial czynnosci i wydzialy (oddzialy) sadu.

§ 33. Liczbge wydzialow w sadach apelacyi-
nych i okregowych oznacza Minister Sprawiedli-
waosci. ’ _ .
Wydzialy sa oznaczane kolejnemi liczbami
rzymskiemi w obrebie calego sadu.

§ 34. Podzial czynnosci miedzy wydzialy sa-
du apelacyjnego i okrggowego powinien byé doko-
nany z uwzglednieniem rodzaju i ilosci naplywaja~
cych do sadu spraw oraz liczebnosci stanowisk sg-
dziowskich i urzedniczych w sekretarjatach, ‘

Sg¢dzia moze nalezeé¢ do kilku wydzialéw.

§ 35. Sedziego, mianowanego w ciggu roAku,‘,
kolegium administracyjne niezwlocznie wyznacza do
jednego z wydzialow.

§ 36. Przewodniczacym wydzialu jest prezes,
wiceprezes lub sedzia,

§ 37. Kazidy wydzial obejmuje pewne kate-
gorje spraw, oznaczone na stalych podstawach: badz
wedlug rodzaju spraw, bads wedlug poczatkowej li-
tery uczestnikéw sprawy lub na podstawie terytor-
talnej, badz wreszcie z uwzglednieniem obu -tych
podstaw.

§ 38. Podzial czynnosci miedzy wydzialy sa-
du apelacyjnego winien byé dokonany wedlug ro-
dzaju spraw (sprawy cywilne i karne} i na podstawie
terytorjalnej, w miare moznosci wedlug sadow
okregowych.

- § 39. Kazdy wydzial (oddzial} ma osobny se-
kretarjat, skladajacy sie z kierownika sekretarjaty
i odpowiedniej liczby urzednikéw kancelaryjnych.

Jezeli rodzaj i ilo§é spraw tego wymaga, se-
kretarjat wydzialu meoze byé podzielony zarzadze-
niem prezesa na sekcje pod kierunkiem urzednika,
podlegajacego kierownikowi sekretarjatu.

§ 40. Przewodniczacy wydzialy, jako jego kie~
rownik, rozdziela prace miedzy sedziow, przestrze-
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gafac rownomiernosci obciazenia; w szczeddlnosci,
jezeli sam nie przewaodniczy na posiedzeniu, wyzna-
cza przewodniczacego.

Do niego réwniez nalezy powolanie dedatko-
wego sedziego z posréd sedziéw wydzialu w przy-
padku, przewidzianym w art. 58 § 1. Powolanie se-
dziego z innego wydziatu zarzadza prezes sadu.

F'41. Przewodniczacy wydzialu handlowego
powoluje na posiedzenia sadowe sedziéw handlowych
wedtug ustalonej kolejnosci, w miare moznosci prze-
strzedajoc réownomiernosci w powolywaniu wszyst-
kich sedziéw handlowych do udzialu w posiedze-
niach oraz uwzgledniajac ich stuszne Zyczenia co do
dni, wjakich moga w posiedzeniach uczestniczyé.
W ‘okregach, w ktorych -sedziowie -handlowi
powolywani sg takie z posréd znawcow gotrnictwa,
przewodniczacy wydzialu powinien powolywaé do
sktadu sadzacego w sprawach gorniczych przynaj-
mriej:jednego sgdziego handlowego z tej grupy.

§ 42. Zastepca przewodniczacego wydzialu
jest sedzia danego wydzialu, wyznaczony przez ko-
legium: administracyjne.- W nieobecnosci przewodni-
czacego-i jego zastepey. poszczegdlne czynnosci. w-ich
zastepstwie moze. spelnia¢ najstarszy z obecnych
w sadzie sedziow danego wydzialu albe prezes sadu
lub jego zastgpca.

§.43. W zakresie spraw sadowych' przewodni-
czacy wydziatu . spelnia. czynnosci, przewidziane

ustawami- postgpowania sadowego i inne czynnosci

prezesa.

Nadto przewodniczacy wydzintu kieruje praca
sekretarjatu oraz sprawuje bezposrzdni nad nim
0adzor.. ‘ ‘

~ § 44, Sprawy, naplywajace do "sadu, nalezy
kietowaé bezposrednio do wydzialu, do kiérego we-
dtug ustalonego podzialu czynnosci nalezy. “prawe,
skierowana wskutek pomylki niewlasciwie, pizewod-

niczgcy-przekazuje wlasciwemu wydziatawi. -
W razie watpliwosci rozstrzyga kierownik sadu.

§ 45. Sady grodzkie, w kt()('rych jest wiekszy
naplyw spraw, moga by¢ podzielone na oddzialy,
Do oddzialu nalezy jeden lub kilku sedziéw.

§ 46. Sedzia grodzki, wyznaczony na kiero-
wnika oddzialu, ma co do podzialu pracy prawa
przewodniczacego. Jednak sedzia, sprawujacy kie-
rownictwo sadu - grodzkiego, ma -prawo ‘zarzadzié
zmiane w podziale czyanosci, dokonanym przez kie-
rownika oddzialu. '

§ 47. W sadach grodzkich, w ktérych czynny
jest jeden sedzia, w razie jego nieobecnosci zaste-
puje go sedzia z innego sadu grodzkiego wedlug ko-
lejnosci, ustalonej: przez kolegjum administracyjne
sadu okregowego.:

Stosuje sig to réwniez w przypadkach, gdy wla-
Sciwy sedzia jest wylaczony w danej sprawie.

§ 48, Prezes-sadu przesyla prokuratorowi od-
pis podziatu czynnosci celem przystosowania. dofi
podzialu czynnosci w prokuraturze..

Rozdziat VL
Porzadek czynnosci sadowych.

§ 49. Obowigzkiem kierownika sgdu, przewod-
niczacego wydzialu, tudziez sedziedgo i urzednika sa-
dowego, kazdego w swoim zakresie, jest pilne prze-
sttzeganie, aby kazda czynnosé. sadowa odbyla sie
mozliwie szybko i $cisle w terminie wyznaczonym
oraz aby orzeczenia (wyroki, postanowienia i t. p.),
protokély i pisma byly przygotowane i sporzadzone
we wlasciwym czasie,

§ 590. Przestanie akt do wyzszej instancii na
skutek zalozenia §rodka odwoltawczego powinno na-
stapi¢ w cigdu 3 dni. ; _

Jezeli dotrzymanie powvyiszego terminu jest
niemozliwe, nalezy w osobnem p‘émie do sadu od-
wolawczego jednoczesnie z przestaniem akt podaé
przyczyny opéZnienia.

§ 51. Przewodniczacy wydziatéw (kierownicy
oddzialéw) sprawdzaja co miesiae repertorjia co do
prawidtowego ich prowadzenia i nalezytego "biegu
spraw oraz, w razie potrzeby, wydaja odpowiednie
zarzadzenia.

O sprawdzeniu i wydanych zarzadzeniach na-
lezy ‘uczynié¢ wzmianke 'na marginesie repertorjum
pod ostatnig zapisana pozycja.

* Kierownik sadu powin‘en czuwa¢ nad wykony-
waniem powyzszych przepisow. ‘

§ 52. Pisownia ‘w sadach i urzedach wymiaru
sprawiedliwoéci powinna byé¢ jednolita, z wylacze-
niem miejscowych odrebnosci jezykowych, 41 opieraé
si¢ na zasadach; ustalonych przez Akademje Umie-
jetnosci-w Krakowie, oraz uwzglednia¢ wyrazownic-
two, wskazane w poszczegélnych . zarzadzeniach
wladz nadzorczych, tudziez przyjete w ustawach
i rozporzadzeniach, na ktérych pismo sig¢ opiera lub
ktorych dotyczy. ‘ o

Redakcija i styl pism sadowych powinny byé
tresciwe, jasne i odpowiadaé powadze sadu.

§ 53. Jeieli przepisy postgpowania sadowe-

_go nie stanowia inaczej, sedzia ‘powinien zredagowaé

uzasadnienie orzeczenia 'w terminie czternastodnio-
wym po jego wydaniu, w razie za§ potrzeby uzgod-
nienia z innymi sedziami sktadu sadzacego — osta-
teczna redakcja powinna by¢é ustalona wciggu na-
stepnych dni siedmiit.  Terminy te oraz terminy in-
strukcyjne, przewidziane w przepisach postepowa-
nia sadowego, moga by¢ przedluzone za zgoda kie-
rownika sadu tylko w wyjatkowych przypadkach.
0 Iﬁrzedluz'eniu terminu czyni sie wzmianke w ak-
tach.

§ 54. W przypadku nieprzybycia sedziego,
przewodniczacy. wydzialu lub kierownik sadu, jesli
nie zachodza wyjatkowe przeszkody, wyda zarza-
dzenie, aby wyznaczong czynnosé wykonal zastepca.

W razie nieprzybycia prokuratora, zawiadamia
sie jego przelozomnego i kierownika sadu. -

. § 55. Rozprawy i inne czynnosci sadowe, do-
konywane z udzialem stron, odbywaja si¢ w prze-
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znaczonych do tego pomieszczeniach w siedzibie
sadu.

Wyiatek zachodzi, ¢dy czynnes$é z natury swo-
jei powinna byé dokonana poza sadem, oraz w przy-
padkach przewidzianych w art. 6 i 7.

§ 56. Sedziowie =zajmuja na posiedzeniach
miejsca wedlug starszedstwa, oznaczonego na pod-
stawie art. 68.

Przewodniczacy

. pierwsze
(srodkowe) miejsce,

zajmuje  zawsze

§ 57. Jezeli w posiedzeniach uczestniczy pre-
zes lub wiceprezes, do niego nalezy przewodnictwo.

§ 58. Prokurator zajmuje miejsce przy stole
sedziowskim po prawej stronie sadu, a protokéluja-
cy — po lewej.

Dla lawy przysieglych wyznacza sie osobne
miejsce,

§ 59. Na sali rozpraw, celem wykonywania
zarzadzen przewodniczacedo i przestrzegania porzad-
ku, obecny jest wozny sadowy. Wyznaczenie woz-
nych nalezy do kierownika sadu.

§ 60. Wokande spraw, ‘wyznaczonych na po-
siedzenie sadowe, sporzadza sie w 4 egzemplarzach
z ktoérych jeden nalezy wywiesi¢ przy weisciu do
sadu (wewnatrz) najpozniej na 1 dzien przed posie-
dzeniem, pozostale zas egzemplarze przeznaczone s3
dla przewodniczacego skladu sadzacego, protokélan-
ta i wozZnedo audjencjonalnego. Protokélant zazna-
cza w wokandzie, w rubryce ,uwagi”, czy sprawa
zostala ,rozpoznana” lub ,,odroczona’,

W sadach grodzkich sporzadzanie wokandy nie
jest obowiazkowe:.

§ 61. Dla kazdej sprawy, quace] na wokan-
dzie w danym dniu, nalezy oznaczy¢ godzine rozpra-
wy, majac na uwadze przypuszczalny czas trwania
wszystkich poprzedzajacych rozpraw i przestuchaf.

§ 62. Publicznosé¢ dopuszcza sie na sale roz-
praw w miare wolnego miejsca.

W wyjatkowych przypadkach, gdy przewidy-
wane jest gromadne przybycie publicznosci, ktérego
opanowanie byloby utrudnione, kierownik sadu re-
guluje wstep na sale przez wydanie kart wstepu.

Mozna réwniez wyznaczyé odpowiednie miej-
sca dla sprawozdawcéw czasopism.

§ 63. Rozprawy rozpoczynaja sie¢ w godzinach
urzedowych, a koricza si¢ w zasadzie o godzinie
szesnastej,

Rozprawy, nieprzeprowadzone do godziny sze-
snastej, mozna badz ukoniczyé tego samego dnia,
badZ przeniesé na dzien nastepny.

Przepisy powyzsze nalezy odpowiednio” stoso-
waé przy dwurazowem urzedowaniu dziennem,

§ 64. Czynnosci pilne powinny byé zalatwiane
poza ustanowionemi godzinami i moga sie ciggnaé
w dni $wigteczne,

§ 65. Strony w procesie cywilnym i ich rzecz-
nicy, oskarzeni, obroncy, oskarzyciele prywatni, po-
krzvwdzeni, majacy prawa strony, powodowxe cywil-
ni w splawach karnych, swiadkowie, biegli i tluma-
cze zajmuja w sali rozpraw miejsca, dla nich wy-
znaczone. )

§ 66. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie
wylaczajac uczestniczacych w posiedzeniu prokura-
tora i protokélanta, powstaja z miejsc: a) w czasie
wejscia sedziego lub skladu sadzacego na salg,
b]kw czasie przysiegi i c) w czasie ogla\sz,ani,a' wy-
roku

Na rozprawie kazda osoba powstaje z cmle]sca,
gdy przemawia do sadu lub gdy sad do niej sig zwra-
ca. Przewodmcza,cy moze zezwoli¢ na pozostawanie
w pozycji siedzgcej chorym i kalekom oraz w.innych
przypadkach wyjatkowych.

Scedziowie powstaja z miejsc tylko podczas od-
bierania przysiegi.

§ 67. Prowadzenie protokolu rozprawy, prze:
stuchania lub innej czynnosci sadowej, jesli ustawa
inaczej nie stanowi, nalezy do sekretarza, urzednika
sekretarjatu lub aplikanta sadowego, wyznaczonych
przez przewodniczacego wydziatu Iub klerowmka
sadu :

§ 68. Pozbawienie wolnosci, przewidziane w
art, 61 § 1 1 62 § 2, mozna stosowaé do posta lub
senatora tylko z zachowaniem przepisu art. 21 Kon-
stytucji

69. W orzeczeniu, w klérem wymienia sie
sktad sadu, nalezy przy nazwiskach sgdziéw zazna-
czyé ich stanowisko sedziowskie oraz delegacie, je-
zeli sedzia byl delegowany 2z sadu réwnorzed-
nego.

Na pierwszem miejscu kazdego wyroku powi-
nien by¢ zamieszczony napis: ,,W Imieniu Rzeczypo-
spolite; Polskiej".

§ 70. Sad grodzki, ktéry odmoéwil udzielenia
pomocy sadowej, przesyla z urzedu akta wlasciwe-
mu sadowi okregowemu (art. 46 § 1) lub sadowi ape-
1acy)nemu {art. 46 § 3), te zas sady, nie wzywajac
stron, orzekaja, czy zadanie ma by¢ wykonane, badz
tez ktory sad grodzki ma je zalatwie,

Ten tryb postepowania nie bedzie stosowany.
gdy skierowano sprawe do niewlasciwego sadu grodz-
kiego wskutek prostej pomytki. W tym przypadku
sad wezwany kieruje sprawe bezposrednio do sadu
wlasciwego, zawiadamiajac o tem sad wzywajacy.

§ 71. Sad grodzki nie wdaje sie w kwestje
swojej wlasciwosci, jezeli zadanie pomocy sadowej
pochodzi od sadu, ktéremu instancyjnie podlega, lub
od sadu apelacyjnego, ktoremu podlega wlasciwy
sad okregowy, jak réwniez w przypadku, gdy zada-
nie sadu zagranicznego skierowane zostalo przez Mi-
nistra Sprawiedliwosci. Nie dotyczy to spraw, skie-
rowanych wskutek oczywistej omytki do sadu miej-
scowo niewlasciwego.
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Rozdzial VIIL § 78. Kierownicy sadéw i przewedniczaey
wydzialéw oznaczajy. godziny przyjeé u siebie.
Czas urz¢dowania i ferje. »
§ 79. O godzinach urzedowania i przyjeé na-
§ 72, Godziny urzedowania w sadach i urze- lezy podaé¢ do wiademoséci powszechnej przéz umie-

dach wymiaru sprawiedliwosci w dni powszednie
oznacza Minister Sprawiedliwosci,

Urzedowanie powinno byé¢ jednorazowé bez
przerwy, jezeli Minister Sprawiedliwosci nie zezwo-
li na wyijatki.

§ 73. W niedziele i dni, ustawowo uznane za
$wieta powszechne (rozporzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 15 listopada 1924 r., Dz. U. R.
P. Nr. 101, poz. 928; ustawa z dnia 18 marca 1925 r.,
Dz. U. R. P. Nr. 34, poz. 234}, normalny tok pracy
ustaje, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy przepisy po-
stepowania sadowego wymagaja niezwldcznego za-
fatwienia pewnych czynnosei. '

Na te przypadki nalezy w podziale ¢zynnosci,
auchwalonvm przez kolegjum administracyjne, ustali¢
kolejnosé dyzuréw sedziéw.

W tymze celu moga byé w miare potrzeby usta-
nowione dyzury peza godzinami urzedowania w dni
powszednie.

, Dyzury sekretarzy, urzednikéw kancelaryjnych
i woznych oznacza kierownik sadu.

Czas trwania dyzuru jednej osoby, poza przy-
padkami szczegolnemi, nie moeze w jednym dniu
przekraczaé trzech godzin.

Jezeli urzednikowi lub woZnemu wyznaczono
dyzur calonocny, nalezy go zwolni¢ od zaje¢ w dniu
nastepnym.

§ 74. Jezeli posiedzenie sadowe przeciaga si¢
poza godziny urzedowania; w sekretarjacie sadowym
powinien pozostawaé az do konca posiedzenia, —
chyba ze przewodniczacy na posiedzeniu zarzadzi
inaczej — jeden z urzednikow, wyznaczony przez
kierownika sekretarjatu.

§ 75. Jezeli w czynnesci sadowej maja brad
udzial osoby, nie nalezace do wyznania rzymsko-
katolickiego, a okolicznosé¢ ta znana jest sadowi, nie
nalezy takiej czynnosci, gdy ustawa temu sie nie
sprzeciwia, przedsiebraé w dni uroczyste $wiat wy-
znania religijnego tych osob.

§ 76. Dla interesantéw sekretarjaty sadow
powinny byé otwarte w dni powszednie co najmniej
w ciggu trzech godzin.

Godziny te oznacza kierownik sadu.

W przypadkach pilnych ralezy ptzyjaé intere-
santa poza godzinami przyjgc.

Adwokaci i obroficy maja dostep do sekretarja-
tow sadowych w ciagu calego czasu urzedowania.

§ 77. W urzedach (wydziatach) hipotecznych
przyjmowanie interesantéw odbywa si¢ w ciagu ca-
tego czasu urzgdowania.

Przepis ten dotyczy takie sekretarjatéw, w
ktérych prowadzone sa rejestry publiczne,; jak han-
dlowe, stowarzyszefi i inne. .

szczenie odpowiednich informacyj na tablicy orjen-
tacyinej (§ 177) oraz na drzwiach wejsciowych wia-
$ciwych pomieszczen.

§ 80. Biuro podawcze otwarte jest dla intere-
santé6w co najmniej w ciggu pieciu godzin.

W sadach grodzkich kierownik sadu oznacza
stale dni i godziny, stosownie do potrzeb miejsco-
wych, do przyjmowania i protokdtowania ustnych
wnioskéw stron w przypadkach przewidzianych usta-
wami postepowania sgdowego.

§ 81. Ferje sadowe (art. 114) obejmuja okres
od 15 czerwca do 15 wrzednia. '

Terminy wypoczynku dla sgdziéw oraz urlopy
wypoczynkowe dla urzednikow sekretarjatu 1 niz-
szych funkcjonarjuszéw nalezy wyznacza¢ w miare
moznodci w granicach powyzszego okresu,

§ 82. Powolanie na ¢wiczenia wojskowe i spo-
wodowana tem przerwa w urzedowaniu nie pozba-
wia prawa do korzystania z wypoczynku.

§ 83. Przed wyznaczeniem terminu wypo-
czynku nalezy w drodze okéinej zwréci¢ sie do se-
dziéw o podanie czasu, w ktorym chca korzystaé
z wypoczynku.

Rozdzial VIIL
Biutro podawcze.

§ 84. Biuro podawcze przeznaczone jest:

a) do przyjmowania nadsylanych lub sklada-
nych do sadu pism i przesylek, ‘

b) do ekspedjowania pism, wysylanych przez
sady.

Przepisy powyZsze obowiazuja i w stosunku do
sedzidow $ledczych, urzedujacych w siedzibie sadu.

§ 85. W poszczegdlnych sadach grodzkich
o niewielkim ruchu spraw oraz oddziatach sadu
grodzkiego, rozmieszczonych w oddzielnych budyn-
kach, czynnoéci biura podawczego zalatwia sekre-
tarz lub wyznaczony przez kierownika sadu urzed-
nik, pelniacy réwniez inne czynnosci.

§ 86, Pisma, nadchodzace w kopertach zam-
knietych, otwiera urzgdnik biura podawczedo, z wy-
jatkiem tych, ktére adresowane sa do kierownika
sadu, tudziez tych wszystkich pism, ktére zaopatrzo-
ne sa w napis: ,tajne”, ,poufne”, ,do wlasnych rak"
lub tym podobny, $wiadczacy, i2 {resé pisma ma byé
zachowana w tajemnicy.

Nadto urzednikowi biura podawczego nie wol-
no otwiera¢ kopert, zawierajacych rozporzadzenia
ostatniej woli. o

. §s87 Na kazdem nadchodzacem piémie urzed-
nik biura podawczego czyni recznie albo przy pomo-
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cy odpowiedniego stempla adnotacje (prezentate),
zawierajaca nazwe sadu lub urzedu, date otrzyma-
#ia pisma i liczbe zalacznikow; jednoczesnie kasuje
W 8p0oséb przepisany znaczki uiszczenia oplat, nakle-
jone na pismie. Prezentata powinna by¢ wyraZna,
aby nie nastreczala watpliwcéci co do daty otrzy-
ﬁ’i,inia pisma, i powinna by¢ podpisana przez urzed-
fiika, :

§ 88. Jezeli pismo nadeszlto w kopercie, kté-
tej nie wolno urzednikowi otworzy¢, prezentata be-
dzie uczyniona na adresowej stronie koperty bez
naruszenia daty stempla pocztowego.

§ 89. Podania w sprawach ksigg wieczystych
(gruntowych, hipotecznych, tabularnych) moga by¢
skladane bezpoérednio w urzedach ksiag wieczy-
stych i wydzialach hipotecznych.

Prezentate wowczas kladzie wlasciwy se-
kretarz.

- Na tych podaniach tudziez na podaniach, ktére
obok innej czynnosci dotycza takze czynnosci hipo-
fecznej, prezestata winna zawiera¢ rowniez gogdzing
i minute otrzymania pisma.

Wszystkie pisma, ktére w ciagu godzin urze-
dowych z poczty razem nadeszly, oraz te, ktore na-
deszty poza godzinami urzedowemi i przy'ete zosta-
ly jednoczesnie, beda poczytane za wchodzace row-
noczesnie,

§ 90. Na zadanie osoby, wnoszacej pismo,
urzednik biura podawczego wydaje jej pokwitowanie
z odbioru,

Pokwitowanie pisze sie wedlug zalaczonego
wzoru,

§ 91. Kierownik sadu w porozumieniu z urze-
dem pocztowym moze zarzadzi¢, ze adresowane do
sadu przesylki pocztowe, nadeszle do sadu zwrotne
pocztowe poswiadczenia odbicru i zwrdcone prze-
sytki sadowe beda odbierane z urzedu pocztowego
zapomoca pocztowej ksiegi oddawczej przez woine-
go lub gotfica za jego pokwitowaniem. Nazwisko od-
bierajacego bedzie podane do wiadomosci urzedu
pocztowego.

Odebrane przesylki dorecza sie niezwlocznie
urzednikowi biura podawczego.

§ 92. Wszystkie pisma i przesytki, otrzymane
przez biuro podawcze, powinny by¢ oddane wiadci-
wym, wedlug przeznaczenia, sekretarjatom lub se-
dziom w dniu ofrzymania.

Pisma pilne nalezy oddawaé¢ miezwlocznie po
gtrzymaniu.

§ 93. Koperty, w ktérych pisma nadeszly
z poczty, nalezy dolacza¢ do tychze pism,

§ 94. W razie watpliwosci co do skierowania
pisma urzednik biura podawczego postapi w kazdym
przypadku wedlug polecenia kierownika sadu.

§ 95. Pisma i przesytki, wychodzace z sekre-
tarjatow, kieruje sie celem wyslania do biura po-

dawczego. Pisma te i przesylki; z wyjatkiem we-
zwan i zawiadomien, wciada sig do wykazu; wazdr

‘wykazu zalacza sie,

§ 96. Po potwierdzeniu odbioru, urzednik
biura podawczego zwraca wykaz wlasciwemua sa-
kretariatowi, '

Wykazy przechowuje si¢ w sckretarjacie, ulo-
zone w porzadku chronologicznym,

§ 97. Dokonana ekspedycje sekretarz zapisuje
we wlasciwych aktach i repertorjach (rejestrach,
dziennikach) ze wskazaniem daty,

§ 98. Otrzymane pisma i przesytki urzednik
biura podawczego rozsyla wedlug przeznaczenia, po
uprzedniem w miare potrzeby weciggnieciu ich do
rewersalu lub ksiegi pocztowe;j,

§ 99. Przekazywanie pism i akt miedzy wy-
dziatami (0ddziatami} jednego sadu oraz prokuratu-
ra i sedziami $ledczymi, majacymi siedzibe w gma-
chu tegoz sadu, odbywa sie bez udzialu biura poe-
dawczego,

§ 100. W biurze podawczem, z zarzadzenia
kierownika sadu, moze byé skoncentrowana ekspe-
dycja wezwan, zawiadomiefi i innych pism, dorecza-
nych stronom przez woinych sadowych. :

Instrulicje szczegolowe w tym wzgledzie wy-
daje kierownik sadu, ktory moze wprowadzi¢ odpo-
wiednie ksiedi kontroli doreczen przez poszczegol-
nych woznych.

Prezes sadu okredoweso moze zarzadzié skon-
cenirowanie w biurze podawczem tego sadu ekspe-
dycii wezwan, zawiadomiert i innych pism ze wszy-
stkich sadow grodzkich, znajdujacych sie w siedzi-
bie sadu okregowego, oraz sedziéw sledeczych tam
urzedujacych.

W tym przypadku instrukcje wydaje prezes sg-
du okregowego.

Rozdziatl IX.

Sekretarjaty,

§ 101, Kazdy wydzial (oddzial) sadu ma osob-
ny sekretarjat.

Csobny réwniez sekretarjat, pod nazwd sekre-
tarjatu prezydjalnego, ma prezes sadu apelacyjnego
i prezes sadu okregowesgo. ‘

Sad grodzki, o liczbie sedziéw wiekszej niz 10,
moze mieé w razie poirzeby osobtiy sekretarjat pre-
zvdjalny, jezeli to zarzadzi prezes sadu okregowego.

W przypadku, ¢dy niema osobneégo sekretarja-
tu prezydialnego, prowadzenie biutowosci w tym za-
kresie poleca sie sekretarjatowi sadoweinu,

§ 102, Podzial czynnoéci pomiedzy urzednikow
sekretarjatu oznacza kierownik sadu.

§ 103. W miare potrzeby kierownik sadu wy-
znacza jednego z sekretarzy lub innych trzednikow
sekretarjatu do czuwania had potrzebami gospodar-
czemi sadu i zwigzanych z nim budZetowo urzedow.



2270

Dziennik Ustaw. Poz. 205.

Nr. 110.

W szczegolnoscei dotyczy to zaopatrzenia w ma-
terjaly pismienne, opal i o$wietlenie, oraz napraw
i uzupelnienia inwenlarza ruchomego.

§ 104, Pod kierunkiem jednego z urzednikéw
moze byé utworzone biuro przepisywania wspéine
dla kilku sekretarjatow.

§ 105. Kierownik sadu moze powierzyé jedne-
mu z sekretarzy sprawowanie stalej kontroli pracy
sekretarjatéow z obowiazkiem skladaniz perjedycz-
aych sprawozdah co micsiac lub w innych okresach.

'§ 106. Kierownik sekretarjatu jest odpowic-
dzialny za naleiyte prowadzenie biurowosci, za $ci-
ste i szybkie wykonanie rozporzadzen sadu, kierow-
nika sadu, przewodniczacego wydziatu lub s¢dziego,
oraz za calosé akt, ksiag i pism.

§ 107, Zwierzchni kierunek prac sekretarja-
tow nalezy do kierownika sadu, a bezposredni 'do
przewodniczacych wydzialow (kierownikow oddzia-
tow, sedziow grodzkich).
Kierownik obowiazany

§ 108, sekretarjatu

jest:

a) prowadzi¢ lub przestrzegaé nalezytego pro-
wadzenia ksiag biurowych, " wskazanych
w regulaminach lub ustanowionych przez
wladze przeloZona, . .

b) przyimowa¢ wszystkie nadchodzace pisma,
przedstawiaé je w razie potrzeby kierowni-
kowi sadu, przewodniczacemu wydzialu lub
sedziemu wraz z odpowiedniemi aktami,

<) redagowa¢ i podpisywaé w przypadkach,
gdy ustawa lub regulamin tego wymagaja,
pisma, wychodzace z sadu, : o

d) prowadzi¢ protokoly posiedzed sadu, jezeli
czynno$¢ ta nie jest zlecona komu innemu,

e) sporzadza¢ nakazane ustawa, regulamina-
mj lub szczegdlnemi zarzadzeniami sprawo-
zdania, ’

{) przechowywa¢ urzedows pieczel sadu, prze-
kazane sekretarjatowi ksiazki i inne wyda-
wnictwa, tudziez przybory biurowe,

g) wydawaé wypisy, zaswiadczenia i inne do-
kumenty za swoim podpisem w granicach
swojej kompetenci,

h) udzielaé¢  ustnych informacyj zglaszajocym
sie oraz udzielaé zezwolenia na przeglada-
nie akt, gdy na to zezwalaja przepisy,

i) przekazywaé¢ akta do archiwum, stosownie
do przepiséw zawartych w rozdziale XVII,

;) w sadach grodzkich, w ktorych niema od-
dzielnego sekretarjatu prezyljalnego, pro-
wadzi¢ rachunkowos¢ wedlug przepisow
kasowych,

k} w sprawach cywilnych i karnych wykony-
waé czynnoéci, nakazane ustawami poste-
powania sadowedo i wyplywajagcemi z nich
przepisami regulaminowemi,

§ 109. W czynnosciach swoich kierownik se-
kretarjatu mozZe by¢ zastapiony przez innych urzed-
nikéw sekretarjatu, w niektérych zas przypadkach,

przewidzianych ustawg lub regulaminami, przez apli-
kantow sadowych, stosownie do podziatu czynnosci,

oznaczonego przez kierownika sada, tudziez do
wskazowek, udzielonych przez przewodniczacego
wydziatu.

§ 119. Inleresantéw, zglaszajacych sie w spra-

wach, zalatwianych w sekretarjacie, przyjmuje wy-
taczrie kierownik sekretarjatu i tylko w miejscu
swego urzedowania.

_ Inni urzednicy moga mie¢ bezposrednia styca:
no$¢ z interesantami tylko na wyrazne zlecenie kie-
rownika sadu lub przewodniczacego wydziatu.

§ 111, Z wyijatkiem przypadkéw, przewidzia-
nych w ustawach tub regulaminie, sekretarzom i in-
nym urzednikom sekretarjatu nie woino przyymowaé
zadnych wplat od interesantow.

§ 112, Kierownik sekretarjatu moze udzieli¢
zezwo.enia na przeglagdanie akt i ksiag sadowych tyl-
ko osobom do tego uprawnionym i to pod swoja kon-
trola. Przed zezwoleniem na przejrzenie nalezy
sprawdzié, czy dana osoba jest do tego uprawniona,
a w razie watpliwosci, zwroci¢ sie o wskazowki -do
przewodniczacego wydzialu lub kierownika ‘sadu.

§ 113. Nikt, oprocz sedziego i osoby protoké-
tujgcej na posiedzeniu sadowem, oraz oséb, szczegol-
nie ustawg lub regulaminem do tego upowaznionych,
nie moze zabiera¢ akt z sekretarjatu, -

§ 114. Sprawozdania, przepisane regulamina-
mii lub innemi zarzadzeniami, kierownik sekretaria-
tu przygotowuje w ciagu dziesieciu dni od daty uply-
wu okresu sprawozdawczego, jezeli w poszczegél-
nym przypadku nie obowiazuje inny termin.

§ 115. W razie przekazywania na stale swych
czynnosci, ustepujacy urzednik sekretarjatu winién
odda¢ wedlug spisu wszystkie powierzone mu z ty-
tutu urzedowania ksiegi, akta, piecze¢ i inne przed-
mioty,

Protokél zdawczo-odbiorczy, podpisany przez
oddajacego i przyjmujacego, sklada sig do akt pre-
zydjalnych, ' ‘

§ 116. Do pelnienia czynnosci sekretarza mo-
6a by¢ powolywani przez kierownika sadu aplikanci
sadowi w przypadkach wyjatkowych, oraz bez ujmy
dla normalnego toku ich prakiyki sadowe;j, '

§ 117, Kierowanie praca o0séb, prowadzacych
ksiesi hipoteczne i zatrudnionych w kancelarjach
wvdziatéw hipotecznych, oraz prowadzacych spra-
wy budietowo - rachunkowe i kasowe, odbywa sig
nadto wedlug przepisow specjalnych.

Rozdzial X.
Biurowosé,
A. Zasady ogélne,

§ 118, Otrzymane w sekretariacie pisma dola-
cza sie do wlasciwych akt lub zeszytéw, badz zaktas
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‘da sie na skutek tych pism nowe akta, oraz wciaga
do wlasciwego repertorjum ({rejesiru, dziennika)
4 skorowidza.

Nowych akt nie zaklada sie, jezeli pismo po
zalatwieniu ma byc¢ zwrocone.

§ 119, Na kazdem nadchodzacem >ismie kie-
rownik sadu. przewodniczacy wydzialu lub wiasci-
wy sedzia wydaje krotka dekretacie co do sposobu
zalatwienia, jezeli zatatwienie nie lezy wylacznie
w kompetencii sekretarza.

§ 120, Wszelkie pisma, ktére odnosza sie do
tej samej sprawy, lgczy sie razem w porzadku chroe
nologicznym. Tworza one akta.

§ 121, Kazde akta powinny by¢ umieszczone
w oddzielnej okladce, oznaczonej sygnatura stosow-
nie do odpowiedniego reperforjum (rejestru, dzien-
nika).

Okladki poszezegdlnych kategoryj spraw od-
rézniaja si¢ kolorem.

, § 122. Pisma, obejmujace zarzadzenia qg()lne
i'nie dotyczace poszczegédinych spraw, laczy sig ra-
zem w porzadku chronologicznym w specjaine ze-
szyty. ,

§ 123. Sygnatura akt sklada sie z cyfrowego
oznaczenia wydzialu (oddziatu, lub takze sekcii),
oznaczenia zapemocy odpowiedniej litery kategorii,
do ktorej sprawa nalezy, oznaczenia kolejnego nu-
meru sprawy wedlug repertorjum (rejestru, dzienni-
ka) i roku zalozenia akt.

§ 124. Jedna okladka w sprawach cywilnych
i karnych oraz dyscyplinarnych stuzy w ciagu calego
toku postepowania we wszystkich instancjach, z wy-
jatkiem Sadu Najwyzszego; wzor okladki zalgeza sie.

§ 125. Zakoficzenie postepowania w kazdej in-
stancji zaznacza sie¢ wszyciem do akt grubej karty
kolorowej wedlug zalaczonego wzoru, na ktérej se-
kretarz wypisuje u géry ilos¢ kart, zawierajacych sig
w aktach danej instanciji.

Na tejze karcie kolorowej mieéci sie pismo sa-
du nizszego do wyzszego i odwrotlnie, oznajmiajace
o celu lub przyczynie przeslania akt. W nawiasie
oznacza sie te karte akt, na ktérych sa wymienieni
pelnomocnicy i cbrorcy,

Karty kolorowej nie nalezy uzywaé, gdy akta
przesyla sie z Zadaniem udzielenia pomocy sadowe;.

Na te'ze karcie kolorowej biuro podawcze sa-
du przyjmujacego kladzie prezentate wejscia,

Usprawiedliwienia, przewidziane w §§ 50 i 53,
nalezy zalaczaé¢ do karty kolorowej jako oddzielne
pisma. ‘ '

§ 126. Po ukoticzeniu postepowania w wyiszej
instancji (sad apelacyjny, okregowy), akta zwraca
si¢ pierwszej instanciji.

W wyzszej instancji pozoslawia sie tylko odpis
wyroku badZ innego orzeczenia, ktérem postgpowa-
nie zakonczono. ‘

§ 127. W sprawach administracyjnych, roz-
strzyganych instancyjnie przepisy §§ 124 i 125 sto-
suje si¢ w miarg moznosci,

§ 128. Kazde akta powinny by¢ zeszyte, a kar-
ty w aktach, oraz dolaczone do akt poszczegélne
pisma i dokumenty — ponumerowane.

§ 129. Wypisy, zaswiadczenia, odpisy i t. p.
wydawane na podsiawie akt, na'2zy ornaczaé cdpo-
wiednia svgnaturg oraz data wvdania.

W nagléwkach nism, wysylanych do urzedéw,
nalezy podawadé przedmiot sprawy, to jest streszcze-
nie piema, zwlaszcza w pismaca, dotyczacych spraw
objetych poprzedniem pismem.

W odpowiedzi na pisma nalezy podawaé¢ date
i sygnature tych pism,

§ 130. Akta uklada sie w szafach rocznikami
wediug kategoryj spraw w kolejnosci numeréw sy-
gnatury.

W ten sam sposéb uklada sie w zeszytach od-
pisy wyrokéw i innych orzeczeti, pozostawiane w in-
stancjach wyzszych.

V' sprawach, zwréconych rrzez Sad Najwyz-
szy z orzeczeniem, odpis tego orzeczenia, nadeslany
przez Sad Najwyzszv, dotacza sie do odpisu odnos-
nego orzeczenia sgdu odwolawczego.

§ 131, Do akt wszywa si¢ na pierwszem miej-
scu karte przegladowa, na ktérej zapisuje sie kolej-
no wszystkie pisma, dolaczone do akt oraz niezbed-
ne zapiski, stosownie do wymagani postepowania sa-
dowego 1 przepisow regulaminowych,

§ 132. Jezeli zawartosé akt dojdziz do dwustu
kart, nalezy zalozy¢ tom nastepay, zaznaczajac to
na okladkach,

Numeracje akt w nastepnych tomach prowadzi
si¢ w dalszym ciagu, : : '

N3 oktadce kazdego lomu wypisuje sie wszyst-
kie sygnatury.

Na aklach, doreczanych sedziom lub urzedni-
kom do przygotowania lub sporzadzenia orzeczen,
protokoléw lub innych pism, wyciska sie stempel
wedtug zalaczonego wzoru, w kidrym zaznacza sie
date doreczenia i zwrotu akt.

§ 133. O wyslaniu akt do innego sadu (wydzia-
fu, oddzialu) lub urzedu, oraz o ich zwrocie, sekre-
tarz czyni odpowiednia notatke w odnosnem reper-
torjum (rejestrze, dzienniku),

Przy przesylaniu akt sadowych i waznizjszych
dokumentéow poczta nalezy je nadawaé jako prze-
sytki polecone,

§ 134. O wydaniu z akt dokumentéw, wypi-
sow, odpisow, zaswiadczen i tym podobnych pism
nalezy w odpowiedniem miejscu akt uczyni¢ wzmian-
ke, pod ktorg odbidr kwituje osoba zainteresowana.

§ 135. Repertorja, rejestry, skorowidze i f. p.
ksiegi biurowe, ustanowione przepisami ustawowemi
lub regulaminowemi, prowadzi sie wedlug wzoréw,
ustalonych lub zatwierdzonych przez Ministra Spra-
wiedliwosci.
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Repertorja prowadzi sie 'w ksiegach opraw-
nyck 2 ponumerowanemi kartami, ktérych liczbg za-
dwiadcza przy zaloZeniu kierownik sekretarjatu pre-
zydjalnege, :

Te samo stosuje sig do innych ksiag, léecz tylko
wéwezas, gdy przepis szezeddlny tak stanowi; poza-
tem uzywaé moina w ciagu roku luznych arkuszy,
przechowywanych w tymczasowej okladce, ktdre bg-
da oprawione w jedna calos¢ po uptywie roku,

Na kazdym tomie oraz okladce naleiy umies-
ci¢ oznaczenie sadu oraz wydzialu (oddzialu), nazwe
ksiegi tudziez rok kalendarzowy.

Jezeli dany tom obejmuje okres kilkoletni, na-
lezy uwidobezhic to na okladce. '

Kierownik sadu meze, w miar¢ potrzeby, wpro-
whadzié dodatkowe ksigedi pomocnicze i skorowidze.

§ 136. Ksiegi biurowe prowadzi sig rocznie
7 fumerdcia od poézatku roku. Moina jednak uzy-
Wwaé tej samej ksiggi i w latach nastepnych, rozpo-
czynajac numeracje na nowo z poczatkiem roku na-

- § 137, Do czynhoéei czesto powtarzajacych sg
uzywa sie drukowanych formularzy, ustalonych przez
Ministta Sprawiedliwoéci,

Kierowsik sadu moze réwniez wprowadzi¢ po-
trzebne w danym okresu sadowym drukowane for-
mularze po zatwierdzeniu ich przez Ministra Spra-
wiedliwosci.

B. Biurowo$¢é w sprawach administracji sadowej,

. § 138, Sekretarjat prezydjalny prowadzi cala
biurowosé w sprawach administracji sadowej oraz
akia w tym zakresie pod nazwa akt prezydjalnych.

§ 139, Do spraw prezydjalnych naleza rownlez
te sprawy, ktére nie wchodzac $cisle w zakres admi-
nistracji sadowej, przekazane sa kierownikom sadsw.

§ 140. Akta prezydialne powinny by¢ podzie-
lone na grupy i dziaty wedlug tresci, ktora obejmuja,
oraz ormaczone odpowiedniemi numerami,

Kazdy dzial miesci sie w osobnym zeszycie
z kartg przegladowa,

§ 141, W sprawach indywidualnych, dotycza-
cych poszczegélnych oséb lub wylaczonych z grup
przedmiotéw, zaklada sie osobne akta.

Wylaczenie nalezy zaznaczyé na karcie prze-
gladowe] odpowiedniej grupy lub dzialu.

Do spraw tych naleza w szczegdlnosci akta oso-
bowe, tudziez akta, obejmujace prz-bieg postgpowa-
nia co do inwestycyj nadzwyczajnych,

§ 142. Akta i zeszyty, zawierajace pisma taj-
e, przechowuje kierownik sadu w zamknigciu,

-§ 143, Sekretarjat prezydjalny przechowuje
akta osobowe sedziéw, urzednikow i nizszych funk-
cjonarjuszow sadowych; nadto akta osobowe innych
oséb, jezeli fego wiymagdaja przepisy prawa.

§ 144, Akta osobowe prowadzi si¢ z uwzgled-
nieniem przepiséow, dotyczacych wykazow stuzbo-
wych,

§ 145. Akta osobowe przechowuje sckreta-
riat grupami wediug rodzajow sluzby w perzadku al-
fabetycznym nazwisk, |

W przypadku zabrania akt z miejsca gwyklego
ich przechowania, nalezy zlozy¢ kartke¢ zastepéias

§ 146. Okolniki, pisma okélne i inne zarza-
dzenia, jezeli die sa ogloszoné w ordanie urzgdowym
Ministerstwa Sprawiedliwosci, sktada si¢ do edpo-
wiednich drup i dzialow. ‘

Jezeli pismo takie dotyczy kilku grup, naleiy
odpowiednie wyciagi dolaczyé do wszystkich grup
ze wzmiankg o mie scu przechowania oryginaly,

O zarzadzeniach, ogloszonych w organie urz¢-
dowym Ministerstwa Sprawiedliwosci, czyni si¢
wzmianke na wlasciwych kartach przegladowych
(§ 140) z podaniem w krotkich slowach tresei i nu-
meru organu urzedowego,

§ 147, W sckretarjaci¢ prezydjalnym prowa-
dzi sie wedlug zalaczonego wzoru dziennik prezy-
djalny, do ktérego wcidda sig¢ wszelkie pisma, nad-
chodzace do kierownika sadu lub sekretarjati pteé-
zydjalnego.

Na kazdem pi$mie zaznacza sie numér, pod kté-
rym wciagnieto pismo do dziennika. R

Na pismach, ktére nie maja prezentaty biura
podawczego, prezentate kladzie sekretarz, na pis-
mach za$ pouinych — kierownik sadu.

Kierownik sgdu moze zarzadzié, aby niekto-
rych pism nie rejestrowano.

§ 148. Oprécz dziennika prezydjalnego se-
kretarjat prowadzi w porzadku alfabetycznym sko-
rowidz w ukladzie przedmiotowym, odpowiadajaeym
poszczedolnym dzialom spraw; wzor zalacza sie.

W sprawach personalnych i podaf imieanych
skorowidz rzeczowy nalezy zastapi¢ skorowidzem al-
fabetycznym.

Skorowidz moze stuzyé¢ na kilka lat i moze byt
prowadzony takze systemem kartkowym. :

W sadach o niewielkim ruchu tego rodzaju
spraw prowadzenie skorowidzéw nie jest obowigz-
kowe.

§ 149. Wyslanie pisma, zalatwiajacego pisrid
otrzymane, notuje si¢ w dzienniku prezydjalnym
w odnosnej rubryce, zaznaczajac date pisma zala~
twiajacego. Data ta jest dzien podpisania pisma wy-
sylanego. ‘ )

W razie wyslania pisma, ktére nie jest zala-
twieniem pisma otrzymanego, do rubryki 3 wpisuje
sie wzmianke ,,z urzedu" w skrocie ,z u.”,

~ § 150. Ponadto w sekretarjacie prezydjalnym
prowadzi si¢ w miare potrzeby niezbedne rejesiry,
wykazy, kontrole i t. p., jako to:

rejestr egzamindw (wzdr),

rejestr legalizacji podpiséw (wzbr),

kontrole wizytacyj,

wykaz os6b, majacych zajecie uboczne, wedtug
stanowisk stuzbowych (wzer), _

kontrole udzieloaych kart pomocy lekarskiei,

listy adwokatow, notarjuszéw i obroficow,

skorowidz alfabetyczny oséb, nalezacych do
sadu, z podaniem ich adresow,



Nr. 110.

kontrole wystawionych legitymacyi siuibowych
wraz ze skorowidzem alfabetycznym (wzory),

liste bieglych i tltumaczow sadowych,

wykaz etatow,

§ 151, W sekretarjacie prezydjalnym prowa-
dzi sie rachunek drukow. formularzy, materjalow
pismiennych posiadanych na skladzie, zamawianych
i wydawanych.

C. Biurowosé w sprawach dyscyplinarnych.

§ 152. Prowadzenie i przechowywanie akt
w sprawach dyscyplinarnych nalezy do sekretarjatu
prezydjalnego,

§ 153, W kazdej sprawie dyscyplinarnej za-
ktada sie oddzielne akta; akta te sa poulne.

§ 154. Sprawy dyscyplinarne wciaga sie ko-
lejno do repertorjum, prowadzonegso wedlug zalaczo-
nego wzoru przez sekretarza, wyznaczonego przez
prezesa sadu,

Wzmianki o wznowieniu zapadlych w tym try-
bie orzeczen i 1ch wykonaniu nalezy zamieszczaé
w rubryce ,uwagi'.

§ 155. Do repertorjum prowadzi sig skoro-
widz alfabetyczny.

Repertotia i skorowidze moga stuzy¢ na kilka
lat, wszakie numeracja tozpeczyna sie na nowo z po-
czatkiem kazdedo roku.

§ 156. Przegladanie akt w sprawach dyscypli-
naraych dostepne jest tylko dla obwinionego i jedo
obtoncy w granicach stuzacych im uprawnien, oraz
wladzy nadzorczej. Nie wylacza to udzielenia akt,
uzasadnionego szczeddlnemi przepisami.

§ 157. Repertorja prowadzi sie wedtlug ka-
tedory] shuzbowych: dla  sedziow (rep-rtorjum
lit. §d.); dla prokuratoréw (reperterjum lit, Pd.}; dla
asesorow 1 aplikantéw (repertorjum lit. Ad.); dla
urzednikéw (repertorjum lit. Ud); dla notarjuszéw
(repertorjum lit. Nd.) i dla innych (repertorjum lit. Id.).

§ 158, Wszelkie pisma w toku postepowania
dyscyplinarnedo, dotyczace tego pestepowania, do-
recza sie w zamkniglych kopertach z napisem ,,po-
ufrie”,

§ 159. Prezes sadu apelacyjnego po olrzyma-
niu odpisu wyroku, wydanego przeciwko segdziemu
okregowemu lub grodzkiemu (art. 168 § 1), zamiesz-
cza o tem wzmianke w odpisie wykazu stuzbowego,
poczetn dostowng tre§¢ wzmianki przesyla Ministro-
wi Sprawiedliwosci i wlasciwemu prezesowi sadu
okregowego, ktéremu przesyla nadto odpis wyroku
celem dolaczenia do akt osobowych.

§ 160. W razie wznowienia postepowania no-
wych akt sie nie zaklada, lecz prowadzi sie dalej za-
lozone poprzednio.

§ 161. Sprawozdania ze stanu spraw dyscypli-
narnych prezes sadu sklada corocznie w styczniu Mi-
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nistrowi Sprawiedliwosci z wykazaniem stapu na 31
grudnia roku ubieglego wedlug zalaczonego waoru.

D. Biurowo$é w innych sprawach.

§ 162. W biurowosci w sprawach innych, po-
za sprawami admmxstracy nemi i dyscyplindrnemi,
stosewac nalezy, oprécz oddinych zasad, wylusgezo=
nych w §§ 1i8 — 137, rowniez wydane w tych spra-
wach przepisy szczegolne,

§ 163, W sprawach rachunkowo < budzeto-
wych obowiazujq przepisy szczegdlne.

Rozdzial XL
Zamieszkanie 1 doreczénia w sprcwach stuzbowyeh.

§ 164. Secdrzia przy objeciu stanowiska ebe-
wiazany jest poda¢ kierownikowi sadu dokladny
swdj adres,

O kazdej zmianie adresu winien zawiadomié
tymze trybem najpoiniej w ciagu trzech dni,

§ 165. Sedzia, korzystajacy z wypoczyhiku hib
zwolnienia od zajeé, powinien zawiadomié kierowni-
ka sadu o miejscu swego pobytu.

§ 166. To dorgeczen w sprawach stuzbowych
beda siosowane przepisy rozporzadzenia Prezyden-
fa R7r>c1y pospolite] z dnid 22 matca 1928 r. o poste-
powaniu administracyjnem (Dz. U. R. P. Nr. 36,
poz. 341).

§ 167. Pisma w sprawach stuzbowych o cha-
rakterze osobistym przesyla sie w listach zamknie-
tych.

§ 168. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje
si¢ odpowiednio do asesoréw i aplikantéw sadoe-
wych,

Rozdzial XIL
Wozini sadowi.

§ 199. Do obowiagzkéw woznedo sadowego na-
lezy:

a) wykonywanie czynnodci, przewidzianych

w ustawach, w szczegblnoéci — dorgczanie
wezwat i 1'nnycn pism,

b) przcstrz danie spokoju i pofzadku w gma-
fm1 sadowym, zwlaszcza w sali rozpraw
podezas posiedzenia sadowego,

c) wykonywanie polecen sadu, kierownika sa-
du, przewodniczacego wydnalu, przewod-
niczacego na posiedzeniu sadowen lub wia-
sciwego sedziego, oraz w przypadkach, wy-
m.{awqcych z przepisdw regulammowych —_

sekretarza w granicach jego czynnodci urze-
dowych.

§ 170. Podzial czynnosn miedzy woZnych s3-
dowych ustala kierownik sgdu.
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Rozdzial XIII,
Nazwy sadéw,

§ 171,  Sady arpelacyine. okregowe i grodzkie
noszg nazwy wediug swojej siedzioy.

Wydzialy zamiejscowe sadow okregowych uzy-
W?ii} nazwy swego sgdu z dodatkiem ,wydzial =za-
miejscowy w . ... . L

Sady dla nieletnich powinny mie¢ w nazwie
uwzgledniony zakres swojej dzialalnosci: nazwa wigc
takiego sadu bedzie brzmiata: ,Sad Okregowy w . . .
. .. ... .— Sad dla nieletnich”, a-jezeli sad ten
ma siedzibe poza siedziba sadu okregowego,—w na-
zwie naleiy wskazaé siedzibe sadu dla nieletnich.

§ 172, Nazwy powyisze powinny by¢ umiesz-
czane na aktach, na wszeikich pismach, wychodza-
cych z sadu, z podaniem nadto w miare potrzeby nu-
meru wydziatu sadu i zakresu jego czynnosci, np.
»Sad Okregowy w Warszawie wydziat I cywilny".

§ 173. W napisach nazewnatrz gmachu, mie-
szczacego sad, nie wymienia si¢ miejscowosci; wy-
jatek dotyczy tylko wydzialow zamiejscowych i sa-
déw dla nieletnich poza siedziba sadu okredowego.

Jezeli sad dla nieletnich mieéci sie w dgmachu
sadu okregowego oznaczenie sadu dla nieletnich
umieszcza sie w sposéb przewidziany dla oznacze-
nia wydzialow,

Jezeli poszczegdlne wydzialy (oddziaty) miesz-
cza sie w osobnych gmachach. to doda¢ nalezy do
nazwy sadu bliZzsze oznaczenie tej czeéci sadu, ktora
w danym gmachu sie mie¢ci np.: ,,\Wydzialy karne",
WWydzialy I i 1T cywilne”, ,,Wydzial handlowy",
wWydzial karny odwolawczy”, .Oddzialy karne®,
,,Oddzialy cywilne miejskie”, ,Oddzialy cywilne za-
miejskie”, ,,Oddzialy II 1 III" i t. p.

§ 174. Jezeli w jednej mieiscowodci jest kil
ka sadéw grodzkich, do nazwy kazdego nalezy do-
da¢ odréznienie, wynikajace z aktu prawnego, z kto-
rego mocy dany sad zostal utworzony.

§ 175. W orzeczeniach i innych pismach sa-
dowych nalezy roéwniez uzywaé powyzszych nazw,
bez jakichkolwiek dodatkéw uzupelniajacych, jak:
.sad, jako procesowy”, ,sad, jako egzekucyjny” it p.

Rozdzial XIV.
Urzadzenia zewnegtirzne,

§ 176. Na budynkach, bedacych siedziba sa-
déw i urzedéw wymiaru sprawiedliwosci, powinny
byé umieszczone ‘oznaki, przewidziane w osobnych
przepisach,

§ 177. Przy wejsciu naleiy wywiesi¢ napisy
orjentacyjne, a w szczegélnosci tablice, podajace roz-
klad czynnosci, zatatwianych w poszczegdlnych po-
mieszczeniach, ze wskazaniem numerow pokojow,
a takie, jezeli tok czynnosci tego wymaga, z ozna-
czeniem godzin przyje¢ lub zalatwiania spraw.

Jezeli sad lub urzad rozmieszczony jest w kil-
ku budyrkach, albo w budynku, majacym kilka
wej$¢, przeznaczonych dla wszystkich, nalezy tabli-
ce orjentacyjne umiesci¢ przy kazdem wejscin, ‘

§ 178. W odpowiednich miejscach powinny
byé umieszczone tablice do wywieszania obwie-~
szczen, ktérych wymagaja przepisy postgpowania.

§ 179. Wszystkie pomieszczenia powinny byé
oznaczone numerami i napisami, wskazujgcemi ich
przeznaczenie.

§ 180. W sekretarjatach sadow okregowych
i grodzkich powinny by¢ wywieszone listy komorni-
koéw, urzedujacych w okregach sadowych, ze wska-
}zaniem ich miejsca zamieszkania oraz zakresu dzia-
ania, .

§ 181. Sale rozpraw powinny by¢ utrzymywa-
ne schludnie i we wzorowym porzadku.

Cze$é sali rozpraw przeznaczona jest na umie-
szczenie stolu sedziowskiego na podwyzszeniu oraz
na miejsca dla cséb, uczestniczacych w rozprawie,
i jest oddzielona od pozostalej] czesci, przeznaczonej
dla publicznasct, '

§ 182. W salach rozpraw na $cianie poza sto-
fem sedziowskim znajduje si¢ wizerunek herbu pati-
stwowego, a na stole sedziowskim krucyliks.

W miejscowosciach, gdzie spodziewane jest
sktadanie przysiegi przez osoby, wyznajace religje
mojzeszowa, powinna znajdowaé sie w sadzie fora.

§ 183. Obok albo w poblizu sali rozpraw po-
winno byé oddzielne pomieszczenie dla $wiadkéow
oraz oddzielne, odpowiednio zabezpieczone pomie-
szczenie dla oskarzonych, nie pozostajacych na wol-
nosci.

§ 184, Do uzytku adwokatéw kierownik sadu
moze przeznaczy¢ oddzielny pokoj, jezeli warunki lo-
kalne na to pozwalaja.

Rozdziat XV.
Pieczecie urzedowe,

§ 185. Wszystkie sady, kierownicy ich oraz
sedziowie sledczy maja swoje pieczgcie urzedowe
z wyobrazeniem orla panstwowego i wlasciwym na-
pisem, odpowiadajace obowiazujacym przepisom i za-
rzadzeniom (rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 13 grudnia 1927 r. o godlach i barwach
panstwowych oraz o oznakach, choragwiach i pie-
czeciach — Dz, U. R, P. Nr. 115, poz. 980, w brzmie-
niu rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 24 listopada 1930 r. — Dz, U. R. P. Nr, 80,
poz. 629; rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospoli-
tej z dnia 20 czerwca 1928 r. o pieczeciach urzedo-
wych — Dz. U. R. P. Nr. 65, poz. 593, w brzmieniu
ustalonem w roznorzadzeniu Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 2 grudnia 1931 r. — Dz, U. R. P.
Nr. 107, poz. 831). ’

Nadto stosuje sie postanowienia rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 1929 1.
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o pieczeciach urzedowych w centralnym zarzadzie
Ministerstwa Sprawiedliwosci, jako tez w sadach
i urzedach wymiaru sprawiedliwosci (Dz. U. R. P.
Nr. 48, poz. 396},

§ 186. Do uzytku poszezedélnych wydzialow
(oddzialow) sadu, jak réowniez urzedow (wydzialow)
hipotecznych moga byé przeznaczone osobne egzem-
plarze pieczeci.

§ 157, Kontrole wydanych do uzytku pieczeci
prowadzi kierownik sadu. Pieczecie o jednakowej
tresci sg odrozniane numerami rozpoznawczemi,

§ 188. Pieczgcie sadow przechowuja wlasciwi
kierownicy sekretarjatow.

Pieczgcie "powinny byé przechowywane pod
zamknigeciem, w sposéb, wylaczajacy mozliwosé ja-
kichkolwiek naduzy¢.

§ 189. Pieczeé wycicka sie na pismach, ma-
jacych stanowié¢ dowéd lub mogacych byé dia strony
pOdStdWQ do podiecia jakiejkolwiek czynnosci praw-
ne1. oraz w korespondencii z wladzami zagraniczne-
mi i w innych prnypadkach przew‘dzmnych szcze-
golnemi przepisami.

§ 199. Jezeli pismo miesci sie na kilku arku-
szach, arkusze powinny by¢ zeszyte, a kotice nici lub
sznura przytwierdzone do papieru pieczecia lakowa,
lub tez krazkiem papieru, na ktérym wycmka sie
pieczeé tuszem w ten sposédb, aby tylko czesé jej
znajdowala sie na rzeczonym krazku, reszta zas na
arkuszu.

Pozatem nalezy przy uzyciu pieczgcei stosowacd
sie do szczegélnych postanowien w tym wzgledzie.

Na pokwitowaniach, ktére wydaje  biuro po-
dawcze (§ 90), pieczeci si¢ nie wyciska.

§ 191. Pieczecie nalezy zamawiaé¢ wylacznie
w.Mennicy Panstwowej w drodze stuzbowzj za po-
§rednictwem prezesa sadu apelacyjnedo, jezeli w po-
szczedblnych przypadkach niema zwolnienia od tego
obowiazku,

Rozdztal XVL

Inwentarz ruchomosci.

§ 192. W kazdem pomieszczeniu powinien byé
wywxeszony wykaz znajdujacych si¢ w niem rucho-
mosci.

Pozatem naleiy prowadzié¢ ksiege inwentarza
ruchomosci dla calego sadu lub urzedu wedlug prze-
piséw w tym wzgledzie wydanych.

§ 193. W kazdym sadzie prowadzi si¢ pod
nadzorem kierownika sadu “ksiege inwentarza ru-
chomosci.

Dla wiezien, ktérych przelozonym jest sedzia,
sprawu]acy kierownictwo sadu grodzkiego, ksizge
inwentarza prowadzi urzednik, wyznaczony w tym
celu przez sedziego.

Rozdzial XVI.

Archiwum.

§ 194. Do przechowywania akt w sprawach
ukoticzenych urzadzone jest w kazdym sadzie archi-
wum sadowe,

§ 195. Archiwum sadu drodzkiego w miescie,
bedagcem siedziba sadu okregowego, moze byé pola-
czone z archiwum sgdu okregowego na podstawie za-
rzadzenia prezesa sadu okregowego,

Tym samym trybem archiwa moga byé rozla-
czone.

§ 196. Czynnosq, zwigzane z+ prowadzeniem
archiwum, pelni z pelecenia kierownika sadu jeden
z urudmkaw (archiwista), ktory jest odpowiedzial-
ny za calos¢ akt, oddanych do archiwum,

§ 197. Wykaz akt, przekazywanych do archi-
wum, sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach, wedlig
zalaczonedo wzoru, z podpisem kierownika wlasci-
wego sekretarjatu, ,

Jeden egzemplarz dorecza sie ‘archiwiscie, dru-
gi za$ z pokwitowaniem archiwisty wraca do sekre-
tarjatu, Edzemplarz, przeznaczony .dla. sekretarjatu
zawiera tylko rubryki od 1 de 3 wlacznie.

Wykaz z pokwitowaniem archiwisty przeche-
wuje wlasciwy sekretarjat,

§ 198. Wykazy powinny byé doreczane archi-
wiscie na papierze jednego formatu.

Wykazy te, ztaczone w zeszyty, stanowia fe-
pertorja archiwalne, w ktérych zaznacza sig dalszé
czynngsci, dotyczace danych akt.

§ 199, Dla spraw poszczegélnych grup, jak cy-
wnlnych karnych, dyscyplinarnych, administracyj:
nych {dospodarczych, budzetowo-rachunkowych), po-
winny bvé sperzadzane oddzielne wykazy, z ktérych
tworzy sic oddzielne zeszyty (repertoria}, :

W razie potrzeby podzial moze byé wiecej
szczegolowy, wedlug zarzadzen kierownika sadu.

§ 200. Do kazdego zeszytu archiwista prowa-
dzi skorowidz aliabetyczny wedlug nazwisk, a w
sprawach, w ktorych jest to niemozliwe, wedlug
przedmiotu.

W archiwach o bardzo znacznej ilogei - spraw
kierownik sadu moze, za zgoda prezesa sadu apela-
cyjnego, wprowadzi¢ skorowidz kartkowy.

W sadach grodzkich mozna poprzestaé na pro-
wadzeniu skorowidza imiennego i1 przedmiotowego,
wspolnych dla wszystkich zeszytow.

§ 201. W skorowidzach przy nazwisku lub
nazwie przedmiotu zapisuje sie numer wykazu oraz
liczbe porzadkowa, pod ktérg dana sprawa do tego
wykazu jest wciggnieta.

§ 202. Po otrzymaniu wykazu z pokwitowa-
niem archiwisty kierownik wlasciwego sekretarjatu
zaznacza we wlasciwem repertorium date przekaza-
nia danych akt do archiwum i numer kolejny wyka-
zu, przy ktérym akta zostaly oddane, wpisany - w wy-
kazie przez archiwiste,
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§ 203. Akta moga byé wydawane z archiwum
do sekretarjatu sadu na pisemne zgdanie kierownika
wlasciwego sekretarjatu za jego pokwitowaniem.

Pokwitowania te sklada si¢ w porzadku chro-
nologicznym i zwraca si¢ po odestaniu akt do ar-
chiwum,

. § 204. Jezeli ustawy postepowania sagdowego
nie stanowia inaczej, o wydawaniu z akt sadowych
odpiséw i wyciagéw postanawiaja kierownicy sadow
lub z ich zarzadzenia przewodniczacy wydzialow
i sedziowie, orzekajacy jednoosobowo.

. Kierownik sadu moze upowazni¢ archiwiste lub
kierownika wlasciwego sekretarjatu do wydawania
odpisow i wyciagow uczestnikom sprawy.

§ 205. Odpisy i wyciagi sporzadza archiwista
Tub kierownik wilasciwego sekretarjatu, stosownie do
zarzadzen kierownika sadu w tym wzgledzie, jezeli
przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej.

Na odpisach i wyciagach z akt, gdy te maja
byé¢ opatrzone pieczecia, wyciska sig pieczec sa-
dowa (§ 185)..

§ 206. Wydanie odpisu, wyciagu lub dokumen-
tu uwidocznia sie we wlasciwych aktach, gdzie stro-
na stwierdza réwniez odbior.

§ 207. Czas, po ktorego uptywie akta w spra-
wach sagdowych mazja byé przekazywane do archi-
wum, okreslaja osobne przepisy. '

§ 208. Akta w sprawach administracii sado-
wej przekazywane sa do archiwum na zlecenie kie-
rownika sadu.

Akta te nalezy w archiwum przechowywaé od-
dzielnie wedlug przedmiotéw i rocznikéw.

§ 209, Przed oddaniem do archiwum akt
w sprawach ukonczonych nalezy w miare moznosci
zwrécié stronom, jezeli sie zglosza, oryginalne do-
kumenty, zlozone w toku postepowania, z zaznacze-
niem’ na tych dokumentach wzmianki o zapadiem
orzeczeniu sadu.

§ 210. Na zewnetrznej stronie akt nalezy wy-
pisa¢ czerwonym atramentem dat¢ zlozenia do ar-
chiwum, numer wykazu, przy ktérym byly zloZone,
‘numer porzadkowy z tego wykazu, oraz rok, w kté-
rym moina je zmiszczy¢, jezeli zniszczenie jest do-
zwolone.

§ 211. Do archiwum oddaje sie takze ukoticzo-
ne i niepotrzebne do stalego uzytku ksiegi kancela-
ryine (repertorja, rejestry, skorowidze, spisy i t. p)
z dolaczeniem osobnych wykazow.

§ 212. W sadach grodzkich o niewiellim ru-
chu spraw z zezwolenia prezesa sadu okrggowegdo
mozna zaniechaé prowadzenia archiwum wedlug po-
wyzszvch przepisow.

W tych przypadkach nie prowadzi sie osobne-
go repertorjum dla archiwum, akta za$ archiwalne
uklada sie wedtug rocznikéw za koleja numerow sy-
gnatury, w grupach odpowiadajacych ksiggom (re-
pertorjom, rejestrom i . p.), prowadzonym w sekre-
tarjatach sadu, ‘

' Czuwanie nad temi aktami nalezy do obowiaz-
kéw kierownika sekretarjatu.

§ 213. Archiwa hipoteczne, ksiag gruntowych,
kolejowych, naftowych, gérniczych, notarjalne, ak-
téw i rejestrow stanu cywilnego, urzadzone sa we-
dlug odrebaych przepisow. :

Rozdziatl XVIIL
Bibljoteka,

§ 214. Kazdy sad posiada bibljoteke, po-osta-
jaca pod nadzorem i kierunkiem kierownika sadu lub
jednego z sedziéw, albo tez jednego z sekretarzy
z polecenia kierownika sadu,

Do czynnosci, zwigzanych z prowadzeniem bi-
bljoteki w miare moznosci i potrzeby moze byé wy-
znaczony przez kierownika sadu jeden z urzgdnikow.

§ 215. W bibljotece nalezy prowadzi¢: kata-
log ogolny ksiazek i wydawnictw, kontrole wypazy-
czanych ksiazek, zeszyt zarzadzen ogdlnych, oraz
spis ksiazek i wydawnictw, ktorych nabycie, wedlug
wskazowek oséb korzystajacych z bibljoteki, jest po-
zadane. : ‘

W bibljotekach wiekszych nalezy prowadzié
skorowidze kartkowe, aliabetyczne, wedlug nazwisk
autoréw i wedlug przedmiotow.

Ksiazki i wydawnictwa, dostarczane sadom
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, powinny byé
wecielane do bibljoteki sadowej, aby uprzystgpnié
korzystanie z nich osobom, nalezacym do sadu.

§ 216. Z bibljoteki maja prawo korzystaé bez-
platnie wszyscy sedziowie, prokuratorzy, asesorowie,
aplikanci i urzednicy danego sadu i nalezacych do
niego urzgdow.

Innym osobom moga by¢ udzielane i wypozy-
czane ksiazki oraz wydawnictwa z zezwolenia kie-
rownika sadu badz sedziego, pod ktérego kierunkiem
bibljoteka pozostaje.

Rozdziatl XIX,
Przepisy przejsciowe i koiicowe,

§ 217. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w #y-
cie z dniem 1 stycznia 1933 r. Jednoczesénie traci
moc obowiazujaca rozporzadzenie Ministra Sprawie-
dliwosci z dnia 24 grudnia 1928 r. (Dz. U. R. P.
Nr. 104, poz. 934).

Ksiegi 1 wzory, bedace w zapasie, beda po do-
stosowaniu do wzoréw i przepiséw niniejszego regu-
laminu zuiytkowane az do catkowitego ich wyczer-
pania.

§ 218, W przedmiotach, nieunormowanych ni-
niejszym regulaminem, maja zastosowanie przepisy
dotychczasowe (art. 297 § 2.

§ 219. Kancelarje wydzialéw hipotecznych w
okregach apelacyjnych: warszawskim, lubelskim i wi-
lefiskim urzadzone sa wedlug odre¢bnych przepisow.

§ 220. Ksiege inwentarza ruchomego prowa-
dzi sie wedlug przepiséw szczegblnych,

Minister Sprawiedliwoséci: Czeslaw Michalowski
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Zalaczniki do rozp, Min. Sprawiedl,
z dn, 1 grudnia 1932 r, (poz. 905).

(Str. 1).
Wzér do § 32 reg. og.
KSIEGA ZARZADZEN

Apelacyinego
Prezesa Sadu Okregowego

Sedziego sprawujacego kierownictwo Sadu Grodzkiego w

(Str. 2).
s ktorego Wykonanie
‘”; o dotyczy Data Tres¢ zarzadzenia )
=& sadu | ata sposdb wykonania
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Wzor do § 90 reg. og.
W biurze podawczem Sadu
W oeeeemeesseeensaresreesme e AR e e e e e e e e OCG  Poreerrecreemrriemsessseressstmsensssssasrenens
przyieto e
z
2813CZNTKAMT W SPIAWIC ..vorverecrroeresecres s ssreseesssessr e sere s s
Dn.. 19 r
{Podpis urzednika przyimuia,cego].
Wzér do § 95 reg. og.
WYKAZ EKSPEDYCIJI
Wydzial
Sad. w oddzial
Przekazano do biura podawczego celem wyslania,
Pokwit ie odbi
Data Syg:li:ura Do kogo adresowano ° WIbOi‘Ll:’:omf)o?ia\:r(;‘; przez Uwagi
1 2 3 4 5
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Zalozono dn. ' 19. r. Wzér do § 124 reg. og.
Ukoriczono dn. e eeereeener oo 1 s T,
AKTA

I cywilnej
w sprawie karnej
l dyscyplinarnej

......................................................................................................................................................................................................

IS O—

(W sprawach, wszczetych w Sadzie Okregowym, jako I-ej instancji).
Sad Okregowy w - Sad Apelacyjny w.... SO NN SO
_ . (cyfra rzymska)
Wydzial .o NV ydzial e

' (cyira arabska) .
SekCja e et SeKCIA s | e
(wedlug reper.)

Litera e Literawoee e
D ———— N
Rok 19... - Rok 19...... 19 {19 s

(W sprawach, wszczetych w Sadzie Grodzkim, jako I-ej instancii).
Sad Grodzki w : : Sad OKregowy oo o I
Oddzial .. Wydzial oo ST IS ——
Litera ..ooooeoes - Y=Y o T RSN USRI D,
[\ A ' |\ -
Rok 19.... Rok 19... 19 . 19 e

) (Gdy sprawa wplywa po raz drugi lub trzeci do instancji odwolawczej, poprzednia sygnature
tejze instancji nalezy przekresli¢ naukos czerwonym atramentem).

Wzér do § 125 reg. og.
Akta Sadu Grodzkiego zawieraja Kart ...
Okiegowego
Apelacyjnego
Najwyzszego

Sekretarz (podpis)

OkrefoWemu W oo cercesraes s osenensens

A) Sad Grodzki (Okregowy, Apelacyjny) przedstawia Sadowi | Apelacyjnemu Wl
Najwyzszemu

na skutek

pelnomocnicy: karta
Dnia e 1% r. ,
(podpisy)
. ] 1 lasciwe ’ ic . .
B) Sad ‘Na]wyzszy {Apelacyjny, Okregowy)l zwraca { Zi eﬁa‘goﬁzgg;go wykonania , nadmieniajac ze....

01X SURSO, £ B
(podpisy)
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Wzér do § 132 reg, of.

Doreczono akta niniejsze

P

Zwrocit dnla oo

DZIENNIK PREZYDJALNY

Wzor do § 147 reg. og,

i

f

O W & > WU oW

|
R

o 2 by &
QR g I E
£c N2 = 2.2
= 3 = 0d kogo pismo S ket w® g
E?‘; 2 otrzymano lub b lm‘,’,‘a s~ 0z Data zalatwienia Uwagi
B s 1. e8C =~ . g 4 R
BN 3 wzmiinka LUSC Z3k¢ 1 do koo je wystano wagt
; e o TELE proli s B - ’
a o w2 urzedu” preing ERR
=Y 3 = SNt E
] 2] & prad o "5
A} a o GINERS
1 2 3 4 5 b 8
1
2

SKOROWIDZ

RZECZOWY

Wazir do § 148 reg. og.

Przedmiot

T ; .
Nr. porzadhowy

dziennilia prezydjainego

Uwagi

2
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Wzér do § 150 reg. og,
R EJESTR
Nr. po- . ‘ .l Nazwisko, imie i stanowiskov Ktéry raz
rzadkowy Data egzaminu Sktad komisji stuzbowe kandydata przystepuje do
egzaminu
1 2 3 4 5
Przewodniczacy ..
Cz'onkowie
Komisjs
EGZ A MINO W
Ostateczny wynik‘ Termin ~ Znajomos¢ _ 7
egzaminu powtdrzenia |jakich jezykéw| Podpisy czlonkéw komisji Uwagi
egzaminu posiada '
6 1 8 9 10
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Wzér do § 150 reg, og.
REJESTR LEGALIZACY.

Nr. porzadkowy Czyi podpis Na jakim Kto zlozyt
od poczatku Data . ‘ dokumencie dokument Pokwitowanie
zalegalizowano . .
roku (data i numer) i adres
1 2 3 4 5 ' 6
Wzér do § 150 reg, og.
WYKAZ 0OSOB, MAJACYCH ZAJECIA UBOCZNE.
Nr. po- |° ) , Stanowisko L. Kiedy zostalo:
Nazwisko ' o Rodzaj zajecia
rzadkowy sluzbowe .
geanthhrt. S .objete | porzucone

1 2 3 4 5 6
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KONTROLA

wystawionych legitymacyj stuzbowvch.

Wzor do § 150 reg, og.

Nr. kolejny . L Stanowisko . . y
. . Data Nazwisko i imig . Pokwitowanie UWAGI
legitymacii ‘ stuzbowe ‘
t 2 3 4 5 6

Uwaga. Numeracji nie odnawia sie co rok.

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY
do kontroli legitymacyj stuzbowych.

Wzér do § 150 reg, og.

Nr. z ksiegi

N azwis ko
Lkontroli !
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Wzér do § 154 red. of.
(Str. 1).
REPERTORJUM
spraw dyscyplinarnych
Lit.........
(Str. 2).
8 ; N Nazwisko i imie Zawieszenie Dita? P_OStQPO"Va'
TE | N osoby, przeciwko Stanowisko w czynno$ciach wejscia nie umorzo-
N | -2 L. ) . . wniosku no (art. 153 .
5 N T 4 ktorej toczy sig sluzbowe shuzbowych .
g 8 - ) (art, 182) prokur.dysc.| lit. dj, 167
o _tcl < o postepowanie art. (art. 152§ 1) § 1)
Z o Qg
1 3 B 4 5 6 7
(Str. 3).
o .
2 ) Data prze- 3
I Treé¢ orzeczenia Data dore- y ., ] o &
& iy d I . stania akt Treé¢ orzeczenia 52~ U ]
S sadu ayscyph- czen:{a do 2-¢f 2-¢j instancii %ig wagi
g narnego wyroku instancii ‘§ z -
A TS
8 10 | 12 13 14
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Wzér do § 161 reg. of.
Sad Apelacyjny w

WYKAZ SPRAW DYSCYPLINARNYCH

zroku 19 .., .. c.u.

1, llosé spraw niezakonczonych pozostalych z roku, poprzedzajacego rok sprawoz-

dawczy . . . . . . . . . . . . .
2. llo§¢ spraw wszczetych w roku sprawozdawczym . s . . . .
3. Razem . ) , ) , , ) , , . . . S
W tej liczbie:
a) przeciwko sedziom . . . e nes e
b) przeciwko prokuratorom. . . 4 et
c) przeciwko asesorom i aplikantom . .
d) przeciwko urzednikom . . . b s ess s seaesnsr et
e) przeciwko notarjuszom , ] . b e
f} przeciwko innym . , . . b e e e -

4. Yosé spraw zakonczonych w roku sprawozdawczym:
A, wyrokiem:
a) skazujacym:
z art, 130 u. s, p.

lit. a — b. . . . ) b e corn
lit, ¢ — d. . . . . P
lit. e — . . ) . \ o erreeeereereereerereeemoms st -

z art. (8§) dotychczasowych przepisow dyscyp.

z art, 77 ust. o pafistw. sl cyw.
pp; 1 - 3 a » 2 ] v e
pp- 4 - 5 . ] 4 « ] ¢

Razem , . . . , . o e .
b} uniewinniajacym . . . . . . . . € e,
Razem . ; ] . . . . . .
B. orzeczeniem umarzajacem . . . b e
QOgoétem spraw zakonczonych p . , . . .

5, Ilos¢ spraw, w ktérych postepowanie trwalo:

a) wiecej niz 3 miesiace ) . .

b . « 6 miesiecy ] . .

; c) " w 1 rok . . . . .

6. llos¢ spraw wznowionych (cgélem) . . . .
7. llo§¢ spraw, przeniesionych na rok nastepny . & e
8. lloé¢ odwolan od orzeczen I instancii . . . o e

9. llo$é zmienionych wyrokéw przez 1l instancie . .
10, llo$¢ wyrokéw, skierowanych do wykonania . b e e

Dnia i 19 r.
' Prezes (podpis)



Dziennik Ustaw. Poz. €053, Nr. 110.

Wzor do § 197 reg. og,
‘ (Sir. 1).
Grupa Nr, wykaz@ oo e J— r.

{wpisaje archiwista)
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(Str. 2).
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Powyzsze akta w liczbie. ..o
oddano do archiwum (podpis sekretarza)

przyjeto w archiwum (podpis archiwisty)



